DAI HOC QUOC GIA HA NOI
TRUONG PAI HQC KHOA HQC XA HQI VA NHAN VAN

BAN MO TA CONG VIEC VI TRi NGHIEN CUU VIEN
XET TUYEN HQP PONG LAO PONG

I. Nghién ctru vién Trung tAm Nghién ctru va Phat huy Tai nguyén Van héa

1. Thong tin chung

1.1. Vi tri tuyén dung: Nghién ctru vién thudc Trung tim Nghién ctru va Phat huy Tai nguyén
Van hoa

1.2. Cong viéc

- Cong viéc chinh:

+ Thuyc hién cong tac Nghién ctru: Nghién ctru danh gia gia tri, dé xuét giai phap khai thac cac
nguon tai nguyén van hoa.

+ Thuc hién cong tac hanh chinh, van thu, luu tri;

+ Cong viéc khac do Giam dbc phan cong.

1.3. Lanh dao trwe tiép: Giam dbc Trung tam Nghién ciru va Phat huy Tai nguyén Vin hoa
1.4. Ngwoi hwéng din: PGS.TS Vii Vin Quéan

2. M ta cong viée va tiéu chuin cong viéc

2.1. Nhiém vu chung

- Nghién ctru khoa hoc thudc cac linh vuc Lich str, Van hoa hoc, Di san Van hoa...

Khéi lwong nghién ctru theo quy dinh hién hanh va theo tiéu chuan ctia Quy dinh ctia Truong
DHKHXH&NYV.

- Cac cong viéc khac do Giam déc Trung tam giao

2.2. Nhiém vu cu thé

Cong viéc Mo ta chi tiet Yeéu cau san pham dau ra

- Bai nghién ctru dang tang tai trén tap chi/
Nhi¢m vu 1: Nghién ctru. hoi thao khoa hoc trong nudec.
- B4o cao khoa hoc; dé xuat chinh sach.

Nhi¢ : - i ’
iem vy Nhiém vu 2: Cong tac hanh chinh. | - Ghi chép, luu trir cong vén di, cong van dén;

Cong tac truyén thong hoat dong | - K& hoach thuc hién cong viée theo cac
cua Trung tam. nhiém vu cu thé khi dugc phan cong;




- Duy tri va cap nhat thong tin hoat dong
cua Trung tam trén trang Fanpage cua
Trung tam.

Cong viéc khac do Giam doc
Trung tdm phan cong:

) - Cdng tac Cong doan, Doan Thanh nién.
+ Cong tac doan thé va cac hoat g g

- Cong tac hd tro giang day, thuc tap, thuc té
cac huéng chuyén nganh lién quan (néu co).

Céc cbng

o i dong khac.
viéc khac

- COng tac hd tro giang day, thuc
tap, thuc té cac hudéng chuyén
nganh lién quan (néu co).

2.3. Tiéu chuén

2.3.1. Vé chuyén mén, bang cdp, chimg chi ngoai ngit, tin hoc, tiéu chudn chire danh nghé nghiép
- T6t nghi¢p dai hoc loai Gidi va dang la hoc vién cao hoc hoac c¢é hoc vi Thac s tré 1€n
chuyén nganh Lich sir hodc chuyén nganh phu hop véi chuyén nganh can tuyén.

- C6 kha ning umg dung céng nghé thong tin: st dung thanh thao cic phan mém db hoa
AutoCard hodc Corel; chinh stra hinh anh bang cac phdn mém chuyén dung, tin hoc vin phong.
- Str dung thanh thao ngoai ngir phuc vu cong viéc tai vi tri tuyén dung.

2.3.2. Vé kién thire, ky ning

- C6 kién thire chuyén sau vé mot trong cac chuyén mon Lich st, Van hoa hoc, Di san Van hoa
- Co6 k¥ nang:

+ Lam viéc nhom, giao tiép.

+ K¥ niang quan 1y dau viéc, k§ niang 1ap ké hoach va giam sat va thuc hién muyc tiéu cong viée
theo tién do.

- Hiéu biét vé co cdu t6 chirc ciia Pai hoc Qudc gia Ha Noi; Truong Pai hoc Khoa hoc X4 hoi
va Nhan van va cua don vi.

2.3.3. Pao dirc, sirc khde, t6 chdt nghé nghiép

- C6 pham chét dao duc tot

- Trung thuc, thiang thin, yéu nghé;

- C6 t6 chat su pham, co ¥ thirc tiét kiém va bao vé moi trudng, tai nguyén thién nhién. ..

- Ngoai hinh/strc khoé: ¢o du strc khoe dé cong tac, khong noi ngong, khong néi lap,...

2.3.4. Vé kinh nghiém, tuéi doi, gidi tinh (mirc @6 wu tién).

- Uu tién nhitng trg vién da c6 kinh nghiém cdng tac trong cac linh vyec:

+ Tham gia thuc hién du 4n hodc d¢ tai, du an khai quat, nghién ctru khao ¢6 hoc;

+ Tham gia thuc hién du an hodc dé tai bao ton phat huy gia tri di san;

+ Tham gia thuc hién dy 4n hodc dé tai tu van hoach dinh chién lugc bao t6n va phat huy tai
nguyén van hoa.

2.4. Ché @9, chinh sach, diéu kién lam viéc

- Thu nhép theo thang bang lwong quy dinh hién hanh déi véi nghién ciru vién.



- Tham gia BHXH, BHYT, BHTN,... va cac khoan phu cép, thu nhap tang thém, phtc loi khéac
theo quy dinh nhu: kham sirc khoe dinh ky hang nam, hd trg nghi hé hang nam, phic loi L&,
Tét, Ngay Gid t6 Hung Vuong, Ngay Nha gido Viét Nam 20/11, Ki niém thanh lap Truong,.....
- Pugc huong ché d6 khen thudng véi cac cong trinh nghién ciru khoa hoc cé cong bd qudc
té thuoc danh muc ISI/SCOPUS, sang ché,. ...

- Bugc huong ché d6 dao tao, bdi dudng phu hop voi cong viée duge giao. Puogce cur di dao tao
nang cao niang luc cong bd qudc té hodc cac 10p bdi dudng nghiép vu phi hop véi vi tri viée
1am. Pugc hd trg mot phan kinh phi nang cao trinh d6 ngoai ngit theo quy dinh ciia Trudng.

- Puoc tu van, xay dung 16 trinh phat trién dbi voi timg ¢4 nhan.

- Hudng cac ché do chung trong cong dong ctia Pai hoc Qudc gia Ha Noi nhu: Ché d6 thu hut
cac nha khoa hoc xuét sic; ché do cho thuc tap sinh sau Tién si co nang luyc nghién ctru Xuét sic, ...
- Tham gia cac nhom nghién ciru manh, nghién ctru tiém ning.

- Co hoi phat trién nghé nghi¢p: dugc tao diéu kién tham du héi théo & trong va ngoai nudc;
dugc hod trg mot phén kinh phi tham dyu hdi thao trong va ngoai nudc theo quy dinh hién hanh
cua Nha truong.

- Co hoi gap g0, tiép xtic voi mang ludi cac hoc gia trong nude va quoc té.



I1. Nghién ctru vién thugc Trung tam Nghién ciru Ton giao Pwong dai

1. Thong tin chung

1.1. Vi tri tuyén dung: Nghién ctru vién thudc Trung tim Nghién ctru Ton gido Puong dai.

1.2. Cong viéc

- Cong viéc chinh:

+ Thuc hién cong tac nghién ctru khoa hoc trong Iinh vuc ton gido hoc

+ HJ tro Trung tim trong cac cong bd qudc té

+ Thue hién cong tac HO tro Trung tim trong viée thuc hién cac chwong trinh, du an, dé tai

nghién ctru khoa hoc dugc giao hoac ddc lap.

- Cong viéc khac do Giam dbc phan cong nhu dich thuat chuyén mén, hop tac xay dung mon

hoc va gidng day cdc mon hoc trong linh vuc Ton gido hoc...
1.3. Lanh dao trwe tiép: PGS. TS. Nguyén Quang Hung
1.4. Ngwoi hwéng dan: TS. Nguyén Hiru Thu

2. M0 ta cong viéc va tieu chuan cong viéc

2.1. Nhiém vu chung

Thuc hién cong tac nghién ctru khoa hoc trong linh vuc ton gido hoc

2.2. Nhiém vu cu thé

Cong viéc

Mo ta chi tiét

Yéu cau san pham dau ra

Nhiém vu
nghién ciru

Nhiém vu 1: Chu tri hodc tham
gia thyuc hién cac chuong trinh,
dé an, du an, dé tai nghién ctru
khoa hoc

San pham khoa hoc, chuong trinh,
deé an, du an

Nhiém vu 2: Viét chuyén dé,
tham luan tai cac hoi nghi, hoi
thao khoa hoc, cac bai nghién

Xuat ban cong trinh khoa hoc trong
Ky yéu hoi thao c6 chi s6 ISBN;
Cac tap chi chuyén nganh trong

viéc khac

+ Hb trg cac hoat dong to chirc
Hoi thdo khoa hoc thuong nién

khoa hoe | ctru trén tap chi chuyén nganh ¢ | nuée c6 chi sb ISSN
Vi¢t Nam va trén thé gidi
A x ~ | C6 cong trinh nghién ctru khoa hoc
Nhi¢m vu 3: HO trg Trung tdm | 5 . & ., ’g ~ R T %
A L~z % o« | ve ton gido, tin ngudng cong bod
trong cac cong bo Quoc té chat | | . P XAk
A oA iz trén cac Tap chi qudc té chat luong
lugng cao vé Ton gido hoc A A
cao v€ Ton gido hoc
- Cong viée khac do Giam déc ) .
Caccong | Trung tam phan cong: - Tham gia chuan bi noi dung cho

cac Hoi thdo khoa hoc ctua Trung
tam




cua 1:rung tam - Bam bdo thoi gian l1am viéc hanh
+ HO tr¢g xdy dung chuong | chinh theo quy dinh ctia Truong va
trinh dao tao, gidang day dai | Pai hoc QGHN

h?,c va sau‘ dal. P ¢ nganh Ton - Hb trg cac don vi ddo tao trong
giao hoc va Triét hoc & Trudong Truong trong viée xdy dung
Dai hoc ’KHXH&NV chuong trinh dao tao; giang day va
+ M0t s6 cong viéc hanh chinh | hudng dan sinh vien NCKH; gidang
day va hudng dan luan van thac si.

2.3. Tiéu chuin

2.3.1. Vé chuyén mén, bang cdp, chimg chi ngoai ngit, tin hoc, tiéu chudn chirc danh nghé
nghiép

- C6 bang Tién si vé Tén gido hoc

- C6 kha nang ing dung cong ngh¢ thong tin va st dung thanh thao ngoai ngir phuc vu cong
viéc tai vi tri tuyén dung.

2.3.2. Vé kién thirc, ky ning

- C6 kién thirc chuyén sau vé mot trong cac chuyén mon nghién ctru trong linh vyuc ton gido
hoc

- C6 ky nang:
+ Lam viéc nhom, giao tiép.
+ CO ky nang su dung cong nghé thong tin

- Hiéu biét vé co cau t6 chirc ciia Pai hoc Quoc gia Ha N6i; Truong Pai hoc Khoa hoc Xa hoi
va Nhan van va cua don vi.

2.3.3. Pao dirc, sirc khoe, t6 chdt nghé nghiép

- C6 pham chét dao duc tot

- Trung thuc, thang than, yéu nghé.

- Ngoai hinh/strc khoé: c¢6 du stc khoe dé cong tac, khong noi ngong, khong noi lap,...

2.3.4. Vé kinh nghiém, tuéi doi, gidi tinh (mirc @6 wu tién).

- Uu tién nhirng Gng vién da c6 kinh nghiém cong tac trong cac linh vyrc nghién ctru Ton gido hoc
- Puoc ddo tao Tién s Ton gido hoc & nudc ngoai

2.4. Ché @9, chinh sach, diéu kién lam viéc

- Thu nhép theo thang bang lwong quy dinh hién hanh déi véi nghién ciru vién.

- Tham gia BHXH, BHYT, BHTN,... va cac khoan phu cap, thu nhap tang thém, phuc loi khac
theo quy dinh nhu: kham strc khoe dmh ky hang nam, hd trg nghi hé hang nam, phuc loi Lé,
Tét, Ngay Gid t6 Hung Vuong, Ngay Nha gido Viét Nam 20/11, Ki niém thanh lap Truong,.....



- Bugc huong ché @6 khen thudng véi cac cong trinh nghién ctru khoa hoc c6 cong bd qubc
teé thudéc danh muc ISI/SCOPUS, sang ché,....

- Bugc huong ché do dao tao, bdi dudng phu hop vdi cong viee duge giao. Pugc cir di dao tao
nang cao nang lyc cong bd quoc t€ hodc cac 16p boi dudng nghi€p vu phu hop véi vi tri viee
lam. Pugc ho trg mdt phan kinh phi nang cao trinh do ngoai ngitr theo quy dinh cua Truong.

- Puoc tu van, xay dung 16 trinh phat trién dbi voi timg ¢ nhan.

- Hudng cac ché do chung trong cong dong ciia Pai hoc Quoc gia Ha Noi nhu: Ché do thu hut
céc nha khoa hoc xuit sic; ché d6 cho thuc tap sinh sau Tién si c6 ning lyc nghién ciru xuét sic, .

- Tham gia cic nhom nghién ctru manh, nghién ctru tiém ning.

- Co hoi phat trién nghé nghi¢p: dugc tao diéu kién tham du hoi théo & trong va ngoai nudc;
dugc ho trg mgt phan kinh phi tham dy hoi thao trong va ngoai nudc theo quy dinh hién hanh
cua Nha truong.

- Co hoi gdp g0, tiép xtic voi mang ludi cac hoc gia trong nudc va quoc te.



