DAI HOC QUOC GIA HA NOI
TRUONG PAI HQC KHOA HQC XA HQI VA NHAN VAN

BAN MO TA CONG VIEC CHI TIET CHO TUNG VI TRi TUYEN
LAO PONG HQP PONG

I. GIANG VIEN

1. Giang vién B0 mon Quan ly du lich — Khoa Du lich hoc

A. Thong tin chung

- Vi tri tuyén dung: Giang vién thudc bd mén Qudn Iy du lich Khoa/Vién: Du

lich hoc

Cong viéc chinh: Giang day va Nghién ctru khoa hoc

Lanh dao truc tiép: Truong Bo mon va Truong Khoa

Nguwoi hwéng din: TS. Nguyén Quang Vinh

TS. T6 Quang Long

B. Mo ta cong viéc va tiéu chuan cong viéc

1. Nhiém vu chung

- Giang day

- Nghién ctru khoa hoc

- Céac cong viéc khac do Nha truong, Khoa va B mon giao

2. Nhiém vu cu thé

Cong viéc

Mo ta chi tiét

Yéu cau sdn pham diu ra

Giang day

- Tham gia giang day mon:

+ Kinh té du lich

+ Thanh todn, tin dung quéc
16 trong du lich

+ Pai cwong vé QTKD

- X4y dyng va hoan thién dé
cuong bai gidang mon hoc,
bién soan gido trinh va thiét
ké hoc liéu phuc vu giang day
cac mon: Kinh té du lich;
Thanh todn, tin dung quéc té
trong du lich;

hudng dan khoa luan tot

- Pam bao du gio chuan doi véi
vitri GV

- Giang day (tr¢ gidng) mon +
Kinh té du lich

+ Thanh todn, tin dung quoc té
trong du lich

+ Pai cwong vé QTKD

- Bai giang, gido trinh mon:

+ Kinh té du lich

+ Thanh todn, tin dung quoc té
trong du lich




nghi¢p cho sinh vién, luan van
thac si, ludn 4n tién si cho hoc
vién (d6i voi GV c6 trinh do
tién si)

- Tham gia xay dung va phat
trién nganh hoc, chuwong trinh
dao tao, cai tién noi dung,
phuong phap giang day cua
Khoa, B6 mon.

- Tham gia soan dé thi, chAm
thi, danh gia két qua nguoi
hoc

- Tham gia cac hoat dong
kiém tra danh gid do bo mén,
khoa, Truong to chic (du
gio, phan hoi ciia nguoi hoc

)

Nghién ciru
khoa hoc

Viét bai bao khoa hoc cho cac
tap chi khoa hoc trong va ngoai
nuoc.

- Pam bao du gio chuan NCKH
doi voi vi tri GV

Tham gia cac hdi nghi, hoi
thao khoa hoc trong va ngoai
nudc

Tham gia va c6 bai viét tai hoi
nghi/ hoi thao khoa hoc trong
nudc/ngoai nudc

-Tham gia cac hoat dong, du
an, dé tai nghién ctru khoa hoc
- Tham gia huéng dan NCKH
cho sinh vién;

- Pé tai NCKH

- San pham NCKH cua sinh
Vién

Hoc tap nang
cao trinh d¢

- Hoan thanh dat chuan hoc vi
TS (dbi véi tmg vién chua c6
hoc vi TS) trong thoi gian 4
nam ké tir ngay tuyeén.

- Tham dy cac 16p bdi dudng
nang cao niang luc cong bd
qudc té, kha ning giang day
hoic cac 16p bodi dudng
nghiép vu phu hop véi vi tri
viéc lam.

- Hoan thanh dat chuan hoc vi
TS (kém theo ban cam két)

- Ké hoach c4 nhan phai dat
duogc theo 19 trinh tho1 gian cu
thé

- Mot s6 16p bdi dudng nghiép
vu do Nha truong to chire

Céc cong
viéc khac

- Tham gia céc vi tri trg 1y cu
thé do Khoa giao.

- Tham gia gido duc chinh tri,
tu tuong, dao duc cho sinh
vién, huong dan SV thuc hién
muc tiéu dao tao, nhiém vu
chinh tri cua Nha truong

- Tham gia cong tac doan thé:
Cong doan, doan Thanh nién,




Ho6i1 SV cua khoa

- Tham gia cac sy ki¢n, cong
viéc su vu dot xuét khac cua
Khoa.

- Cong viéc cu thé khac do bd
mon va khoa phéan céng

3. Tiéu chuin

a. Vé chuyén mén, bang cdp, chitng chi ngoai ngit, tin hoc, tiéu chudn chire danh
nghé nghiép:

- C6 hoc vj thac si va dang 1a nghién ctru sinh chuyén nganh phu hop véi vi tri can
tuyén.

- Thanh thao tin hoc co s0, ing dung cong ngh¢ thong tin trong giang day, NCKH:
Co chumg chi tin hoc quy dinh tai Thong tu so 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014
cia Bo thong tin va truyén thong; hodc co bang tét nghiép tir trung cap chuyén
nganh cong ngh¢ thong tin, tin hoc hoac toan - tin tré 1én.

- Ngoai ngit : C6 chirng chi ngoai ngit trinh d6 B2 theo khung tham chiéu Chau
Au hogc twong duong; hodc co bang dai hoc, sau dai hoc vé ngoai ngit; hodc co
bang t6t nghiép dai hoc, sau dai hoc & nudc ngoai; hodc tot nghiép dai hoc, sau dai
hoc tai co so dao tao bang Tiéng nude ngoai 6 Viét Nam.

+ C6 ching chi bdi dudng theo tiéu chuan chitc danh nghé nghiép giang vién hoic
phai cam két c6 chung chi trong thoi gian 01 nam ky HPLD.

b. Vé Nghién ciru khoa hoc:

C6 kha nang nghién ciru khoa hoc: La tac gia duy nhat hoic dimg tén dau bai viét
(d6i vai cac tap chi khdng siap xép tén tac gia theo thtr tw ABC) dugc cong bd trén
tap chi khoa hoc chuyén nganh c6 ma sb chuan ISSN hoic chuong sach duoc xuat
ban bai nha xuat ban c6 ma s chuan I1SBN.

c.Vé kién thire, ky nang

- K¥ ning giao tiép

- K¥ ndng lam viéc nhém

- Hiéu biét vé co ciu to chuc ctia Pai hoc Qudc gia Ha Noi va Trudng Dai hoc
Khoa hoc Xa hoi va Nhan van va cua vi tri tham gia du tuyén

d. Pao dirc, sirc khoe, t6 chat nghé nghiép

- C6 pham chit dao dire tdt, trung thuc, thang than, ¢ td chat su pham.

- Ngoai hinh/strc khoé: C6 du sirc khoe; Khong noéi ngong, khong néi lap.

e. Vé kinh nghiém, tuéi doi, gidi tinh (mirc do wu tién), hoan canh gia dinh

- Uu tién nhitng ing vién da co kinh nghiém giang day tai cac co sé gido duc dai
hoc.

- Uu tién nhitng g vién da c6 kinh nghiém quan 1y, kinh doanh tai cdc doanh
nghiép du lich.

- Uu tién nhitng @mg vién c6 stc khoe t6t, ngoai hinh can ddi, c6 kha ning thu xép
cong viéc gia dinh dé dan sinh vién di thuc tap dai ngay.

4. Ché dd, chinh sach, diéu kién lam viéc

- Thu nhép theo thang bang luong quy dinh hién hanh dbi vOi giang vién

- Tham gia BHXH, BHYT, BHTN... va cac khoan phu cap, thu nhdp tang thém,
phuc lgi khac theo quy dinh nhu: Kham strc khoe dinh ky hang nam, hd trg nghi
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hé hang nam, phuc loi 18, tét, thanh 14p Truong, Ngay Gid t6 Hung Vuwong,
20/11,....

- Thanh toan vuot gio theo quy dinh hién hanh cua Truong.

- Pugc hudng ché do khen thudng véi cac cong trinh nghién ctru khoa hoc ¢o
cong bd qudc té thudc danh muc IS/SCOPUS, sang ché,.. ..

- Linh hoat trong dang ky gio' giang, nghién ctru khoa hoc.

- Pugc hudng ché do dao tao, boi dudng phu hop voi cong viée duge giao. Bugce
ctr di dao tao ning cao ning luc cong bd qudc té, kha nang giang day hodc cac 16p
bdi dudng nghiép vu phu hop véi vi tri viée lam. Pugc hd tro mot phan kinh phi
nang cao trinh d ngoai ngtr theo quy dinh cua Truong.

- Puoc hd tro, tao diéu kién thudn loi trong viéc xét chirc danh PGS, GS: ho tro
mot 1an toan bd kinh phi xét dat chuin chic danh GS/PGS, tu van hoan thién ho
so xét dat chuén chuc danh GS/PGS,.

- Puoc tu van, xdy dyng 10 trinh phat trlen d6i voi tig ca nhan.

- Huong cac ché do chung trong cong dong cua DHQGHN nhu: Ché do thu hut
cic nha khoa hoc xuit sic; ché do cho thuc tap sinh sau tién si co nang luc nghién
clru Xuat sic. ..

- Tham gia cic nhom nghién ctru manh, nghién ctru tiém nang.

- Co hoi phat trién nghé nghiép: Puoc tao diéu kién trao doi giang vién quéc té;
tham dy hdi thdo ¢ trong va ngoai nudc; dugc hd tro mot phén kinh phi tham dy
hoi thao trong va ngoai nudc theo quy dinh hién hanh cua Nha truong.

- Co hoi gap g0, tiép xtic voi mang ludi cac hoc gia trong nude va quoc té.



2. Giang vién B0 mon Quan tri sy ki¢én — Khoa Du lich hoc

A. Thong tin chung

Vi tri tuyén dung: Giang vién thuéc bd mén Quan tri Su kién
Khoa/Vién: Du lich hoc

Cong viéc chinh: Giang day va Nghién ctru khoa hoc
Lanh dao trwe tiép: Truong Bo mon va Trudng Khoa
Nguoi hwéng din: TS. Trinh Lé Anh

B. M ti cong viéc va tiéu chuan cong viéc

1. Nhiém vu chung

- Giang day

- Nghién ctru khoa hoc

- Cac cong viéc khac do Nha truong, Khoa va B moén giao

2. Nhiém vu cu thé

Cong viéc MO ta chi tiet Yéu cau san pham dau ra

- Tham gia giang day cac mon | - Pam bao du gio chuan doi véi
co sd cua Hr}h vuc Quan tri Su | vi tri GV
Giang day kién nhu: Tong quan Su kién, | - Giang day (trg giang) mon

Quan tr1 Su kién va c6 dinh Téng quan Sy kién, Quan tri Su
hudng chuyén sdu mot hudéng | kién & 01 mén chuyén nganh
chuyén mon trong linh vuc khéc theo phéan cong.

Quan tri Sy kién nhu - Bai giang, giao trinh mén:

PR&Truyén théng, Gay quy | Gay quy va tai tro Sy kién
& Tai trg, Thiét ké va T6 chuc
Sy kién, Y tuong & Kich
ban...

- Xay dyng va hoan thién dé
cuong bai gidng mon hoc,
bién soan gido trinh va thiét
ké hoc liéu phuc vu giang day
cac mon: S€ phan cong dua
trén nang lyc cla giang vién
va nhu cau ctia B6 mén & thoi
diém phu hop.

hudng dan khoa luan tét
nghiép cho sinh vién, luan van
thac si, luan 4n tién si cho hoc
vién (d6i v6i GV ¢6 trinh do
tién si)

- Tham gia xay dung va phat




trién nganh hoc, chuong trinh
dao tao, cai tién nodi dung,
phuong phdp giang day cua
Khoa, BO mon.

- Tham gia soan dé thi, chdm
thi, danh gia két qua nguoi
hoc

- Tham gia cac hoat dong
kiém tra danh gid do bo mén,
khoa, Truong td chirc (du
gid, phan hdi cia ngudi hoc

)

Nghién ctru
khoa hoc

Viét bai béo khoa hoc cho cac
tap chi khoa hoc trong va ngoai
nuoc.

- Bédm bao du gio chuan NCKH
doi voi vi tri GV

Tham gia cac hoi nghi, hoi
thao khoa hoc trong va ngoai
nuGc

Tham gia va co bai viét tai hoi
nghi/ héi thdo khoa hoc trong
nudc/ngoadi nude

-Tham gia cac hoat dong, du
an, dé tai nghién ctru khoa hoc
- Tham gia huéng din NCKH
cho sinh vién;

- Pé tai NCKH

- San pham NCKH ciia sinh
vién

Hoc tap nang
cao trinh d¢

- Hoan thanh dat chuan hoc vi
TS (d6i v6i tng vién chua c6
hoc vi TS) trong thoi gian 4
nam ké tir ngay tuyén.

- Tham du cac 16p boi dudng
nang cao nang lyc cong b
qudc té, kha ning giang day
hoic cic 16p bdi dudng
nghi€p vu phu hop véi vi tri
viéc lam.

- Hoan thanh dat chuan hoc vi
TS (kém theo ban cam két)

- K& hoach ca nhan phai dat
dugc theo 16 trinh thoi gian cu
thé: Sau 01 nim giang toan bo
ndi dung it nhat 1 mon hoc, sau
02 nam hoan thanh bai giang
mén hoc chuyén nganh duoc
phan cong cung bién soan,.

- Mot s6 16p bdi dudng ngh1ep
vu do Nha truong to chirc

Cac cong
viéc khac

- Tham gia cac vi tri trg 1y cu
thé do Khoa giao.

- Tham gia gido duc chinh tri,
tu tuong, dao duc cho sinh
vién, huong dan SV thuc hién
muc tiéu dao tao, nhiém vu
chinh tri cua Nha truong

- Tham gia cong tac doan thé:
Cong doan, doan Thanh nién,
Ho6i SV cua khoa

- Tham gia cac sy ki¢n, cong
viéc su vu dot xuit khac cua




Khoa. 7
- Cong vi¢c cu thé khac do bo
mon va khoa phan céng

3. Tiéu chuén

a. Vé chuyén mon, bang cdp, chitng chi ngoai ngit, tin hoc, tiéu chudn chire danh
nghé nghiép:

- C6 hoc vj thac si va dang 1a nghién ctru sinh chuyén nganh phu hop véi vi tri can
tuyén.

- Thanh thao tin hoc co s0, ing dung cong ngh¢ thong tin trong giang day, NCKH:
Co ching chi tin hoc quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014
ctia BO thong tin va truyén thong; hodc c¢6 bang tét nghiép tir trung cip chuyén
nganh cong ngh¢ thong tin, tin hoc hoac toan - tin tr¢ 1én.

- Ngoai ngit : C6 chirng chi ngoai ngit trinh d6 B2 theo khung tham chiéu Chau
Au hoic twong duong; hoac cé bﬁng dai hoc, sau dai hoc vé ngoai ngir; hodc co
béng tbt nghi¢p dai hoc, sau dai hoc & nudc ngoai; hodc tdt nghi¢p dai hoc, sau dai
hoc tai co so dao tao bang Tiéng nude ngoai & Viét Nam.

+ C6 ching chi bdi dudng theo tiéu chuan chitc danh nghé nghiép giang vién hoic
phai cam két c¢6 chung chi trong thoi gian 01 ndm ky HPLD.

b. Vé Nghién ciru khoa hoc:

C6 kha nang nghién ciru khoa hoc: La tac gia duy nhat hoic dimg tén dau bai viét
(d6i vai cac tap chi khdng siap xép tén tac gia theo thir tw ABC) dugc cong bd trén
tap chi khoa hoc chuyén nganh c6 ma sb chuan ISSN hoic chuong sach duoc xuat
ban béi nha xuat ban ¢ ma sé chuan ISBN.

C.Vé kién thirc, ky ning

- K§ nang giao tiép

- Ky nang lam viéc nhom

- Hiéu biét vé co ciu to churc ctiia Pai hoc Qudc gia Ha Noi va Truong Dai hoc
Khoa hoc X4 hoi va Nhan vin va cia vi tri tham gia dy tuyén

d. Pao dirc, sirc khoe, 16 chdt nghé nghiép

-Co phém chat dao duc tot, trung thuc, théng than, c6 to chat su pham.

- Ngoai hinh/strc khoé: C6 du st khoe; Khong néi ngong, khong noi lap.

e. Vé kinh nghiém, tudi doi, gici tinh (mikc do wu tién), hoan canh gia dinh

- Uu tién nhimng tng vién da c6 kinh nghiém “thuc chién” trong thyc hanh nghé su
kién & hoat dong dao tao thudc/lién quan dén linh vuc Quan tri Sy kién, wu tién
nhiing trng vién da c6 kinh nghiém giang day tai cac Truong Pai hoc.

- Uu tién ng vién ¢6 nang luc ngoai ngit, nang luc nghién ctru khoa hoc.

4. Ché dd, chinh sach, diéu kién lam viéc

- Thu nhép theo thang bang luong quy dinh hién hanh dbi voi giang vién

- Tham gia BHXH, BHYT, BHTN... va cac khoan phu cép, thu nhép tang thém,
phuc loi khac theo quy dinh nhu: Kham strc khoe dinh ky hang nam, ho trg nghi
hé¢ hang nam, phuc loi 18, tét, thanh 1ap Truong, Ngay Gid t6 Hung Vuong,
20/11,.

- Thanh toém vuot gio theo quy dinh hién hanh ctia Truong.

- Pugc hudng ché do khen thuong véi cac cong trinh nghién ctru khoa hoc c6
cong bd quéc té thudc danh muc ISI/SCOPUS, sang ché,....




- Linh hoat trong dang ky gio gidng, nghién ctru khoa hoc.

- Pugc hudng ché do dao tao, bdi dudng phu hop voi cong viée duge giao. Puoc
ctr di ddo tao nang cao nang luc cong bd qudc té, kha niang giang day hoic cac 16p
bdi dudng nghiép vu phu hop véi vi tri viée lam. Pugc hd trg mot phan kinh phi
nang cao trinh d ngoai ngir theo quy dinh cua Truong.

- Puoc hd tro, tao diéu kién thudn loi trong viéc xét chirc danh PGS, GS: hd tro
mot 1an toan bo kinh phi xét dat chuan chitc danh GS/PGS, tu van hoan thién hd
so xét dat chuén chuc danh GS/PGS,.

- Puoc tu van, xay dyng 10 trinh phat trlen d6i véi ting ca nhan.

- Huodng cac ché do chung trong cong ddng cua DHQGHN nhu: Ché d6 thu hut
cac nha khoa hoc xuét sic; ché do cho thuc tap sinh sau tién si co nang luc nghién
clru xut sic. ..

- Tham gia cac nhom nghién ciru manh, nghién ctru tiém ning.

- Co hoi phat trién nghé nghiép: Puogc tao diéu kién trao ddi giang vién qudc té;
tham dy hoi thao & trong va ngoai nudc; duoc hd tro mot phﬁn kinh phi tham du
hoi thao trong va ngoai nudc theo quy dinh hién hanh cta Nha truong.

- Co hoi gip g8, tiép xtic voi mang ludi cac hoc gia trong nude va qudc té.



3. Gidng vién B mon Nhat Ban hgc — Khoa Pong Phwong hoc

A. Thong tin chung

Vi tri tuyén dung: Giang vién thuoc bd mon Nhat Ban hoc, Khoa/Vién: Pong
phuong hoc

Cong viéc chinh: Giang day va Nghién ctru khoa hoc

Lanh dao trwe tiép: Truong Bo mon va Trudong Khoa

Nguoi hwéng din: TS. V6 Minh Vi

B. M ta cong viéc va tidu chuin cong viéc

1. Nhiém vy chung

- Giang day

- Nghién ctru khoa hoc
- Cac cong viéc khac do Nha truong, Khoa va B moén giao

2. Nhiém vu cu thé

Cong viéc Mo ta chi tiet Yéu cau san pham dau ra

+ Giang day cac hoc phan |- Pam bao du gio chuan doi véi
ngoai ngit: Ngi# phdp tiéng | vitri GV

Giang day Nhdt 1, Ngit phap tiéng Nhdt | - Hoan thanh t6t (dua trén phiéu
2, Ngit phdp tiéng Nhdt 3, | danh gia moén hoc cta Trung
Ngit phdp tiéng Nhat 4, Ky | tam Kiém dinh Chéat luong),
nang tiéng Nhdt 1, Ky nding | dung tién do cac mon hoc duge
tieng Nhdt 2, Ky ndng tiéng | giao.

Nhdt 3, Ky ndng tiéng Nhdt 3, | - Huéng dan nién luan, nghién
Tiéng Nhdt ndng cao 1, Tiéng | ctru khoa hoc, KLTN (bac dai
Nhdt ndng cao 2, Ti iéng Nhdt | hoc), luan van thac si (néu ung
ndng cao 3, Tiéng Nhdt ndng | vién c6 bang TS) theo su phan
cao 4, Tiéng Nhdt chuyén | cong ciua bd mén, dung tién do
nganh Kinh té-Thwong mai, | va co chat lugng.

Tiéng Nhdat chuyén nganh
Chinh tri-Xa hoi.

- Giang day hoc phan Kinh té
Nhat Ban, Hé théng Chinh tri
va hanh chinh Nhat Ban, Van
hoad doanh nghiép Nhat Ban.

- Xay dyng va hoan thién dé
cuong chi tiét mon hoc, bién
soan gi4o trinh va thiét ké hoc
ligu phuc vu gidng day céc

mon hoc: Tiéng Nhdt chuyén




nganh Kinh té-Thuong mai,
Tiéng Nhdat chuyén nganh
Chinh tri-Xa héi, Kinh té Nhat
Ban, Hé tho”'ng Chinh tri va
hanh chinh Nhat Ban, Van
hoa doanh nghiép Nhat Ban.

- Hudng dan nién luan, nghién
ctru khoa hoc, khéa luan tot
nghi¢p cho sinh vién, luan van
thac si cho hoc vién cao hoc.

- Tham gia xay dung va phat
trién nganh, chuong trinh dao
tao, cai tién ndi dung, phuong
phéap giang day cua Khoa, B9
mon.

- Tham gia soan dé thi, chAm
thi, danh gia két qua nguoi
hoc

- Tham gia cac hoat dong
kiém tra danh gia do bo mén,
(du
gio, phan hoi ciia nguoi hoc

)

khoa, Truong t6 chirc

Nghién
khoa hoc

curu

Viét bai bdo khoa hoc cho cac
tap chi khoa hoc trong va ngoai
nuac.

- Pam bao du gid chuan NCKH
d6i voi vi tri GV

- Tham gia cac hoi nghi, hoi
thao khoa hoc trong va ngoai
nudc

- Pé xuit xdy dung céc
chuong trinh nghién cuu, uu
tién hop tac nghién ctu voi
cac co s¢o dao tao nghién ciu
nudc ngoai.

- Tham gia va c6 bai viét tai hoi
nghi/ hoi thdo khoa hoc trong
nudc/ngoai nude

-Tham gia cac hoat dong, du
an, dé tai nghién ciru khoa hoc
- Tham gia huéng dan NCKH
cho sinh vién;

- Pé tai NCKH cic cap

- San pham NCKH cua sinh
vién

Hoc tap nang

- Hoan thanh dat chuan hoc vi
TS (d6i v6i tng vién chua co

- Hoan thanh dat chuan hoc vi
TS
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cao trinh dd | hoc vi TS) trong thoi gian 4 |- K& hoach ca nhan phai dat
nam ké tir ngdy tuyén. dugc theo 1§ trinh thoi gian cu
- Tham du cac 16p bdi dudng | thé.

nang cao ning luc cong bd | - Mot sb 16p bdi dudng nghiép
qudc té, kha ning giang day | vu do Nha trudng to chire

hoic cac lép bdi dudng
nghiép vu phu hop véi vi tri

viéc lam.
Cac cbng | - Cong tac Thu ky b mon,
viéc khac CVHT cho sinh vién.

- Tham gia cac hoat dong hop
tac qudc té, hop tac nghién
ctru.

- Tham gia huéng dan, boi
dudng doi ngii giang vién ké
can.

- Tham gia cac cong viéc khac
duoc khoa giao.

- Tham gia gido duc chinh tri,
tu tuong, dao duc cho sinh
vién, huong dan SV thuc hién
muc tiéu dao tao, nhiém vu
chinh tri cua Nha truong

- Tham gia cong tac doan thé:
Cong doan.

- Tham gia cac cong viéc dot
xuat khac ctia B mon, Khoa.
- Cong viéc cu thé khac do bd
mon va khoa phan cong

3. Tiéu chuin

a. Vé chuyén mén, bang cdp, chitng chi ngoai ngir, tin hoc, tiéu chudn chire danh
nghé nghiép:

- T4i thiéu c6 hoc vi thac si va dang 1a nghién ctu sinh chuyén nganh phi hop véi
vi tri can tuyén.

- Thanh thao tin hoc co s, ing dung cong ngh¢ thong tin trong giang day, NCKH:
C6 chimng chi tin hoc quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014
ctia BO thong tin va truyén thong; hodc c6 bang tét nghiép tir trung cip chuyén
nganh cong ngh¢ thong tin, tin hoc hodc toan - tin trd 1én.

- Ngoai ngir : C6 ching chi ngoai ngtr trinh do B2 theo khung tham chiéu Chéau
Au hoic tuong duong; hodc c6 bang dai hoc, sau dai hoc vé ngoai ngit; hodc co
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bz‘ing tdt nghi¢p dai hog, sau Qe_ti hoc & nudc ngoai; hodc tdt nghi¢p dai hoc, sau dai
hoc tai co s¢ dao tao bang Tiéng nude ngoai ¢ Viét Nam.

+ C6 ching chi boi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép giang vién hoac
phai cam ket co chung chi trong thoi gian 01 nam ky HDLD.

b. Ve nghién ciru khoa hoc:

C6 kha ning nghién ctru khoa hoc: LA tac gia duy nhat hoic dimg tén dau bai viét
(dbi véi céc tap chi khong sap xép tén tac gia theo tht tw ABC) duoc cong bd trén
tap chi khoa hoc chuyén nganh c6 ma sb chuan ISSN hoic chuong sach duoc xuat
ban bai nha xuat ban ¢6 ma sb chuan ISBN.

c.Vé kién thire, ky ning

- K¥ ning giao tiép

- K¥ ndng lam viéc nhom

- C6 kinh nghiém lam viéc véi cac co quan, td chirc quéc té.

- Hiéu biét vé co cdu t6 chirc cua DPai hoc Qubc gia Ha Noi va Truong Pai hoc
Khoa hoc Xa hoi va Nhan van va cuda vi tri tham gia du tuyén

d. Pao dirc, sirc khde, t6 chat nghé nghiép

-Co phflm chit dao dure tot, trung thuec, théng than, c6 td chat su pham.

- Ngoai hinh/strc khoé: Co du stc khoe; Khong noi ngong, khong noéi lap.

e. Vé kinh nghiém, tuéi doi, gidi tinh (mirc do wu tién), hoan canh gia dinh

- Uu tién nhitng ing vién di c6 kinh nghiém giang day tai cic co s& gido duc dai
hoc.

- Uu tién Gmg vién tbt nghi¢p dai hoc/sau dai hoc béng tiéng Nhat & Nhat Ban.

- Uu tién nhitng Gmg vién c6 chuyén mén sau vé Nhat Ban thudc mot trong céc
linh vuc: Kinh té, Thuong mai, Quan tri doanh nghi¢p hoac Chinh tri, Xa hoi.

- Uu tién nhiing ng vién c6 kha ning giang day tiéng Nhat, c6 kha ning nghién
ctru, viét bai nghién ctru bang tiéng Nhat, tiéng Anh.

4. Ché d9, chinh sach, diéu kién lam viéc

- Thu nhép theo thang bang luong quy dinh hién hanh dbi voi giang vién

- Tham gia BHXH, BHYT, BHTN... va cac khoan phu cép, thu nhap ting thém,
phuc loi khac theo quy dinh nhu: Kham stc khoe dinh ky hang nim, hd trg nghi
hé hang nam, phuc loi 18, tét, thanh 14p Truong, Ngay Gid t6 Hung Vuong,
20/11...

- Thanh toan vugt gio theo quy dinh hién hanh cua Truong.

- Pugc hudng ché do khen thudng véi cac cong trinh nghién ctru khoa hoc ¢6
cong bd quéc té thudc danh muc ISI/SCOPUS, sang ché,....

- Linh hoat trong ddng ky gi¢ gidng, nghién ctru khoa hoc.

- Pugc hudng ché do dao tao, bdi dudng phu hop voi cong viee duoc giao. Puoc
ctr di ddo tao nang cao nang luc cong bd qudc té, kha niang giang day hoic cac 16p
bdi dudng nghiép vu phu hop véi vi tri viée lam. Pugc hd tro mot phan kinh phi
nang cao trinh d§ ngoai ngir theo quy dinh cia Truong.
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- Puoc hd trg, tao diéu kién thuan 1gi trong viéc xét chitc danh PGS, GS: hd tro
mdt 1an toan bo kinh phi xét dat chuan chirc danh GS/PGS, tu van hoan thién ho
so xét dat chuan chte danh GS/PGS,...

- Puoc tu van, xay dung 16 trinh phat trién dbi voi timg ¢ nhan.

- Huong cac ché d6 chung trong cong dong cia PHQGHN nhu: Ché d6 thu hut
cac nha khoa hoc xuét sic; ché do cho thuc tap sinh sau tién si co nang luc nghién
clru xuét séc. ..

- Tham gia cac nhom nghién ciru manh, nghién ctru tiém ning.

- Co hoi phat trién nghé nghiép: Puoc tao diéu kién trao d6i giang vién quéc té;
tham dy hdi thdo ¢ trong va ngoai nudc; dugce hd tro mot phén kinh phi tham dy
hoi thao trong va ngoai nude theo quy dinh hién hanh cia Nha truong.

- Co hoi gip g8, tiép xtic voi mang luéi cac hoc gia trong nuée va qudc té.
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4. Giang vién B mén Han Quédc hoc — Khoa Pong Phwong hoc

A. Thong tin chung

Vi tri tuyén dung: Giang vién thuéc bd mén Han Qudc hoc, Khoa/Vién: Dong

phuong hoc

Cong viéc chinh: Giang day va Nghién ctru khoa hoc

Lanh dao trwe tiép: Truong Bo mon va Trudong Khoa

Ngudi hwéng dian: Luu Tuin Anh

B. M0 ta cong viéc va tiéu chuan cong viéc

1. Nhiém vy chung

- Giang day

- Nghién ctru khoa hoc

- Cac cong viéc khac do Nha truong, Khoa va B moén giao

2. Nhiém vu cuy thé

Cong viéc

Mo ta chi tiét

Yéu cau san pham dau ra

Giang day

- Tham gia giang day céc
mon:

+) Ly thuyét Han ngit hién
dai, Giao tiép lién van hoa
Han-Viét

+) Van hoa doanh nghi¢p Han
Quoc x@ hoi Han Quoc Quan
hé qudc té Han Quéc, vin hoa
Han Quoc,

- Xay dung va hoan thién dé
cuong bai gidng mon hoc,
bién soan gido trinh va thiét
ké hoc liéu phuc vu giang day
cac mon: Giao tiép lién van
héa Han-Viét, Van hda doanh
nghiép Han Quéc;

huéng dan khoa luan t6t
nghiép cho sinh vién, luin van
thac si, luan 4n tién si cho hoc
vién (d6i voi GV c6 trinh do
tién si)

- Tham gia xay dung va phat
trién nganh hoc, chuwong trinh
dao tao, cai tién nodi dung,

- Pam bao du gio chuan doi véi
vitri GV

- Giang day (tro giang) va kiém
tra, danh gia hét hoc phan dbi
v&i cdc mon:

+) Ly thuyét Han ngit hién dai,
Giao tiép lién van hoa Han-Viét
+) Van hoa doanh nghi¢p Han
Qudc, xi hoi Han Qudc, Quan
hé qudc té Han Qudc, vin hoa
Han Qudc,

- Bai giang, gido trinh mon:
Bién soan hodc cung bién soan
cac bai giang theo dé cuong:
Giao tiép lién vin hoa Han-
Vié¢t, Van hoa doanh nghiép
Han Qubc
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phuong phap gidang day cua
Khoa, B6 mon.

- Tham gia soan dé thi, chAm
thi, danh gia két qua nguoi
hoc

- Tham gia cac hoat dong
kiém tra danh gid do bo mén,
khoa, Truong to chic (du
gio, phan hoi ciia nguoi hoc

)

Nghién ctru
khoa hoc

Viét bai béo khoa hoc cho cac
tap chi khoa hoc trong va ngoai
nuoc.

- bam bao du gio chuan NCKH
doi véi vi tri GV:

Phat trién nghién ctru theo dinh
huong cia B mon. Hudng tap
trung vao cac van dé xa hoi, vin
hoa Han Qudc, cac van dé vé Iy
ludn, d6i chiéu hién tuong ngon
ngtr Han, Viét ing dung trong
doi séng, gitp cho Han Qudc
hoc khéng dinh vai tro, dong
g6p c6 ¥ nghia, hiéu qua thuc té
vao su phat trién ctia mdi quan
hé Han Viét.

Tham gia cac hdi nghi, hoi
thao khoa hoc trong va ngoai
nuoc

Tham gia va c6 bai viét tai hoi
nghi/ héi thao khoa hoc trong
nudc/ngoai nudc

-Tham gia cac hoat dong, du
an, dé tai nghién ctru khoa hoc
- Tham gia huéng dan NCKH
cho sinh vién;

- Pé tai NCKH

- San pham NCKH cua sinh
Vién

Hoc tap nang
cao trinh d¢

- Hoan thanh dat chuan hoc vi
TS (dbi véi tmg vién chua c6
hoc vi TS) trong thoi gian 4
nam ké tir ngay tuyeén.

- Tham du cac 16p boi dudng
nang cao niang luc cong b
qudc té, kha ning giang day
hoic cic 16p bdi dudng
nghiép vu phu hop véi vi tri
viéc lam.

- Hoan thanh dat chuan hoc vi
TS (kém theo ban cam két)

- Ké hoach c4 nhan phai dat
duoc theo 19 trinh thoi gian cu
thé

- Mot s6 16p boi dudng nghiép
vu do Nha trudng to chirc

Céc cong
viéc khac

- Tham gia vao cong tac tro ly
cua Khoa theo sy phan cong.

- Tham gia ddm nhin céc
nhiém vu ¢ van hoc tap cho
sinh vién nganh Han Qubc
hoc, hoac quan 1y tu li¢u, hodc
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cong tac thu ky bd mon, hodc
phu trach co s& vat chét, cac
phong hoc chuyén dung theo
su phan cong hang nam cua
bo mon...

- Tham gia gidao duc chinh tri,
tu tudng, dao dic cho sinh
vién, huéng dan SV thuc hién
muc tiéu dao tao, nhiém vu
chinh tri cua Nha truong

- Tham gia cong tac doan thé:
Cong doan, doan Thanh nién,
Hoi1 SV cua khoa

- Tham gia cac su kién, cong
viéc su vu dot xuat khac cua
Khoa.

- Cong viéc cu thé khac do bd
mon va khoa phan cong

3. Tiéu chuin

a. Vé chuyén mén, bang cdp, chirng chi ngoai ngi, tin hoc, tiéu chudn chirc danh
nghé nghiép:

- C6 hoc vj thac si va dang 1a nghién ctru sinh chuyén nganh phi hop véi vi tri can
tuyén.

- Thanh thao tin hoc co s, iung dung cong ngh¢ thong tin trong giang day, NCKH:
C6 ching chi tin hoc quy dinh tai Thong tw s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014
ciia Bo thong tin va truyén thong; hodc co bang tét nghiép tir trung cip chuyén
nganh cong ngh¢ thong tin, tin hoc hoac toan - tin trd 1én.

- Ngoai ngir : C6 ching chi ngoai ngir trinh d§ B2 theo khung tham chiéu Chéau
Au hodc twong duong; hodc co bang dai hoc, sau dai hoc v€ ngoai ngir; hodc co
bang tbt nghié¢p dai hoc, sau dai hoc & nudc ngoai; hoac tbt nghiép dai hoc, sau dai
hoc tai co so dao tao bﬁng Tiéng nudc ngoai & Viét Nam.

+ C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép giang vién hoic
phai cam két c6 chung chi trong thoi gian 01 ndm ky HPLD.

b. Vé Nghién cieu khoa hoc:

C6 kha nang nghién ciru khoa hoc: La tac gia duy nhat hoic dimg tén dau bai viét
(d6i vai cac tap chi khong sip xép tén tac gia theo thtr tw ABC) duogc cong bd trén
tap chi khoa hoc chuyén nganh c6 ma s6 chuan ISSN hoic chuong sach duoc xuat
ban béi nha xuat ban ¢ ma sé chuan ISBN.

c.Veé kién thire, ky ning

- K§¥ nang giao tiép

- K¥ nang lam vi¢c nhém

- Hiéu biét vé co céu td chirc ctiia Pai hoc Qudc gia Ha Ndi va Truong Pai hoc
Khoa hoc Xa hoi va Nhan van va cua vi tri tham gia du tuyén

d. Pao dirc, sirc khoe, t6 chat nghé nghiép

- C6 pham chat dao dirc tét, trung thuc, thang than, c6 to chat su pham.
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- Ngoai hinh/sirc khoé: C6 du st khoe; Khong noi ngong, khong néi lap.

e. Vé kinh nghiém, tuéi doi, gii tinh (mikc d wu tién), hoan canh gia dinh

- Uu tién nhitng tmg vién da c6 kinh nghiém giang day tai cic co s dao tao, cac
Truong Pai hoc.

- Uu tién tng vién thanh thao tiéng Han, t6t nghiép sau dai hoc & Han Quéc

- Uu tién tg vién timg c6 thoi gian hoc tap tai Han Qudc

- Can bd tré (sinh tir sau nam 1980), wu tién nit gidi (do sinh vién da phan 13 ni)

4. Ché a9, chinh sach, diéu kién lam viéc

- Thu nhép theo thang bang luvong quy dinh hién hanh dbi voi giang vién

- Tham gia BHXH, BHYT, BHTN... va cac khoan phu cép, thu nhap tdng thém,
phuc loi khac theo quy dinh nhu: Kham stc khoe dinh ky hang ndm, hd trg nghi
hé hang nam, phuc loi 18, tét, thanh 14p Truong, Ngay Gid t6 Hung Vuwong,
20/11,....

- Thanh toan vuot gio theo quy dinh hién hanh ctua Truong.

- Pugc hudng ché do khen thuong véi cac cong trinh nghién ctru khoa hoc ¢o
cong bd quéc té thudc danh muc ISI/SCOPUS, sang ché,....

- Linh hoat trong dang ky gi¢ gidng, nghién ctru khoa hoc.

- Bugc huong ché @6 dao tao, boi dudng phu hop véi cong viéc dugce giao. Puoc
clr di dao tao ning cao ning luc cong bd qubc té, kha ning giang day hoic cac 16p
bdi dudng nghiép vu phu hop véi vi tri viée 1lam. Pugc hd tro mot phan kinh phi
nang cao trinh do ngoai nglt theo quy dinh cia Truong.

- Puoc hd trg, tao diéu kién thuan loi trong viéc xét chic danh PGS, GS: hd tro
mdt 1an toan bo kinh phi xét dat chuan chirc danh GS/PGS, tu van hoan thién hd
so xét dat chuan chire danh GS/PGS,. ..

- Puoc tu van, xay dung 16 trinh phat trién d6i voi timg ca nhan.

- Hudng cac ché do chung trong cong dong cia PHQGHN nhu: Ché d6 thu hat
cic nha khoa hoc xuit sic; ché do cho thuc tap sinh sau tién si co nang luc nghién
clru xuat sic. ..

- Tham gia cic nhom nghién ctru manh, nghién ctru tiém nang.

- Co hoi phat trién nghé nghiép: Pugc tao diéu kién trao ddi giang vién qudc té;
tham dy hdi thdo ¢ trong va ngoai nudc; dugc hd tro mot phén kinh phi tham dy
hdi thdo trong va ngoai nudc theo quy dinh hi¢n hanh cua Nha truong.

- Co hoi gap g6, tiép xtc v6i mang ludi cac hoc gia trong nudc va quoc té.
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5. Giang vién B mon Pong Nam A hoc — Khoa Pong Phwong hoc

A. Thong tin chung

Vi tri tuyén dung: Giang vién thuéc B6 mon Pong Nam A hoc, Khoa Pong
Phuong hoc.

Cong viéc chinh: Giang day va Nghién ctru khoa hoc
Linh dao truec tiép: Truong B6 mon va Truéng Khoa
Nguwoi hwéng dan: Nguyén Thi Thuy Chau

B. M ta cong viéc va tidu chuin cong viéc

1. Nhiém vu chung

- Giang day

- Nghién ctru khoa hoc

- Céc cong viéc khac do Nha truong, Khoa va B mon giao

2. Nhiém vu cu thé

Cong viéc Mo ta chi tiet Yéu cau san pham dau ra

- Tham gia giang day cac - Pam bao du gio chuan doi véi
mon: vitri GV

Giang day + Tiéng Thai KHXHNV 1, - Giang day (trg giang) mon

+ Tiéng Thai KHXHNV 2,
+ Tiéng Thai B1

+ Lich sir Thai Lan

+ Van hoa Thai Lan

+ Tiéng Thai KHXHNV 1,
+ Tiéng Thai KHXHNV 2,
+ Tiéng Thdi Bl

+ Lich stir Thai Lan

+ Van hoa Thai Lan

- Xay dung, hoan thién hodc
tham gia chinh stra dé cuong,
bai giang, gido trinh va chuan
bi hoc liéu cho , phuc vu
giang day ciac mon: Tiéng
Thai KHXHNV 1, Tiéng Thdi
KHXHNV 2, Tiéng Thdi Bl,
Lich swr Thai Lan, Van hoa
Thai Lan

Bai giang, gido trinh moén:
+ Tiéng Thai KHXHNV 1,
+ Tiéng Thai KHXHNV 2,
+ Tiéng Thdi Bl

+ Lich sir Thai Lan

+ Van hoéa Thai Lan

- Huéng dan khoa luan t6t
nghiép cho sinh vién, luin vin
thac si, ludn 4n tién si cho hoc
vién (d6i v6i GV c6 trinh do
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tién si)

- Tham gia xay dung va phat
trién nganh hoc, chuwong trinh
dao tao, cai tién noi dung,
phuong phap giang day cua
Khoa, B6 mon.

- Tham gia soan dé thi, chdm
thi, danh gia két qua nguoi
hoc

- Tham gia cac hoat dong
kiém tra danh gid do bo mén,
khoa, Truong to chic (du
gio, phan hdi ciia nguoi hoc

)

Nghién ctru
khoa hoc

Viét bai bao khoa hoc cho cac
tap chi khoa hoc trong va ngoai
nuoc.

- Pam bao du gio chuan NCKH
doi voi vi tri GV

Tham gia cac hdi nghi, hoi
thao khoa hoc trong va ngoai
nudc

Tham gia va c6 bai viét tai hoi
nghi/ hoi thao khoa hoc trong
nudc/ngoai nudc

-Tham gia cac hoat dong, du
an, dé tai nghién ciru khoa hoc
- Tham gia huéng dan NCKH
cho sinh vién;

- Pé tai NCKH

- San pham NCKH cua sinh
Vién

Hoc tap nang
cao trinh d¢

- Tham dy cac 16p boi dudng
nang cao niang luc cong b
qudc té, kha ning giang day
hoic cac 16p bo6i dudng
nghiép vu phu hop véi vi tri
viéc lam.

- Hoan thanh cac khoa hoc va
duogc cap chimg chi (néu khoa
hoc ¢6 cap chimg chi)

- Ké hoach c4 nhan phai dat
dll:(_)'C theo 16 trinh thoi gian cu
thé

Cac cong
viéc khac

- Tham gia cong viéc co van
hoc tap cua Khoa

- Tham gia céac cong viéc khac
cia khoa néu can (trg ly
nghién cuu khoa hoc, tro ly
chinh tri cong tac sinh vién...)
- Tham gia gido duc chinh tri,
tu tuong, dao duc cho sinh
vién, huong dan SV thuc hién
muc tiéu dao tao, nhiém vu
chinh tri cua Nha truong

- Tham gia cong tac doan thé:
Cong doan, doan Thanh nién,
Ho6i SV cua khoa

- Tham gia cac sy ki¢n, cong
viéc su vu dot xuit khac cua

Hoan thanh tot cong viéc duoc
giao
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Khoa. 7
- Cong vi¢c cu thé khac do bo
mon va khoa phan céng

3. Tiéu chuén

a. Vé chuyén mén, bang cdp, chitng chi ngoai ngit, tin hoc, tiéu chudn chire danh
nghé nghiép:

- C6 hoc vj thac si va dang 1a nghién ctru sinh chuyén nganh phu hop véi vi tri can
tuyén.

- Thanh thao tin hoc co s, ing dung cong nghé thong tin trong giang day, NCKH:

Co ching chi tin hoc quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014
ctia BO thong tin va truyén thong; hodc c¢6 bang tét nghiép tir trung cip chuyén
nganh cong ngh¢ thong tin, tin hoc hoac toan - tin tr¢ 1én.

- Ngoai ngit: C6 chtng chi ngoai ngir trinh d6 B2 theo khung tham chiéu Chau Au
hodc tuong duong; hodc co béng dai hoc, sau dai hoc vé ngoai ngit; hodc co bﬁng
tdt nghi¢p dai hoc, sau dai hoc & nudc ngoai; hoac tdt nghi¢p dai hoc, sau dai hoc
tai co s& dao tao bang Tiéng nudc ngoai & Viét Nam.

+ C6 ching chi bdi dudng theo tiéu chuan chitc danh nghé nghiép giang vién hoic
phai cam két c6 chung chi trong thoi gian 01 ndm ky HPLD.

b. Vé Nghién ciru khoa hoc:

C6 kha nang nghién ciru khoa hoc: La tac gia duy nhat hoic dimg tén dau bai viét
(d6i vai cac tap chi khdng siap xép tén tac gia theo thtr tw ABC) dugc cong bd trén
tap chi khoa hoc chuyén nganh c6 ma sb chuan ISSN hoic chuong sach duoc xuat
ban béi nha xuat ban ¢ ma sé chuan ISBN.

c.Veé kién thire, ky nang

- K§ nang giao tiép

- Ky nang lam viéc nhom

- Hiéu biét vé co ciu to churc ctiia Pai hoc Qudc gia Ha Noi va Truong Dai hoc
Khoa hoc X4 hoi va Nhan vin va cia vi tri tham gia dy tuyén

d. Pao dirc, sirc khoe, to chdt nghé nghiép

-Co phém chat dao duc tot, trung thuc, théng than, co t6 chat su pham.

- Ngoai hinh/strc khoé: C6 du st khoe; Khong noi ngong, khong noi lap.

e. Vé kinh nghiém, tudi doi, gici tinh (mikc d wu tién), hoan canh gia dinh

- Uu tién nhiing tmg vién da c6 kinh nghiém giang day tiéng Thai hodc vé cac van

dé lich swr, van hoa, quan hé quéc té ... Thai Lan

4. Ché d9, chinh sach, diéu kién lam viéc

- Thu nhép theo thang bang luong quy dinh hién hanh dbi voi giang vién

- Tham gia BHXH, BHYT, BHTN... va cac khoan phu cép, thu nhép tang thém,
phuc loi khac theo quy dinh nhu: Kham sirc khée dinh ky hang nam, hd tro nghi
hé hang nam, phuc loi 18, tét, thanh 14p Truong, Ngay Gid t6 Hung Vuwong,
20/11,....

- Thanh toan vugt gid theo quy dinh hién hanh cua Truong.

- Pugc hudng ché do khen thuong voi cac cong trinh nghién ctru khoa hoc ¢6
cong bd quéc té thudc danh muc ISI/SCOPUS, sang ché,....

- Linh hoat trong dang ky gi¢ gidng, nghién ctru khoa hoc.
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- Pugc hudng ché do dao tao, bdi dudng phu hop voi cong viee dugce giao. Puge
ctr di ddo tao nang cao niang luc cong bd qudc té, kha ning giang day hoic cac 16p
bdi dudng nghiép vu phu hop véi vi tri viée lam. Pugc hd tro mot phan kinh phi
nang cao trinh do ngoai nglt theo quy dinh cia Truong.

- Puoc hd trg, tao diéu kién thuan loi trong viéc xét chitc danh PGS, GS: hd tro
mdt 1an toan bo kinh phi xét dat chuan chirc danh GS/PGS, tu van hoan thién ho
so xét dat chuan chtc danh GS/PGS,...

- Pugc tu van, xdy dung 10 trinh phat trién dbi voi timg ¢4 nhan.

- Huodng cac ché do chung trong cong ddng cua DHQGHN nhu: Ché d6 thu hut
cac nha khoa hoc xuat sac; ché do cho thyc tap sinh sau tién si cé ning lyc nghién
clru xut sic. ..

- Tham gia cic nhom nghién ctru manh, nghién ctru tiém ning.

- Co hoi phat trién nghé nghiép: Pugc tao didu kién trao ddi giang vién qudc té;
tham dy hoi thdo ¢ trong va ngoai nudc; dugce hé trg mot phén kinh phi tham dy
hdi thdo trong va ngoai nude theo quy dinh hi¢n hanh cua Nha truong.

- Co hoi gip g8, tiép xtic voi mang ludi cac hoc gia trong nude va qudc té.
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6. Giang vién B mon Ly luan va Phwong phap quan ly — Khoa Khoa hoc
Quan ly

A. Thong tin chung

Vi tri tuyén dung: Giang vién thuéc bd moén Ly luan va Phuong phap quan 1y,
khoa Khoa hoc quan ly

Cong viéc chinh: Giang day va Nghién ctru khoa hoc

Linh dao truc tiép: Truong B6 mon va Trudng Khoa

Ngudi hwéng dian: ThS Vi Thi Cam Thanh

B. M ta cong viéc va tidu chuin cong viéc

1. Nhiém vu chung

- Giang day

- Nghién ctru khoa hoc

- Céc cong viéc khac do Nha truong, Khoa va B mon giao

2. Nhiém vu cu thé

Cong viéc Mo ta chi tiet Yéu cau san pham dau ra

- Tham gia giang day mon - Pam bao du gio chuan doi véi
Khoa hoc quan 1y dai cuong, | vi tri GV
Giang day Vian hoéa t6 chiic, Van hoa va | - Gidng day (trg giang) mon

dao durc quan ly, Khoi Khoa hoc quan 1y dai cuong,
nghiép... Vin héa to chirc, Van hoa va

- Xay dyng va hoan thién d&¢ | dao duc quan 1y, Khoi nghiép. ..
cuong bai gidang mon hoc, - Bai giang, gido trinh mon:
bién soan gido trinh va thiét Khoa hoc quan 1y dai cuong,

ké hoc liéu phuc vu giang day | Van hoa t6 churc, Van hoa va
cac mon: Khoa hoc quan ly dao dtrc quan ly, Khéi nghiép...
dai cuong, Van hoa td chrc,

Khoi nghiép,...;

huéng dan khoa luan tot
nghiép cho sinh vién, luin van
thac si, luan 4n tién si cho hoc
vién (d6i voi GV c6 trinh do
tién si)

- Tham gia xay dung va phat
trién nganh hoc, chuwong trinh
dao tao, cai tién nodi dung,
phuong phip gidng day cua
Khoa, B§ mon.

- Tham gia soan dé thi, cham
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thi, danh gia két qua nguoi
hoc

- Tham gia cac hoat dong
kiém tra danh gid do bo mén,
khoa, Truong to chic (du
gio, phan hoi ciia nguoi hoc

)

Nghién ctru
khoa hoc

Viét bai béo khoa hoc cho cac
tap chi khoa hoc trong va ngoai
nuoc.

- bam bao du gio chuan NCKH
doi voi vi tri GV

Tham gia cac hdi nghi, hoi
thao khoa hoc trong va ngoai
nudc

Tham gia va c6 bai viét tai hoi
nghi/ hoi thao khoa hoc trong
nudc/ngoai nudc

-Tham gia cac hoat dong, du
an, dé tai nghién ciru khoa hoc
- Tham gia huéng dan NCKH
cho sinh vién;

- Pé tai NCKH

- San pham NCKH cua sinh
Vién

Hoc tap nang
cao trinh d¢

- Hoan thanh dat chuan hoc vi
TS (d6i v6i tng vién chua co
hoc vi TS) trong thoi gian 4
nam ké tir ngay tuyen

- Tham dy cac 16p boi dudng
nang cao nang lyc cong b
quoc té, kha ning giang day
hoic cic 16p bdi dudng
nghiép vu phu hop véi vi tri
viéc lam.

- Hoan thanh dat chuan hoc vi
TS (kém theo ban cam két)

- Ké hoach c4 nhan phai dat
duogc theo 19 trinh thoi gian cu
thé.

- Mot s6 16p bdi dudng nghiép
vu do Nha truong t6 chuc

Cac cong
viéc khac

- Tham gia cbng tac trg ly
theo su phan cong cua Khoa

- Tham gia gido duc chinh tri,
tu tudng, dao dic cho sinh
vién, huong dan SV thuc hién
muc tiéu dao tao, nhiém vu
chinh tri cua Nha truong

- Tham gia cong tac doan thé:
Cong doan, doan Thanh nién,
Ho6i SV cua khoa

- Tham gia cac sy ki¢n, cong
viéc su vu dot xuit khac cua
Khoa.

- Cong viéc cu thé khac do bd
mon va khoa phan cong
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3. Tiéu chuin

a. Vé chuyén mén, bang cdp, chitng chi ngoai ngit, tin hoc, tiéu chudn chire danh
nghé nghiép:

- C6 hoc vj thac si va dang 1a nghién ctru sinh chuyén nganh phu hop véi vi tri can
tuyén.

- Thanh thao tin hoc co s0, ing dung cong ngh¢ thong tin trong giang day, NCKH:
Co ching chi tin hoc quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014
ctia BO thong tin va truyén thong; hodc c¢6 bang tét nghiép tir trung cip chuyén
nganh cong ngh¢ thong tin, tin hoc hoac toan - tin tr¢ 1én.

- Ngoai ngit : C6 chirng chi ngoai ngit trinh d6 B2 theo khung tham chiéu Chau
Au hogc tuong duong; hodc co bang dai hoc, sau dai hoc vé ngoai ngit; hodc c6
bang t6t nghiép dai hoc, sau dai hoc & nudc ngoai; hodc tot nghiép dai hoc, sau dai
hoc tai co so dao tao bang Tiéng nude ngoai ¢ Viét Nam.

+ C6 ching chi bdi dudng theo tiéu chuan chitc danh nghé nghiép giang vién hoic
phai cam két c¢6 chung chi trong thoi gian 01 ndm ky HPLD.

b. Vé Nghién ciru khoa hoc:

C6 kha nang nghién ciru khoa hoc: La tac gia duy nhat hoic dimg tén dau bai viét
(d6i vai cac tap chi khdng siap xép tén tac gia theo thtr tw ABC) dugc cong bé trén
tap chi khoa hoc chuyén nganh c6 ma sb chuan ISSN hoic chuong sach duoc xuat
ban boi nha xuat ban c6 ma sé chuan ISBN.

c.Vé kién thire, ky nang

- K§ nang giao tiép

- K¥ ndng lam viéc nhom

- Hiéu biét vé co ciu td chirc cua DPai hoc Qubc gia Ha Noi va Truong Pai hoc
Khoa hoc Xa hoi va Nhan van va cua vi tri tham gia du tuyén

d. Pao dirc, sirc khoe, t6 chat nghé nghiép

- C6 pham chit dao dire tdt, trung thuc, thang than, ¢ td chat su pham.

- Ngoai hinh/strc khoé: C6 du stre khoe; Khong noi ngong, khong noi lap.

e. Vé kinh nghiém, tudi doi, gici tinh (mikc do wu tién), hoan canh gia dinh

- Uu tién nhitng tng vién da co kinh nghiém giang day tai cac co s& gido duc dai
hoc.

4. Ché d9, chinh sach, diéu kién lam viéc

- Thu nhép theo thang bang luong quy dinh hién hanh dbi voi giang vién

- Tham gia BHXH, BHYT, BHTN... va cac khoan phu cép, thu nhap tdng thém,
phuc loi khac theo quy dinh nhu: Kham stc khoe dinh ky hang nim, hd trg nghi
hé hang nam, phuc loi 18, tét, thanh 14p Truong, Ngay Gid t6 Hung Vuong,
20/11,....

- Thanh toan vugt gid theo quy dinh hién hanh cua Truong.

- Pugc hudng ché do khen thuong véi cac cong trinh nghién ctru khoa hoc c6
cong bd quéc té thudc danh muc ISI/SCOPUS, sang ché,....

- Linh hoat trong ddng ky gi¢ gidng, nghién ctru khoa hoc.

- Pugc hudng ché do dao tao, bdi dudng phu hop voi cong viée dugce giao. Puge
ctr di dao tao ning cao ning luc cong bd qudc té, kha ning giang day hoic cac 16p
bdi dudng nghiép vu phu hop véi vi tri viée 1am. Pugc hd tro mot phan kinh phi
nang cao trinh d§ ngoai ngir theo quy dinh cia Truong.
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- Puoc hd trg, tao diéu kién thuan loi trong viéc xét chitc danh PGS, GS: hd tro
mdt 1an toan bo kinh phi xét dat chuan chirc danh GS/PGS, tu van hoan thién hd
so xét dat chudn chirc danh GS/PGS,.

- Pugc tu van, x@y dung 10 trinh phat trlen dbi voi timg ¢4 nhan.

- Huong cac ché do chung trong cong ddng cua DHQGHN nhu: Ché d6 thu hut
cic nha khoa hoc xuit sic; ché do cho thuc tap sinh sau tién si co nang luc nghién
clru Xuat sic. ..

- Tham gia cic nhoém nghién ctru manh, nghién ctru tiém ning.

- Co hoi phat trién nghé nghiép: Pugc tao didu kién trao doi giang vién qudc té;
tham dy hoi thdo ¢ trong va ngoai nudc; dugce hd tro mot phén kinh phi tham dy
hoi thao trong va ngoai nudc theo quy dinh hién hanh cua Nha truong.

- Co hoi gip g8, tiép xtic voi mang luéi cac hoc gia trong nuéde va qudc té.
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7. Giang vién By mén Vin héa hoc — Khoa Lich si

A. Thong tin chung
Vi tri tuyén dung: Giang vién thuoc bd mon Vin hoa hoc Khoa Lich st

Cong viéc chinh:

+ Cong viéc chinh: Giang day va Nghién ctru khoa hoc.

+ Cong viéc kiém nhiém:

- Cong téc trg 1y, gido vién chu nhiém, c6 van hoc tap.

- Cong tac Boan thanh nién, Cong doan.
- Cac cong tac khac do Truéng khoa phéan cong.
Lanh dao trwe tiép: Truong Bo mon va Trudong Khoa

Nguoi hwéng din: Theo su phan céng ciia Bo mon sau khi dugc tuyén

dung

B. Mo ta cong viéc va tiéu chuan cong viéc

1. Nhiém vu chung

- Giang day.

- Nghién ctru khoa hoc thude céac linh vuc Van hoéa hoc, Lich str van hoa, Di

san van hoa.

- Céc cong viéc khac do Nha truong, Khoa va B mon giao

2. Nhiém vu cuy thé

Cong viéc

Mo ta chi tiét

Yéu cau san pham dau ra

Giang day

- Tham gia giang day hoc phan Co
so van hoa Viéet Nam; cac hoc
phan thudc chwong trinh nganh
Vién héa hoc va nganh Lich su.

- Pam bao du gio chuan ddi véi
vi tri GV.

- Giang day hoc phan Co sd vin
hoa Viét Nam va cac hoc phén
do B§ mdn va Khoa phan cong.

- Xay dung va hoan thién dé
cuong bai giang hoc phan, bién
soan giao trinh va thiét ké hoc liéu
phuc vu giang day hoc phan Co so
van hoa Viéet Nam; cac hoc ph?m
thudc chuong trinh nganh Van hoa
hoc va nganh Lich su.

- Bai giang, gi4o trinh hoc phan
do B6 mén va Khoa phan cong.

- Hudng dan thuc tap, thuc té,
khoa ludn tot nghiép cho sinh vién,
luan van thac si, luan 4n tién si cho
hoc vién (d6i v6i GV ¢6 trinh do
tién si) nganh Vin héa hoc va

- SV, HVCH va NCS bao vé
thanh cong.
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nganh Lich su.

- Tham gia xay dung va phat trién
nganh hoc, chuong trinh dao tao,
cai tién noi dung, phwong phap
giang day cua Khoa, B mon.

- Tham gia soan dé thi, chAm thi,
danh gia két qua ngudi hoc.

- Tham gia cac hoat dong kiém tra
danh gid do b moén, khoa, Truong
t6 chic (du gid, phan hodi cua
nguoi hoc ...).

Nghién - Viét bai bao khoa hoc cho céc tap | - Pam bao du gio chudn NCKH
ciru khoa | chi khoa hoc trong va ngoai nudc. dbi voi vi tri GV
hoc - Tham gia cac hdi nghi, hoi thao | - Tham gia va c6 bai viét tai hoi
khoa hoc trong va ngoai nudc. nghi/hgi thao khoa hoc trong
nudc/ngoai nudce.
-Tham gia cadc nhom nghién ctru, | - Pé tai NCKH.
cac hoat dong, dy an, dé tai nghién
ctru khoa hoc.
- Tham gia huéng din NCKH cho | - San phdm NCKH cua sinh
sinh vién. vién.
Hoc tap | - Hoan thanh dat chuan hoc vi TS | - Hoan thanh dat chuan hoc vi
nang cao | (d6i voi ung vién chua c¢6 hoc vi | TS (kém theo ban cam két).
trinh d¢ TS) trong thoi gian 4 nam ké tur
ngay tuyén.
- Tham dy cac 16p boi dudng nang | - K& hoach ca nhan phai dat
cao nang lyc cong bd quéc té, kha | duoc theo 10 trinh thoi gian cu
ning giang day hodc cac 16p bdi | thé.
dudng nghiép vu pht hop véi vi tri | - Mot sd 16p bdi dudng nghiép
viéc lam. vu do Nha truong td chire.
Cac cOng | - Tham gia cong tac tro ly hoac

viéc khac

gido vién chui nhi¢m, cd van hoc
tap... do Khoa phan cong.

- Tham gia gido duc chinh tri, tu
tudng, dao dac cho sinh vién,
huong dan SV thyc hién myc tiéu
dao tao, nhiém vu chinh tri cda
Nha truong
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- Tham gia cong tic doan thé:
Cong doan, doan Thanh nién, Ho1
SV cua khoa.

- Tham gia cac su kién, cong viéc
su vu dot xuat khac cua Khoa.

- Cong viéc cu thé khac do b mon
va khoa phan céng.

3. Tiéu chuin

a. Vé chuyén mén, bang cdp, chirng chi ngoai ngi, tin hoc, tiéu chudan chirc
danh nghé nghiép:

- C6 hoc vi thac si va dang la nghién ctru sinh chuyén nganh phu hop vai vi
tri can tuyén: Van hoa hoc, Lich s, Di san van hoa.

- Thanh thao tin hoc co sé, ing dung cong nghé¢ thong tin trong giang day,
NCKH: C6 chung chi tin hoc quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 ciia Bo thong tin va truyén thong; hodc c6 bang t6t nghiép tir trung cap
chuyén nganh cong nghé thong tin, tin hoc hodc toan - tin tr¢ 1én. ’

- Ngoai ngir : Co ching chi ngoai ngir trinh d6 B2 theo khung tham chi€u
Chéu Au hodc twong duong; hodc co bang dai hoc, sau dai hoc v€ ngoai ngr; hodc
c6 bang tot nghi¢p dai hoq, sau d,ai hoc & nudc ngoai; hodc tot nghiép dai hoc, sau
dai hoc tai co so dao tao b\éng Tiéng nudc ngoai Q Viét Nam. ‘

+ C6 chimg chi boi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép giang
Vién hoac phai cam két c6 chirng chi trong thoi gian 01 nam ky HPLD.

b. Vé nghién ciru khoa hoc:

C6 kha niang nghién ctu khoa hoc: La tac gia duy nhat hoic dung tén dau
bai viét (d6i voi cac tap chi khong sap xép tén tac gia theo thir ty ABC) dugc cong
bé trén tap chi khoa hoc chuyén nganh c6 ma sé chuan ISSN hoic chuong sach
duoc xuat ban boi nha xuat ban ¢ ma sé chuan ISBN.

c.Vé kién thire, ky nang

- C6 k¥ nang: Thuyét trinh, giao tiép, thuyét minh, giai quyét cong viée, k¥
nang lam viéc nhom, k¥ ning quan 1y dau viéc, k§ nang 1én ké hoach thyc hién muc
tiéu thuc tién.

- Hiéu biét vé co cdu to chirc cia PHQGHN va Truong PHKHXH&NV:
Hiéu 6 vé co cau t6 chtrc cia PHQGHN va Truong PHKHXH&NV.

d. Pao dirc, sirc khoe, t6 chdt nghé nghiép

- C6 pham chat dao durc tot.

- Trung thuyc, th.’fmg thén, yéu nghé, c6 td chat su pham, c6 y thuc tiét kiém
va bdo v€ mai truong, tai nguyén thién nhién...

- Ngoai hinh/strc khoé: C6 d stic khoe; Khong noi ngong, khong noi lap...

e. Vé kinh nghiém, tuéi doi, gidi tinh (mikc d wu tién), hoan canh gia dinh
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- Uu tién ngudi c6 bang Vin hoa hoc tot nghiép tir nude ngoai tré ve.

- Uu tién nhirng mg vién da co6 kinh nghiém giang day tai cic truong dai
hoc; hodc cac tng vién ¢6 kinh nghiém trong cong tac nghién ctru, quan ly nha
nude vé linh vuc van hoa.

4. Ché @9, chinh sach, diéu kién lam viéc

- Thu nhép theo thang bang lwong quy dinh hién hanh déi véi giang vién

- Tham gia BHXH, BHYT, BHTN... va cac khoan phu cip, thu nhip ting
thém, phuc loi khac theo quy dinh nhu: Kham stre khoe dinh ky hing nam, hd tro
nghi hé hiang nidm, phuc loi 18, tét, thanh 14p Truong, ngay Gid t6 Hung Vuong,
20/11...

- Thanh toan vugt gio theo quy dinh hién hanh cua Truong.

- Pugc hudng ché do khen thuong véi cac cong trinh nghién ctru khoa hoc
¢6 cong bd qudc té thude danh muc ISI/SCOPUS, sang ché...

- Linh hoat trong dang ky gi¢ giang, nghién ctru khoa hoc.

- Pugc hudong ché do dao tao, boi dudng phut hop véi cong viée duoc giao.
Puoc cir di dao tao ning cao nang luc cong bd quoc té, kha ning giang day hodc
cac 16p boi dudng nghiép vu phi hop véi vi tri viée lam. Puoc hd trg mot phan
kinh phi nang cao trinh d ngoai ngir theo quy dinh cua Truong.

- Puoc hd tro, tao diéu kién thuan loi trong viéc xét chirc danh PGS, GS: hd
tro mot 1an toan bo kinh phi xét dat chuan chtrc danh GS/PGS, tu van hoan thién
hd so xét dat chuan chtrc danh GS/PGS...

- Puoc tu van, xay dung 16 trinh phat trién dbi véi timg ca nhan.

- Hudng céc ché do chung trong cong dong cia PHQGHN nhu: Ché d6 thu
hat cac nha khoa hoc xuit sic; ché d6 cho thuc tap sinh sau tién si c6 nang luc
nghién ciru xuat sic. ..

- Tham gia cic nhom nghién ctru manh, nghién ctru tiém nang.

- Co hoi phat trién nghé nghiép: Puoc tao diéu kién trao ddi giang vién
qudc té; tham dy hoi thao ¢ trong va ngoai nudc; duge hd trg mot phan kinh phi
tham du hoi thao trong va ngoai nu6e theo quy dinh hién hanh cua Nha truong.

- Co hoi gap g0, tiép xtc voi mang ludi cac hoc gid trong nudc va quoc te.
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8. Giang vién B) mon Lich stt Pang Cong san Viét Nam — Khoa Lich s

A. Thong tin chung
Vi tri tuyén dung: Giang vién thuéc bo moén Lich st Dang Cong san Viét

Nam, Khoa Lich st
Cong viéc chinh:
+ Cong viéc chinh: Gidng day va Nghién ctru khoa hoc.

- Cac cong tac khac do Trudng khoa phan cong.

Lanh dao trwe tiép: Truong Bo mon va Truong Khoa

Ngudi hwéng din: Theo su phan cong ciia B mon sau khi tuyén dung

B. Mo ta cong viéc va tiéu chuan cong viéc
1. Nhiém vu chung

- Giang day

- Nghién ctru khoa hoc thudc cac linh vyc Lich su thé gioi, Lich sir van

hoa, Di san van hoa.

- Céc cong viéc khac do Nha truong, Khoa va B mon giao

2. Nhiém vu cu thé

Cong viéc

Mo ta chi tiét

Yéu cau san pham dau ra

Giang day

- Tham gia giang day hai hoc phan
Lich s Dang Cong san Viét Nam,
Puong 16i cich mang ciia Pdng
Cong san Viét Nam; cac hoc phén
thudc chuong trinh nganh Lich sur.

- Pam bao du gio chuan ddi véi
vi tri GV.

- Giang day hai hoc phan Lich
sw Pang Cong san Viét Nam,
Puong 16i cdch mang ciia Pdng
Cong san Viét Nam va cac hoc
phan do B6 mén va Khoa phan
cong.

- Xay dung va hoan thién dé
cuong bai giang hoc phan, bién
soan giao trinh va thiét ké hoc liéu
phuc vu giang day hai hoc phan
Lich st Dang Cong san Viét Nam,
Puong 16i cich mang ciia Pdng
Cong san Viét Nam; cac hoc phﬁn
thudc chuong trinh nganh Lich sur.

- Bai giang, gi4o trinh hoc phan
do B6 mén va Khoa phan cong.

- Hudng dan thuc tap, thuc té,
khoa luan t6t nghiép cho sinh vién,
luan van thac si, luan 4n tién si cho

- SV, HVCH va NCS bao vé
thanh cong.

30




hoc vién (déi vo1 GV c¢o trinh do
tién s7) nganh Lich str.

- Tham gia xay dung va phat trién
nganh hoc, chuong trinh dao tao,
cai tién noi dung, phuong phap
giang day cua Khoa, B mon.

- Tham gia soan dé thi, chAm thi,
danh gia két qua ngudi hoc.

- Tham gia cac hoat dong kiém tra
danh gid do b moén, khoa, Truong
t6 chic (du gid, phan hodi cua
nguoi hoc ...).

Nghién - Viét bai bao khoa hoc cho céc tap | - Pam bao du gio chudn NCKH
ciru khoa | chi khoa hoc trong va ngoai nudc. dbi voi vi tri GV
hoc - Tham gia cac hdi nghi, hoi thao | - Tham gia va c6 bai viét tai hoi
khoa hoc trong va ngoai nudc. nghi/hgi thao khoa hoc trong
nudc/ngoai nudce.
-Tham gia cac nhém nghién ctu, | - Dé tai NCKH.
cac hoat dong, dy an, dé tai nghién
ctru khoa hoc.
- Tham gia huéng din NCKH cho | - San phdm NCKH cua sinh
sinh vién. vién.
Hoc tap | - Hoan thanh dat chuan hoc vi TS | - Hoan thanh dat chuan hoc vi
nang cao | (d6i voi ung vién chua c¢6 hoc vi | TS (kém theo ban cam két).
trinh dd | TS) trong thoi gian 4 nim ké tir
ngay tuyén.
- Tham dy cac 16p boi dudng nang | - K& hoach ca nhan phai dat
cao nang lyc cong bd quéc té, kha | duoc theo 10 trinh thoi gian cu
ning giang day hodc cac 16p bdi | thé.
dudng nghiép vu pht hop véi vi tri | - Mot sb 16p bdi dudng nghiép
viéc lam. vu do Nha truong td chire.
Cac cOng | - Tham gia cong tac trg ly hoac

viéc khac

gido vién chui nhi¢m, cd van hoc
tap... do Khoa phan cong.

- Tham gia gido duc chinh tri, tu
tudng, dao dac cho sinh vién,
huong dan SV thyc hién myc tiéu
dao tao, nhiém vu chinh tri cua

31




Nha truong

- Tham gia cong tic doan thé:
Cong doan, doan Thanh nién, Ho1
SV cua khoa.

- Tham gia cac su kién, cong viéc
su vu dot xuat khéac cua Khoa.

- Cong viéc cu thé khac do bd mon
va khoa phan céng.

3. Tiéu chuin

a. Vé chuyén mén, bang cdp, chirng chi ngoai ngi, tin hoc, tiéu chudan chirc
danh nghé nghiép:

- C6 hoc vi thac si va dang la nghién cuiru sinh chuyén nganh phu hop véi vi
tri can tuyén: Lich st Bang Cong san Viét Nam, Lich sir Viét Nam.

- Thanh thao tin hoc co s&, rng dung cong nghé¢ thong tin trong giang day,
NCKH: C6 chung chi tin hoc quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 ctia B thong tin va truyén thong; hodc ¢ bang tot nghiép tir trung cap
chuyén nganh cong nghé thong tin, tin hoc hodc todn - tin trd lén.

- Ngoai ngit : C6 chimg chi ngoai ngir trinh d6 B2 theo khung tham chiéu
Chau Au hodc tuong duong; hoac co béng dai hoc, sau dai hoc vé ngoai ngit; hoac
co béng tbt nghiép dai hoc, sau dai hoc & nudc ngoai; hodc tdt nghi¢p dai hoc, sau
dai hoc tai co so dao tao béng Tiéng nudc ngoai & Viét Nam.

+ C6 chimg chi boi dudng theo tidu chudn chirc danh nghé nghiép giang
Vién hoac phai cam két c6 chirng chi trong thoi gian 01 nam ky HDLD.

b. Vé nghién ciru khoa hoc:

C6 kha niang nghién ctu khoa hoc: La tac gia duy nhat hoic dung tén dau
bai viét (d6i voi cac tap chi khong sap xép tén tac gia theo thir ty ABC) dugc cong
bé trén tap chi khoa hoc chuyén nganh c6 ma sé chuan ISSN hoic chuong sach
duoc xuat ban boi nha xuat ban ¢ ma sé chuan ISBN.

c.Vé kién thire, ky ning

- C6 k¥ ning: Thuyét trinh, giao tiép, thuyét minh, giai quyét cong viéc, ki
nang lam viéc nhom, k¥ ning quan 1y dau viéc, k§ nang 1én ké hoach thyc hién muc
tiéu thuc tién.

- Hiéu biét vé co cdu td chirc cia PHQGHN va Truong DPHKHXH&NV:
Hiéu 6 vé co cau t6 chtrc cia PHQGHN va Truong PHKHXH&NV.

d. Pao dirc, sirc khoe, t6 chdt nghé nghiép

- C6 pham chit dao durc tot.

- Trung thuyc, th.’fmg thén, yéu nghé, c6 td chat su pham, c6 y thuc tiét kiém
va bao v€ mai truong, tai nguyén thién nhién...

- Ngoai hinh/strc khoé: C6 du strc khoe; Khong néi ngong, khong nodi lip...

e. Vé kinh nghiém, tuéi doi, gidi tinh (mikc d wu tién), hoan canh gia dinh
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- Uu tién nhitng Gng vién da c6 kinh nghiém giang day tai cic co s& gido
duc dai hoc.

4. Ché dp, chinh sach, diéu kién lam viéc

- Thu nhép theo thang bang luvong quy dinh hién hanh dbi voi giang vién

- Tham gia BHXH, BHYT, BHTN... va cac khoan phu cip, thu nhip ting
thém, phuc loi khac theo quy dinh nhu: Kham stre khoe dinh ky hing nam, hd tro
nghi hé hang nidm, phuc loi 1, tét, thanh lap Trudng, ngay Gid t6 Hung Vuong,
20/11...

- Thanh toan vuot gio theo quy dinh hién hanh ctia Truong.

- Pugc hudng ché do khen thudng véi cac cong trinh nghién ctru khoa hoc
c¢6 cong bd qudc té thude danh muc IS/SCOPUS, sang ché...

- Linh hoat trong dang ky gid gidng, nghién ctru khoa hoc.

- Pugc hudng ché do dao tao, bdi dudng phu hop véi cong viée duge giao.
Puoc cir di dao tao ning cao nang luc cong bd quoc té, kha ning giang day hodc
cac 16p boi dudng nghiép vu phi hop véi vi tri viée 1am. Puoc hd trg mot phan
kinh phi nang cao trinh d ngoai ngit theo quy dinh cua Trudng.

- Puoc hd tro, tao diéu kién thuan loi trong viéc xét chirc danh PGS, GS: hd
tro mot 1an toan bo kinh phi xét dat chuan chtrc danh GS/PGS, tu van hoan thién
hd so xét dat chuan chirc danh GS/PGS...

- Puoc tu van, xay dung 16 trinh phat trién d6i voi timg c nhan.

- Hudng cac ché d6 chung trong cong dong cia PHQGHN nhu: Ché d6 thu
hit cac nha khoa hoc xuét sic; ché do cho thuc tap sinh sau tién si co nang luc
nghién ciru xuat sic. ..

- Tham gia cic nhom nghién ctru manh, nghién ctru tiém nang.

- Co hoi phat trién nghé nghiép: Puoc tao diéu kién trao ddi giang vién
qudc té; tham dy hoi thao ¢ trong va ngoai nude; duge hd trg mot phan kinh phi
tham du hoi thao trong va ngoal nudc theo quy dinh hién hanh ctia Nha tru’ong

- Co hoi gdp g0, tiép xtc vi mang ludi cac hoc gia trong nude va qudc té.
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9. Gidng vién B mon Tam ly hoc 1am sang — Khoa Tam ly hoc
A. Thong tin chung
Vi tri tuyén dung: Giang vién thudc bd mén Tam ly hoc 1am sang,

Khoa: Tam 1y hoc
Cong viéc chinh: Giang day va nghién ctru khoa hoc

Lanh dao truc tiép: Truong B6 mon va Trudng Khoa

Nguoi hwéng din: Theo sy phan cong cia bd mon sau khi tuyén dung.

B. M ta cong viéc va tidu chuin cong viéc

1. Nhiém vu chung

- Giang day

- Nghién ctru khoa hoc

- Céc cong viéc khac do Nha truong, Khoa va B mon giao

2. Nhiém vu cu thé

Cong viéc Mo ta chi tiet Yeéu cau san pham dau ra

Tam ly hoc suc khoe, Tam | vitri GV

- Tham gia giang day mén |- Pam bao du gio chuan doi voi

Giang day bénh hoc dai cuong - Giang day (trg giang) mon

cuong bai giang moén hoc, | hoc dai cuong

cic mon: Tam ly hoc suc
khoe, Tam bénh hoc dai
cuong.

Hudéng dan khéa luan tét
nghiép cho sinh vién, luan van
thac si, luan an tién si cho hoc
vién (d6i voi GV ¢o trinh do
tién si)

- Tham gia xay dung va phat
trién nganh hoc, chuong trinh
dao tao, cai tién noi dung,
phuong phdp giang day cua
Khoa, B§ mon.

- Tham gia soan dé thi, chAm
thi, danh gia két qua nguoi
hoc

- Tham gia cac hoat dong
kiém tra danh gia do bo mén,
khoa, Truong t6 chic (du

- Xay dung va hoan thién d& | Tam Iy hoc stc khoe, TAm bénh

bién soan gido trinh va thiét | - Bai giang, gido trinh mén:
ké hoc li¢u phuc vu giang day | Tam bénh hoc dai cuong
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gi0, phan hoi cta nguodi hoc

)

Nghién ctu
khoa hoc

Vi€t bai bao khoa hoc cho cac
tap chi khoa hoc trong va ngoai
nudc.

- Pam béo du gio chuan NCKH
doi voi vi tri GV

Tham gia cac hoi nghi, hoi
thdo khoa hoc trong va ngoai
nudc

Tham gia va c6 bai viét tai hoi
nghi/ héi thdo khoa hoc trong
nudc/ngoai nudc

-Tham gia cac hoat dong, du
an, dé tai nghién ctru khoa hoc
- Tham gia huéng dan NCKH
cho sinh vién;

- Pé tai NCKH

- San phim NCKH cua sinh
vién

Hoc tap nang
cao trinh d¢

- Hoan thanh dat chuan hoc vi
TS (d6i vé6i tng vién chua co
hoc vi TS) trong thoi gian 4
niam ké tir ngay tuyén.

- Tham du cac 16p bdi dudng
nang cao niang luc cong bd
qudc té, kha ning giang day
hoic cac 16p bodi dudng
nghi€p vu phu hop véi vi tri
viéc lam.

- Hoan thanh dat chuﬁnl hoc vi
TS (kém theo ban cam két)

- Ké hoach ca nhan phai dat
dugc theo 16 trinh thoi gian cu
thé: dat hoc vi tién si dén nam
2026.

- Mot s6 16p bdi dudng

nghiép vu do Nha trudng to
chirc

Cac cbng
viéc khac

- Tham gia tr¢ ly dao tao sau
dai hoc cua Khoa

- Tham gia tr¢ ly dao tao bac
cao hoc cua Khoa

- Tham gia giao duc chinh tri,
tu tudng, dao dic cho sinh
vién, huong dan SV thuc hién
muc tiéu dao tao, nhiém vu
chinh tri cua Nha truong

- Tham gia cong tac doan thé:
Cong doan, doan Thanh nién,
Ho6i SV cua khoa

- Tham gia cac su kién, cong
viée su vu dot xuit khac cua
Khoa.

- Cong viéc cu thé khac do bd
mon va khoa phén cong

3. Tiéu chuan

a. Vé chuyén mon, bang cdp, chung chi ngoai ngi, tin hoc, tiéu chudn chirc danh

nghé nghiép:

- C6 hoc vi thac si va dang 1a nghién ctu sinh chuy@n nganh phd hop véi vi tri can

tuyén.
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- Thanh thao tin hoc co s0, ing dung cong ngh¢ thong tin trong giang day, NCKH:
Co ching chi tin hoc quy dinh tai Thong tw s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014
ctia BO thong tin va truyén thong; hodc c6 bang tét nghiép tir trung cip chuyén
nganh cong nghé thong tin, tin hoc hoac todn - tin trd 1én.

- Ngoai ngit : C6 chirng chi ngoai ngit trinh d6 B2 theo khung tham chiéu Chau
Au hoic twong duong; hodc co béng dai hoc, sau dai hoc vé ngoai ngir; hodc co
béng tbt nghiép dai hoc, sau dai hoc & nudc ngoai; hodc tdt nghiép dai hoc, sau dai
hoc tai co so dao tao bﬁng Tiéng nudc ngoai ¢ Viét Nam.

+ C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép giang vién hoic
phai cam két c6 chung chi trong thoi gian 01 ndm ky HPLD.

b. Vé Nghién ciru khoa hoc:

C6 kha ning nghién ciru khoa hoc: La tac gia duy nhat hoic dimg tén dau bai viét
(dbi véi céc tap chi khong sap xép tén tac gia theo tht tw ABC) duoc cong bd trén
tap chi khoa hoc chuyén nganh c6 ma s6 chuan ISSN hoic chuong sach duoc xuat
ban béi nha xuat ban ¢ ma sé chuan ISBN.

c.Vé kién thire, ky ning

- K§ nang giao tiép

- K¥ nang Iam viéc nhém

- Hiéu biét vé co cdu td chirc cua DPai hoc Qubc gia Ha Noi va Truong Pai hoc
Khoa hoc Xa hoi va Nhan van va cua vi tri tham gia dy tuyén

d. Pao dirc, sirc khoe, t6 chat nghé nghiép

- C6 pham chat dao durc tot, trung thuc, thang than, c6 to chat su pham.

- Ngoai hinh/strc khoé: Co du stc khoe; Khong noi ngong, khong noi lap.

e. Vé kinh nghiém, tuéi doi, gici tinh (mikc d wu tién), hoan canh gia dinh

- Uu tién nhitng Gng vién da c6 kinh nghiém giang day tai cic truong dai hoc,
dong thoi c6 kinh nghiém thuc hanh tham kham, ddnh gid va can thiép tam Iy cho
cac d6i twong khac nhau.

- Uu tién nhitng Gng vién da c6 kinh nghiém nghién cru trong linh vyc Tam ly
hoc lam sang.

4. Ché d9, chinh sach, diéu kién lam viéc

- Thu nhép theo thang bang luong quy dinh hién hanh dbi voi giang vién

- Tham gia BHXH, BHYT, BHTN... va cac khoan phu cép, thu nhap tang thém,
phuc loi khac theo quy dinh nhu: Kham stc khoe dinh ky hang nim, hd trg nghi
hé hang nam, phuc loi 18, tét, thanh 14p Truong, Ngay Gid t6 Hung Vuong,
20/11,....

- Thanh toan vugt gio theo quy dinh hién hanh ctia Truong.

- Pugc hudng ché do khen thuong véi cac cong trinh nghién ctru khoa hoc c6
cong bd qudc té thudc danh muc ISI/SCOPUS, sang ché,..

- Linh hoat trong déang ky gio giang, nghién ctru khoa hoc

- Pugc hudng ché do dao tao, boi dudng phu hop voi cong viée duge giao. Dugce
ctr di ddo tao nang cao nang luc cong bd qudc té, kha niang giang day hodc cac 16p
bdi dudng nghiép vu phu hop véi vi tri viée 1am. Pugc hd tro mot phﬁn kinh phi
nang cao trinh d§ ngoai ngir theo quy dinh cia Truong.

- Puoc hd trg, tao diéu kién thuan loi trong viéc xét chuc danh PGS, GS: hd tro
mdt 1an toan bo kinh phi xét dat chuin chirc danh GS/PGS, tu van hoan thién hd
so xét dat chuan chitc danh GS/PGS,...
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- Puoc tu van, xdy dung 10 trinh phat trién dbi voi tirg ¢4 nhan.

- Huodng cac ché do chung trong cong ddng cua DHQGHN nhu: Ché d6 thu hut
cac nha khoa hoc xuat sac; ché do cho thyc tap sinh sau tién si c6 ning lyc nghién
clru xut sic. ..

- Tham gia cic nhom nghién ctru manh, nghién ctru tiém ning.

- Co hoi phat trién nghé nghiép: Pugc tao diéu kién trao doi giang vién qudc té;
tham dy hdi thdo ¢ trong va ngoai nudc; dugce hd tro mot phén kinh phi tham dy
hoi thao trong va ngoai nudc theo quy dinh hién hanh cia Nha truong.

- Co hoi gip g8, tiép xtic voi mang 1udi cac hoc gia trong nude va qudc té.

37



10. Giang vién B mon PR- Quang cdo — Vién Dao tao Bao chi va truyén

thong

A. Thong tin chung

Vi tri tuyén dung: Giang vién thuoc bd mon PR — Quang céo

Vién Pao tao Bao chi va Truyén thong

Cong viéc chinh: Giang day va Nghién ctru khoa hoc

Lanh dao trwe tiép: Truong Bo mon va Truong Khoa

Nguwoi hwéng dan: PGS.TS. Nguyén Thi Thanh Huyén

B. Mo ta cong viéc va tiéu chuan cong viéc

1. Nhiém vu chung

- Giang day

- Nghién ctru khoa hoc

- Cac cong viéc khac do Nha truong, Khoa va B moén giao

2. Nhiém vu cuy thé

Cong viéc

Mo ta chi tiét

Yéu cau san pham dau ra

Giang day

- Tham gia giang day mon:
Quan h¢ cong chung dai
cuong

Chién dich quan hé cong
chdng

- Xay dung va hoan thién dé
cuong bai gidng moén hoc,
bién soan gido trinh va thiét
ké hoc liéu phuc vu giang day
cac mon dugc phan cong

- Huéng dan khoa luan t6t
nghiép cho sinh vién, ludn van
thac si, ludn 4an tién si cho hoc
vién (d6i voi GV c6 trinh do
tién si)

- Tham gia xay dung va phat
trién nganh hoc, chuwong trinh
dao tao, cai tién ndi dung,
phuong phdp giang day cua
B0 mon

- Tham gia soan dé thi, cham
thi, danh gia két qua ngudi
hoc

- Tham gia cac hoat dong

- Pam bao du gio chuan doi véi
vi tri GV

- Giang day t6t cac mon hoc
duogc giao

- Bang ky bién soan bai giang,
gido trinh theo phan cong cua
B6 mon
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ki€m tra danh gia do bd mon,
khoa, Truong to chuc (du
210, phan hoi cua nguol hoc

)

Nghién ctru
khoa hoc

Viét bai bao khoa hoc cho cac
tap chi khoa hoc trong va ngoai
nuodc.

- Bédm bao du gio chuan NCKH
d6i véi vi tri GV

Tham gia cac hoi nghi, hoi
thao khoa hoc trong va ngoai
nuoc

Tham gia va c6 bai viét tai hoi
nghi/ hoi thao khoa hoc trong
nudc/ngoai nuoc

-Tham gia cac hoat dong, du
an, dé tai nghién ciru khoa hoc
- Tham gia huéng dan NCKH
cho sinh vién;

- Pé tai NCKH

- San pham NCKH cua sinh
vién

Hoc tap nang
cao trinh d¢

- Hoan thanh dat chuan hoc vi
TS (d6i v6i tng vién chua co
hoc vi TS) trong thoi gian 4
nim ké tir ngay tuyen

- Tham dy cac 16p boi dudng
nang cao nang luc cong b
quoc té, kha ning giang day
hoic cic 16p bdi dudng
nghiép vu phu hop véi vi tri
viéc lam.

- Hoan thanh dat chuan hoc vi
TS (kem theo ban cam két)

- Mot s6 16p boi dudng nghiép
vu do Nha trudng to chirc

- Ké hoach c4 nhan phai dat
duogc theo 19 trinh thoi gian cu
thé

Céc cbng
viéc khac

- Tham gia gido duc chinh tri,
tu tudng, dao dic cho sinh
vién, huong dan SV thuc hién
muc tiéu dao tao, nhiém vu
chinh tri cua Nha truong

- Tham gia cong tac doan thé:
Cong doan, doan Thanh nién,
Ho6i1 SV cua khoa

- Tham gia cac su kién, cong
viéc su vu dot xuat khac cua
Khoa.

- Cong viéc cu thé khac do bd
mon va khoa phan cong

3. Tiéu chuan

a. Vé chuyén mon, bang cdp, chung chi ngoai ngir, tin hoc, tiéu chudn chirc danh

nghé nghiép:

- C6 hoc vi thac si va dang 1a nghién ctru sinh chuyén nganh phi hop véi vi tri can

tuyén.

- Thanh thao tin hoc co s¢, ing dung cong ngh¢ thong tin trong giang day, NCKH:
C6 chung chi tin hoc quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014
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ciia Bo thong tin va truyén thong; hodc co bang tét nghiép tir trung cip chuyén
nganh cong ngh¢ thong tin, tin hoc hodc toan - tin trd 1én.

- Ngoai ngit : C6 chirng chi ngoai ngit trinh d6 B2 theo khung tham chiéu Chau
Au hoic tuong duong; hoac cé bﬁng dai hoc, sau dai hoc vé ngoai ngir; hodc co
bﬁng tdt nghi¢p dai hoc, sau dai hoc & nudc ngoai; hodc tdt nghi¢p dai hoc, sau dai
hoc tai co so dao tao béng Tiéng nudc ngoai ¢ Viét Nam.

+ C6 chimg chi boi dudng theo tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép giang vién hoic
phai cam két c6 chung chi trong thoi gian 01 nim ky HPLD.

b. Vé Nghién ciru khoa hoc:

C6 kha ning nghién ctiru khoa hoc: La tac gia duy nhat hoic dimg tén dau bai viét
(d6i vai cac tap chi khong sip xép tén tac gia theo tht tw ABC) dugc cong bd trén
tap chi khoa hoc chuyén nganh c6 ma sb chuan ISSN hoic chuong sach duoc xuat
ban bai nha xuat ban ¢6 ma sb chuan ISBN.

c.Vé kién thire, ky ning

- K¥ ning giao tiép

- K¥ ndng lam viéc nhém

- Hiéu biét vé& co cau to chirc cua Pai hoc Quéc gia Ha N1 va Truong Pai hoc
Khoa hoc Xa hoi va Nhan van va cua vi tri tham gia du tuyén

d. Pao dirc, sirc khde, té chat nghé nghiép

- C6 pham chit dao dire tot, trung thuc, thang than, ¢ td chat su pham.

- Ngoai hinh/strc khoé: Co du stc khoe; Khong noi ngong, khong noéi lap.

e. Vé kinh nghiém, tuéi doi, gidi tinh (mirc do wu tién), hoan canh gia dinh

- Uu tién nhitng ing vién da c6 kinh nghiém giang day tai cac co s& gido duc dai
hoc.

4. Ché @9, chinh sach, diéu kién lam viéc

- Thu nhap theo thang bang lwong quy dinh hién hanh ddi véi giang vién

- Tham gia BHXH, BHYT, BHTN... va cac khoan phu cép, thu nhap tdng thém,
phuc loi khic theo quy dinh nhu: Kham sirc khoe dinh ky hang nam, hd tro nghi
hé hing nidm, phuc loi 1&, tét, thanh 1ap Truong, Ngay Gid to Hung Vuong,
20/11,....

- Thanh toan vuot gio theo quy dinh hién hanh ctia Truong.

- Pugc hudng ché do khen thudng véi cac cong trinh nghién ctru khoa hoc cé
cong bd qubc té thudc danh muc ISI/SCOPUS, sang ché,..

- Linh hoat trong déng ky gi¢ giang, nghién ctru khoa hoc

- Pugc hudng ché do dao tao, boi dudng phu hop voi cong viée dugc giao. Dugc
ctr di dao tao ning cao ning lyc cong bd qubc té, kha ning giang day hoic cac 16p
bdi dudng nghiép vu phu hop véi vi tri viée lam. Puoc hd trg mot phén kinh phi
nang cao trinh do ngoai ngir theo quy dinh cua Truong.

- Puoc hd trg, tao diéu kién thuan loi trong viéc xét chirc danh PGS, GS: hd tro
mot 1an toan bo kinh phi xét dat chuan chtc danh GS/PGS, tu van hoan thién ho
so xét dat chuan chire danh GS/PGS,...

- Puoc tu van, xdy dung 10 trinh phat trién d6i voi tirng ¢4 nhan.

- Huong cac ché do chung trong cong dong cua DHQGHN nhu: Ché d6 thu hut
cac nha khoa hoc xudt sic; ché do cho thyc tap sinh sau tién si c6 ning lyc nghién
clru xut sic. ..

- Tham gia cac nhom nghién ciru manh, nghién ciru tiém ning.
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- Co hoi phat trién nghé nghiép: Puogc tao diéu kién trao doi giang vién qudc té;
tham du hoi thao & trong va ngoai nude; duoc hd trg mot phﬁn kinh phi tham du
hoi thao trong va ngoai nudc theo quy dinh hién hanh cua Nha truong.

- Co hoi gip g8, tiép xtic voi mang luéi cac hoc gia trong nuée va qudc té.
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11. Giang vién B mon Bao chi — Vién Dao tao Bao chi va Truyén thong

A. Thong tin chung

Vi tri tuyén dung: Giang vién thuc bd mén Bao chi

Vién Pio tao bao chi va Truyén thong

Cong viéc chinh: Giang day va Nghién ctru khoa hoc

Lanh dao tryc tiép: Truong Bo mon va Tha truong don vi

Ngudi hwéng din: Theo sy phan cong ctia bo mén sau khi tuyén dung.

B. M0 ta cong viéc va tiéu chuan cong viéc

1. Nhiém vu chung

- Giang day

- Nghién ctru khoa hoc

- Céac cong viéc khac do Nha truong, Vién va B mon giao

2. Nhiém vu cuy thé

Cong viéc

Mo ta chi tiét

Yéu cau san pham dau ra

Giang day

- Tham gia giang day mon:
Ngo6n ngir bao chi; Bién tap
van ban bao chi; Bao chi
truyén thong dai cuong

- Xay dyng va hoan thién dé
cuong bai gidng mon hoc,
bién soan gido trinh va thiét
ké hoc liéu phuc vu giang day
cac mon dugc phan cong

- Huéng dan khoéa luan tét
nghiép cho sinh vién, luin van
thac si, luan 4n tién si cho hoc
vién (d6i voi GV c6 trinh do
tién si)

- Tham gia xay dung va phat
trién nganh hoc, chuong trinh
dao tao, cai tién nodi dung,
phuong phdp giang day cua
B0 mon.

- Tham gia soan dé thi, chAm
thi, danh gia két qua nguoi
hoc

- Tham gia cac hoat dong
kiém tra danh gid do bd mon,
khoa, Truong t6 chiac (du

- Pam bao du gio chuan doi véi
vi tri GV

- Giang day t6t nhitng hoc phan
dugc giao

- Tham gia bién soan Bai giang,
gido trinh mon hoc theo phan
cong cua BO mon.
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gi0, phan hoi cta nguodi hoc

)

Nghién ciru
khoa hoc

Viét bai bao khoa hoc cho cac
tap chi khoa hoc trong va ngoai
nudc.

- Bidm bao du gio chuan NCKH
doi voi vi tri GV

Tham gia cac hoi nghi, hoi
thdo khoa hoc trong va ngoai
nudc

Tham gia va c6 bai viét tai hoi
nghi/ héi thdo khoa hoc trong
nudc/ngoai nudc

-Tham gia cac hoat dong, du
&n, dé tai nghién ctru khoa hoc
- Tham gia huéng dan NCKH
cho sinh vién;

- Pé tai NCKH

- San pham NCKH cua sinh
vién

Hoc tap nang
cao trinh d¢

- Hoan thanh dat chuan hoc vi
TS (d6i vé6i tng vién chua co
hoc vi TS) trong thoi gian 4
niam ké tir ngay tuyén.

- Tham du cac 16p bdi dudng
nang cao niang luc cong bd
qudc té, kha ning giang day
hoic cac 16p bodi dudng
nghi€p vu phu hop véi vi tri
viéc lam.

- Hoan thanh dat chuan h,(_)C Vi
TS (kém theo ban cam két)

- Ké hoach c4 nhan phai dat
duogc theo 19 trinh thoi gian cu
thé

- Mot s6 16p boi dudng nghiép
vu do Nha truong t6 chirc

Céc cong
viéc khac

- Tham gia cac nhi€ém vu khac
do don vi phan cong

- Tham gia gido duc chinh tri,
tu tudng, dao dic cho sinh
vién, huong dan SV thuc hién
muc tiéu dao tao, nhiém vu
chinh tri ctia Nha truong

- Tham gia cong tac doan thé:
Cong doan, doan Thanh nién,
Ho6i1 SV cua khoa

- Tham gia cac su kién, cong
viéc su vu dot xuat khac cua
Khoa.

- Cong viéc cu thé khac do bd
mon va khoa phan cong

3. Tiéu chuan

a. Vé chuyén mon, bang cdp, chung chi ngoai ngir, tin hoc, tiéu chudn chirc danh

nghé nghiép:

- C6 hoc vi thac si va dang 1a nghién ctru sinh chuyén nganh phi hop véi vi tri can

tuyén.

- Thanh thao tin hoc co s¢, ing dung cong ngh¢ thong tin trong giang day, NCKH:
C6 chung chi tin hoc quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014
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ciia Bo thong tin va truyén thong; hodc co bang tét nghiép tir trung cip chuyén
nganh cong ngh¢ thong tin, tin hoc hodc toan - tin trd 1én.

- Ngoai ngit : C6 chirng chi ngoai ngi trinh d6 B2 theo khung tham chiéu Chau
Au hoic tuong duong; hoac cé bﬁng dai hoc, sau dai hoc vé ngoai ngir; hodc co
bﬁng tdt nghi¢p dai hoc, sau dai hoc & nudc ngoai; hodc tdt nghi¢p dai hoc, sau dai
hoc tai co so dao tao béng Tiéng nudc ngoai ¢ Viét Nam.

+ C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép giang vién hoic
phai cam két c6 chung chi trong thoi gian 01 nim ky HPLD.

b. Vé Nghién ciru khoa hoc:

C6 kha ning nghién ctiru khoa hoc: La tac gia duy nhat hoic dimg tén dau bai viét
(d6i vai cac tap chi khong sip xép tén tac gia theo tht tw ABC) dugc cong bd trén
tap chi khoa hoc chuyén nganh c6 ma sb chuan ISSN hoic chuong sach duoc xuat
ban bai nha xuat ban ¢6 ma sb chuan ISBN.

c.Vé kién thire, ky ning

- K¥ ning giao tiép

- K¥ ndng lam viéc nhém

- Hiéu biét vé& co cau to chirc cua Pai hoc Quéc gia Ha NoO1 va Truong Pai hoc
Khoa hoc Xa hoi va Nhan van va cua vi tri tham gia du tuyén

d. Pao dirc, sirc khde, té chat nghé nghiép

- C6 pham chit dao dire tot, trung thuc, thang than, ¢ td chat su pham.

- Ngoai hinh/strc khoé: Co du stc khoe; Khong noi ngong, khong noéi lap.

e. Vé kinh nghiém, tuéi doi, gidi tinh (mirc do wu tién), hoan canh gia dinh

- Uu tién nhitng ing vién da c6 kinh nghiém giang day tai cac co s& gido duc dai
hoc.

4. Ché @9, chinh sach, diéu kién lam viéc

- Thu nhap theo thang bang lwong quy dinh hién hanh ddi véi giang vién

- Tham gia BHXH, BHYT, BHTN... va cac khoan phu cép, thu nhap tdng thém,
phuc loi khic theo quy dinh nhu: Kham sirc khoe dinh ky hang nam, hd tro nghi
hé hing niam, phuc loi 1&, tét, thanh 1ap Truong, Ngay Gid t6 Hung Vuong,
20/11,....

- Thanh toan vuot gio theo quy dinh hién hanh ctia Truong.

- Pugc hudng ché do khen thudng véi cac cong trinh nghién ctru khoa hoc cé
cong bd qubc té thudc danh muc ISI/SCOPUS, sang ché,..

- Linh hoat trong déng ky gi¢ giang, nghién ctru khoa hoc

- Pugc hudng ché do dao tao, boi dudng phu hop voi cong viée dugc giao. Dugc
ctr di dao tao ning cao ning lyc cong bd qubc té, kha ning giang day hoic cac 16p
bdi dudng nghiép vu phu hop véi vi tri viée lam. Puoc hd trg mot phén kinh phi
nang cao trinh do ngoai nglt theo quy dinh cia Truong.

- Puoc hd trg, tao diéu kién thuan loi trong viéc xét chirc danh PGS, GS: hd tro
mot 1an toan bo kinh phi xét dat chuan chtc danh GS/PGS, tu van hoan thién ho
so xét dat chuan chire danh GS/PGS,...

- Puoc tu vén, xdy dung 10 trinh phat trién dbi voi tirmg ¢ nhan.

- Huong cac ché do chung trong cong dong cua DHQGHN nhu: Ché d6 thu hut
cac nha khoa hoc xudt sic; ché do cho thyc tap sinh sau tién si c6 ning lyc nghién
clru xut sic. ..

- Tham gia cac nhém nghién ciru manh, nghién ciru tiém ning.
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- Co hoi phat trién nghé nghiép: Puogc tao diéu kién trao doi giang vién qudc té;
tham du hoi thao & trong va ngoai nude; duoc hd trg mot phﬁn kinh phi tham du
hoi thao trong va ngoai nudc theo quy dinh hién hanh cua Nha truong.

- Co hoi gip g8, tiép xtic voi mang luéi cac hoc gia trong nuée va qudc té.
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B. NGHIEN CUU VIEN

1. Nghién ciru vién — Bao tang Nhan hoc

A. Thong tin chung
Vi tri tuyén dung: Nghién ctru vién thuoc Bao tang Nhan hoc

Cong viéc:
- Cong viéc chinh:

+ Thuc hién cong tdc Nghién ctru cua Bao tang;

+ Thyc hién cong tic Suu tam - Trung bay ciia Bao tang;

+ Thuyc hién cong tic Thuyét minh cta Bao tang.

- Cac cong tac khac do Giam ddc phan cong.

Lanh dao tryc tiép: Giam doc Bao tang
Ngudi huéng din:
B. M ta cong viéc va tiéu chuin cong viéc
1. Nhiém vu chung

- Nghién ctru cac van dé chuyén nganh va lién nganh vé Bdo tang hoc,

Khao ¢6 hoc, Dan tdc hoc, Vin hoa hoc phuc vu cong tac Suu tam - Trung bay

(vi€t cac bai nghién ctru, tham gia cac dé tai nghién cuu).

- Xay dung hé théng co s& dit liéu nghién ctru chuyén nganh va lién nganh

vé Béo tang hoc, Khao ¢6 hoc, Dan toc hoc, Vin héa hoc (Tai li¢u tham khao

tiéng Viét, tiéng Anh dudi cac dang sach, tap chi chuyén nganh, tai nguyén so...).

- Suu tAm hién vat Khao c6 hoc, Dan toc hoc, Van hoa hoc phuc vu cong

tac trung bay tai chd, trong tuong lai phuc vu Bao tang ao.

2. Nhiém vu cu thé:

Cong viéc

Mo ta chi tiét

Yéu cau san pham dau ra

Ghi rd cac
cong viéc
chinh: nghién
clru, suu tim -
trung bay va
thuyét minh

Cong tdc Nghién ciu
cua Bao tang

San pham nghién ctru 13 cac van dé chuyén
nganh va lién nganh vé Bao tang hoc, Khao
¢d hoc, Dan toc hoc, Van hoa hoc phuc vu
cong tac Trung bay (viét cac bai nghién ctru,
tham gia céc dé tai nghién ctru).

Cong tac Suu tam -
Trung bay cua Bao
tang

- Hé thong co so dir liéu nghién ctru chuyén
nganh va lién nganh vé Béo tang hoc, Khao
¢6 hoc, Dan toc hoc, Van héa hoc (Tai liéu
tham khdo tiéng Viét, tiéng Anh dudi céac
dang sach, tap chi chuyén nganh, tai nguyén
sO...).
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- Suu tam hién vat Khao ¢6 hoc, Dan toc hoc,
Van héa hoc phuc vu cong tic Suu tam -
Trung bay tai chd, trong twong lai phuc vu
Bao tang do.

- X4y dung ho so hién vat Bao tang.

- Bdo quan hi¢n vat Bao tang.

- Xay dung cac dé cuong Trung bay chuyén
de.

Cong tac Thuyét minh
cua Bao tang

Dén tiép, thuyét minh, huéng dan ddi véi hoc
sinh, sinh vién, giang vién cua Truong Dai
hoc Khoa hoc Xa hoi va Nhan van; cac doan
khéach trong va ngoai nudc tdi tham va lam
viéc tai Bao tang.

Céac cong
viéc khac

Cong viéc khac do don
vi phan cong: thu vién,
Doan thanh nién, Cong
doan, hd tro gidng day,
thuc tap, thuc té. ..

+ Cong viéc
kiém nhiém:

- Cong tac Thu
vién Bdo tang Nhan
hoc (suu tam, bién
muc, phan loai sach va
tai lidu so; phuc vu ban
doc trong va ngoai
Truong...).

- Cong tac Doan
thanh nién, Cong doan
cung Khoa Lich str.

- Cong tac hd
tro giang day, thuc tap,

thue t& cac hudng
chuyén nganh lién
quan.

- Cong tac Thu vién Bao tang Nhan hoc (suu
tam, bién muc, phan loai sach va tai lidu s;
phuc vu ban doc trong va ngoai Truong...).

- Cong tac Poan thanh nién, Cong doan cung
Khoa Lich str.

- Cong tac hd tro giang day, thuc tap, thuc té
cac hudng chuyén nganh lién quan.

- Céc cong tac khac do Giam ddc phan cong.
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3. Tiéu chuin

a. Vé chuyén mén, bang cdp, chirng chi ngoai ngi, tin hoc, tiéu chudn chirc
danh nghé nghiép:

- Tét nghiép dai hoc loai gidi va dang 1a hoc vién cao hoc hoac c¢é hoc vi
thac si tré 1én phu hop vé6i chuyén nganh can tuyén: Bao tang hoc, Khao cd hoc,
Dan toc hoc, Van héa hoc, Lich str.

- Thanh thao tin hoc co s, tmg dung cong nghé thong tin: Xir 1y t6t vé thiét
ké o hoa, word, excel, power point, in 4n, download, tim thong tin, tra ctru thong
tin trén mang Internet... CO chung chi tin hoc quy dinh tai Théng tu sb
03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cta Bo thong tin va truyén thoéng; hodc co
bang t6t nghiép tir trung cap chuyén nganh cong nghé thong tin, tin hoc hoic toan -
tin trd 1én.

- Ngoai ngit: C6 chting chi ngoai ngit trinh d6 B2 theo khung tham chiéu
Chau Au hodc tuong duong; hoac co béng dai hoc, sau dai hoc vé ngoai ngit; hoac
co bﬁng tbt nghi¢p dai hoc, sau dai hoc ¢ nudc ngoai; hoac tbt nghi¢p dai hoc, sau
dai hoc tai co so dao tao béng Tiéng nudc ngoai & Viét Nam.

b. Vé kién thirc, ky ning

- C6 kién thirc sdu vé mdt trong cac chuyén mon Bao tang hoc, Khao cb
hoc, Dan toc hoc, Van hoa hoc, Lich sir, Di san van hoa.

- C6 k¥ nang: Giao tiép, thuyét minh, giai quyét cong viéc, k¥ ning lam viéc
nhom, k¥ nang quan ly dau viéce, k¥ nang l1én ké hoach thyc hién muc tiéu thuc tién.

- Hiéu biét vé co ciu to chuc cia PHQGHN va Truong PHKHXH&NV:
Hiéu 5 vé co cdu to chic cia PHQGHN va Truong PHKHXH&NV.

¢. Pao dire, sirc khée, té chdt nghé nghiép

- C6 pham chét dao duc tot.

- Trung thyc, thang thin, yéu nghé, c6 t6 chat su pham, c¢6 y thirc tiét kiém
va bdo v€ mai trudong, tai nguyén thién nhién...

- Ngoai hinh/strc khoé: C6 du sire khoe; Khong noéi ngong, khong néi lap. ..

d. Vé kinh nghiém, tuéi doi, gidi tinh (mitc do wu tién), hoan cdnh gia
dinh...

- Uu tién ¢6 kinh nghiém cong tic trong cac linh vuc Béo tang hoc, Khao
¢6 hoc, Dan tdc hoc, Van hoa hoc, Lich stt, Di san vin hoa.

- Uu tién tmg vién tudi tir 22-30.

4. Ché dd, chinh sach, diéu kién lam viéc

- Thu nhép theo thang bang luong quy dinh hién hanh dbi voi giang vién.

- Tham gia BHXH, BHYT, BHTN... va cac khoan phu cép, thu nhap ting
thém, phuc loi khac theo quy dinh nhu: Kham strc khée dinh ky hﬁng nam, ho trg
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nghi hé hang nidm, phuc loi 18, tét, thanh 1ap Truong, ngay Gid t6 Hung Vuong,
20/11...

- Pugc hudng ché do khen thudng véi cac cong trinh nghién ctru khoa hoc
c¢6 cong bd qudc té thudc danh muc IS/SCOPUS, sang ché...

- Pugc hudng ché do dao tao, bodi dudng phi hop v6i cong viée duge giao.
Puoc ctr di dao tao nang cao ning luc cong bd qubc té, hodc cac 16p bdi dudng
nghiép vu phu hop véi vi tri viée 1am. Puoc hd tro mot phan kinh phi ning cao
trinh d0 ngoai ngtr theo quy dinh ctia Truong.

- Puoc hd tro, tao diéu kién thuan loi trong viéc xét chirc danh PGS, GS: h
tro mot 1an toan bo kinh phi xét dat chuan chtc danh GS/PGS, tu van hoan thién
hd so xét dat chudn chtcc danh GS/PGS...

- Puoc tu van, xay dung 16 trinh phat trién dbi véi tiig ca nhan.

- Hudng céc ché d6 chung trong cong dong cia PHQGHN nhu: Ché d6 thu
hat cac nha khoa hoc xuit sic; ché d6 cho thuc tap sinh sau tién si c6 nang luc
nghién ciru xuat sic. ..

- Tham gia cic nhom nghién ctru manh, nghién ctru tiém nang.

- Co hoi phat trién nghé nghié¢p: Puoc tao diéu kién tham dy hoi thao &
trong va ngoai nudc; duoc hd trg mot phan kinh phi tham du hoi thao trong va
ngoai nudc theo quy dinh hi¢n hanh cua Nha truong.

- Co hoi gap g0, tiép xtic voi mang ludi cac hoc gia trong nude va quoc té.
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2. Nghién ctru vién — Vién Chinh sach va Quan ly

A. Thong tin chung

Vi tri tuyén dung: Nghién ctru vién thudc Vién Chinh sach va Quan 1y

Cong viéc: tham gia thuc hién cac dé tai nghién ctru cac cap, cac du an trong nudc

va quoc t€, tham gia viét cac cong bod quoc te.

Lanh dao tryc tiép: Vién trudong

Ngudi hwéng din: Theo su phan cong ctia Vién sau khi tuyén dung.

B. M0 ta cong viéc va tiéu chuan cong viéc

1. Nhiém vu chung

- Tham gia cong tac nghién ctru cac dé tai/dy an ¢ trong nudc va quoc té do

Vién trién khai;

- Tham gia cdc nhdm nghién ctru, t6 chuc trién khai viét cac cong bd khoa

hoc trén cac tap chi chuyén nganh trong nudc va quoc te;

- Tham gia céc cong viéc khac lién quan dén nghién ctru va to6 chirc cac su
kién khoa hoc do Vién thuc hién.

2. Nhiém vu cu thé:

Cong viéc

M ta chi tiét

Yéu cau san pham dau ra

Tham gia nghién ctru

Tham gia nghién ctu
cc dé tai khoa hoc cac
cip va cac dy an &
trong nudc va quoc té

San pham theo yéu cau cla cic
dé tai/du 4n nhu bao cdo, bai
bdo quoc t& co chi sb
ISI/Scopus...

Tham gia cac nhdém
nghién clru, viét cong
bd khoa hoc quoc té

Tham gia vao céc
nhoém nghién cou voi
muc ti€u tao ra cac san
pham khoa hoc cong
bb qudc té

Co cong b6 khoa hoc duoc xuét
ban tai cdc nha xuit ban uy tin
trén thé giodi, bai bao khoa hoc
dang trén cac tap chi chuyén
nganh ¢ trong nudc, dac biét la
can c6 cong bd qudc té.

Tham gia cac cong
viéc khac lién quan
dén nghién ctru va to
chirc cac su kién khoa
hoc do Vién thuc hién.

HO tro to chirc cac su
kién khoa hoc do Vién
td churc thuc hién

Tham gia nhom bién tap ky yéu
hoi thao, sach xuat ban

3. Tiéu chuan

a. Vé chuyén mon, bang cdp, chung chi ngoai ngit, tin hoc, tiéu chudn chirc danh

nghé nghiép:

- Tt nghiép dai hoc loai gioi va dang 14 hoc vién cao hoc hodc ¢6 hoc vi thac si trd

1é€n (uu tién cac nganh nhu Quan 1y Khoa hoc va Cong nghé, Xa hoi hoc, ...)
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Vé kinh nghi¢m chuyén mon:

+ Ung vién can c6 it nhat 3 nim kinh nghiém tham gia vao cdc nhom cong
bd quéc té, kinh nghiém 1am viéc véi cac t chirc khoa hoc quéc té;

+ Ung vién c6 it nhat 2 cong trinh trén cac tap chi chuyén nganh hodc da
tham gia viét sach chuyén khao;

+ Ung vién c¢6 am hiéu sau sic vé viéc xuat ban qudc té , co kién thirc rong
trong nhiéu linh vyc dé tham gia nghién ciru nhiéu chu dé duong dai.
- Thanh thao tin hoc co sd, tng dung cong nghé thong tin: Xur 1y tot vé word,
excel, power point, in 4n, download, tim théng tin, tra ctru théng tin trén mang
Internet v.v...Co chimg chi tin hoc quy dinh tai Thong tu sé 03/2014/TT-BTTTT
ngdy 11/3/2014 cta Bo thong tin va truyén théng; hodc c6 bang tot nghiép tir trung
cap chuyén nganh cong nghé thong tin, tin hoc hodc toan - tin trd 1én.
- Ngoai ngit : C6 chirng chi ngoai ngit trinh d6 B2 theo khung tham chiéu Chau
Au hoic tuong duong; hodc cé béng dai hoc, sau dai hoc vé ngoai ngir; hodc co
bﬁng tbt nghi¢p dai hoc, sau dai hoc & nudc ngoai; hoac tot nghiép dai hoc, sau dai
hoc tai co so dao tao béng Tiéng nudc ngoai & Viét Nam.
b. Vé kién thirc, ky ning
- C6 kién thirc sau vé chuyén mén vé quan 1y khoa hoc va cong nghé, nghién ciru
vé chinh sach va quan 1y, nghién ctru cac van dé xa hoi.. .
- C6 k¥ nang: Giao tiép, thuyét minh, giai quyét cong viéc, k¥ ning 1am viéc nhom,
k¥ ning quan ly dau viéc, k¥ nang 1én ké hoach thuc hién muyc tiéu thuc tién.
- Hiéu biét vé co ciu t6 chic cia PHQGHN va PHKHXH&NV: Hiéu rd vé co
cau to chic cia PHQGHN va PHKHXH&NV
¢. Pao ditc, sitc khée, t6 chat nghé nghiép
- Trung thyc, thang than, cam két, c6 t6 chat su pham, khong néi ngong, khong noi
lap...
- C6 pham chét dao duc tot
- Ngoai hinh/strc khoé: C6 dir stic khoe; Khong néi ngong, khong noi lap
d. Vé kinh nghiém, tuéi doi, gidi tinh (mikc dg wu tién), hoan canh gia dinh...
- Uu tién g vién da tirng cOng tac lam viéc/hop tac voi Vién Chinh sach va Quan
ly
4. Ché dd, chinh sach, diéu kién lam viéc
- Thu nhép theo thang bang luvong quy dinh hién hanh dbi voi giang vién
- Tham gia BHXH, BHYT, BHTN... va cac khoan phu cép, thu nhép tang thém,
phuc loi khic theo quy dinh nhu: Kham sirc khée dinh ky hang nam, hd tro nghi
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hé¢ hiang nam, phuc loi 1€, tét, thanh 1ap Truong, Ngay Gid t6 Hung Vuong,
20/11,....

- Buogc st dung may tinh, mdy in, may Scan, may anh v.v... ciia Vién Chinh sach
va Quan ly vao cong viéc hang ngay.

- Pugc hudng ché do khen thudng véi cac cong trinh nghién ctru khoa hoc ¢o
cong bd quéc té thudoc danh muc IS/SCOPUS, sang ché,....

- Pugc hudng ché do dao tao, bdi dudng phu hop voi cong viée dugce giao. Puge
ctr di dao tao nang cao ning luc cong bd qudc té, hodc cac 1op boi dudng nghiép
vu phu hop véi vi tri viéc 1am. Pugc hd tro mot phﬁn kinh phi nang cao trinh dg
ngoai ngir theo quy dinh cua Trudng.

- Puoc tu van, xay dung 16 trinh phat trién dbi voi timg c4 nhan.

- Huodng cac ché d6 chung trong cong dong cia PHQGHN nhu: Ché d6 thu hut
cic nha khoa hoc xuit sic; ché do cho thuc tap sinh sau tién si co nang luc nghién
clru Xuat sic. ..

- Tham gia cic nhom nghién ctru manh, nghién ctru tiém nang.

- Co hoi phat trién nghé nghié¢p: Puogc tao diéu kién tham dy hoi thao & trong va
ngoai nudc; duge hd trg mot phan kinh phi tham dy hoi thao trong va ngoai nudc
theo quy dinh hién hanh cua Nha truong.

- Co hoi gip g8, tiép xtic voi mang ludi cac hoc gia trong nude va qudc té.
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C. CHUYEN VIEN

1. Chuyén vién — B mon Ton giao hoc

A. Thong tin chung

- Vi tri tuyén dung: Chuyén vién Thudc: B6 moén Ton gido hoc
- CONg viéc: Phy trach cong tac van phong va phong Tu liéu cua bo moén

- Lanh dao true tiép: PGS.TS.Tran Thi Kim Oanh

B. Mo ta cong viéc

1. Nhiém vu cu thé

Cong viéc M0 ta chi tiét San phim diu ra

Cong tac van | Thyc hién cong tac vin phong ctia don vi - Béao cao cdéng viéc hang
phong Thyc hién cong tidc van thu, luu trir cua ngay, tuan, thang vdi 1anh dao

bd mon; Quan ly van ‘t;én di dén, soan quan ly

thao van ban lién quan dén don vi.

Giup viéc cho lanh dao bd mon thuc hién|

cong tac bao cao, thong keé;

Thu ky céc cude hop ctiia bd moén.

- S6 cong van di dén, s6 bién
ban

- Cac bao cdo, thong ké

- Pam bao thoi gian, tién do
cong viéc theo yéu ciu val
ding quy dinh cua céc cap co
thAm quyén

Phy trach  |Phu trach phong tu liéu - Lich phuc vu phong tu liu
phong tu li¢u - Sap xép, quan ly phong tu
liéu ctia bd moén

Co s& vat chat Giup lanh dao bo moén theo doi, quan 1y coj S6 theo ddi co s vat chat Nha
s vat chat, ddm bdo co s¢ vat chat cho| truong trang bd cho b mon
cac hoat dong cua van phong B4o céo, to trinh lién quan dén

co s& vat chat ciia bo moén

Cong viec | Thyc hién cic cong viéc khac do Lanh
khac dao bo mon giao.

2. Moi quan hé trong cong viéc

STT |Ca nhan-bo phan/don vi Noi dung
Thuong xuyén trao doi thong tin véi dong nghi¢p trong
1. |NOibo don vi don vi dé giai quyét va xur Iy kip thoi cac van dé vé cong
viéc.

Thuc hién va xu 1y cdc van ban c6 lién quan dén cong

Ban Lanh dao bd mon A A A h oA A N
2. U viéc theo yéu cau cia bo mon, Nha trudong.
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Céc don vi khac trong Phdi hop va trao doi thong tin voi cac don vi ¢6 lién quan

3. truong dén cong viéc dé giai quyét, hoan thanh cong viéc.

3. Chi sé danh gia mirc d9 hoan thanh congviée

STT Tiéu chi Panh gia
1 Ky luat lao dong, thai do phuc vu - Cham cong, Nhan xét cua lanh dao don vi,
phan hdi cta cic don vi cing phéi hop cong
viéc.
2 Chat luong cong viée - Nhan xét cua lanh dao don vi

- Phéan hoi cua cac don vi phdi hgp cong vige
- Phan hoi cua sinh vién

3 Moi quan hé trong cong viée va véi - Nhén xét cua don vi, dong nghiép
sinh vién - Phan héi cua cac don vi phdi hop cong viée
- Phan hoi cua sinh vién
4 Y thuc tu giac, trach nhi€ém, tinh than | - Nhan xét cua lanh dao don vi
cau thi va su tién bo - Thé hién qua qua trinh va két qua trién khai

cac hoat dong va cong viéc ddm nhéan

4. Tiéu chuan

a. Vé bang cdp, chirng chi

- Bang cir nhan tot nghiép loai kha trd 1én.

- C6 chimng chi tin hoc quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 cia Bo thong tin va truyén thong; hodc c6 bang tt nghiép tir trung
cip chuyén nganh cong nghé thong tin, tin hoc hodc toan - tin trd 18n.

- C6 chimg chi ngoai ngir trinh d6 B1 theo khung tham chiéu Chau Au hoic tuong
duong; hoac co bﬁng dai hoc, sau dai hoc vé ngoai ngit; hoac co béng t6t nghiép dai
hoc, sau dai hoc & nudc ngoai; hoac tdt nghiép dai hoc, sau dai hoc tai co s¢ dao tao
bang Tiéng nudc ngoai & Viét Nam.

b. Vé kién thire, ky ning

- Hiéu biét vé co céu to chirc cta Pai hoc Quéc gia Ha Noi1 va Truong Pai hoc
Khoa hoc Xa hoi va Nhan van,;

- Uu tién ngudi ¢6 kinh nghiém trong cong tac van phong, tu liéu, soan thao van
ban.

- Str dung thanh thao tin hoc van phong (Word, Excel)

- K§¥ nang giao tiép

- Ky nang lam viéc nhom

c. To chat nghé nghiép

- Trung thuec, théng than, can than.

5. Ché @9, chinh sach, diéu kién lam viéc

- Thu nhép theo thang bang luong quy dinh hién hanh dbi vGi chuyén vién

- Tham gia BHXH, BHYT, BHTN... va cdc khoan phu cap, thu nhép tang thém,
phuc loi khac theo quy dinh nhu: Kham strc khoe dinh ky hang nam, ho trg nghi

54




hé hang nam, phuc loi 18, tét, thanh 14p Truong, Ngay Gid t6 Hung Vuwong,
20/11,....

- Buoc huong ché do dao tao, bdi dudng phu hop véi cong viée duoc giao hodc
cac 16p boi dudng nghi¢p vu phu hop voi vi tri viéc lam. Puogc ho trg mdt phan
kinh phi nang cao trinh d ngoai ngit theo quy dinh cua Trudng.
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2. Chuyén vién — Phong Dao tao

A. Thong tin chung
- Vi tri tuyén dung: Chuyén vién Thudc: Phong Pao tao

- Cong viéc: cong tac dao tao sau dai hoc; cong tac hop tac dao tao lién két qudc
té, cac chuong trinh ddo tao cho sinh vién nudc ngoai va mot s6 cong tac khac.

- Lanh dao truc tiép: Bui Thanh Nam
B. Mo ta cong viéc
1. Nhiém vu cu thé

STT Nhiém vu San phim dau ra

1 |Lap lich trinh dao tao sau dai hoc;Lich trinh dao tao cia cac don vi c6 dao
Quan ly két qua hoc tap sau dai hoc  tao sau dai hoc; Két qua hoc tap cua
nghién ctru sinh cac don vi c6 dao tao
2 |Cong tac hop tac dao tao lién két quoc| Tiép nhan théng tin, trao d6i v4i chuyén)
té vien PHQG HN, cac ddi tac, nguoi hoc
thong qua Email. Soan cong vin, quyét
dinh phu hop véi cac tinh hudng cong
viéc.

3 |Cong tac khac Puoc phan cong theo yéu cau cia cong
tac chuyén mén cta phong khi cao diém.

2. Moi quan hé trong congviéc

STT [C& nhan-bg phin/don Noi dung
vi
Thuong Xuyen trao doi thong tin voi dong nghlep trong
4. [NO1bd don vi don vi dé gidi quyet va xu ly kip thoi cac van dé vé cong
viéc.
~ \ Thuc hién va xir Iy cac vin ban c6 lién quan dén cong viée
5. [Ban Lanh dao Phong theo yéu cu ctia Phong, Nha truong.
6 Céc don vi khac trong |Phoi hop va trao doi thong tin véi cac don vi ¢6 lién quan|

truong dén cong viéc dé gidi quyet, hoan thanh cong viéc.

3. Chi sé danh gia mirc dd hoan thanh congviée

STT Tiéu chi Panh gia
1 Ky luat lao dong, thai d6 phuc vu - Cham cong, Nhan xét cua lanh dao don vi,
phan hdi cta cac don vi cing phéi hop cong
viéc.
2 Chat lugng cong viéc - Nhan xét cua lanh dao don vi
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- Phan héi cia cac don vi phdi hop cong vige
- Phan hoi cua sinh vién

MOai quan hé trong cong viéc va véi - Nhan xét ctia don vi, dong nghiép
sinh vién - Phan héi cua cac don vi phdi hop cong viée
- Phan hdi cua sinh vién

Y thuc tu giac, trach nhi€m, tinh than | - Nhan xét cua lanh dao don vi
cau thi va su tién bd - Thé hién qua qua trinh va két qua trién khai
cac hoat dong va cong viéc ddm nhan

4. Tiéu chuin

a. Vé bang cdp, chirng chi

- Bang cir nhan t6t nghiép loai kha tré 1én. Uu tién tng vién tot nghiép chuyén
nganh Quan hé cong ching.

- Hoic tét nghiép dai hoc, chuyén nganh phu hop véi yéu cau tuyén dung, c6 thoi
gian lién tuc tir du 36 thang tr¢ 1én va dang thuc hién cong viéc phu hop voéi vi tri
can tuyén dung.

- C6 chimg chi tin hoc quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 cia Bo thong tin va truyén thong; hodc co bang tt nghiép tir trung
cip chuyén nganh cong nghé théng tin, tin hoc hodc toan - tin trd 18n.

- C6 chimg chi ngoai ngir trinh d6 B1 theo khung tham chiéu Chau Au hodc twong
duong tré 1én; hodc co b::ing dai hoc, sau dai hoc vé ngoai ngit; hodc co bﬁng tot
nghi€p dai hoc, sau dai hoc & nude ngoai; hodc tdt nghi€p dai hoc, sau dai hoc tai co
s& dao tao bang Tiéng nudc ngodi & Viét Nam.

b. Vé kién thire, ky ning

- Hiéu biét vé co céu to chirc cta Pai hoc Quéc gia Ha Noi1 va Truong Pai hoc
Khoa hoc Xa hoi va Nhan van,;

- Uu tién ngudi ¢6 kinh nghiém trong cong tac van phong, tu liéu, soan thao van
ban.

- St dung thanh thao tin hoc van phong (Word, Excel)

- K§ nang giao tiép

- K¥ nang lam viéc nhom

c. To chat nghé nghiép

- Trung thuc, thang thin, can than.

5. Ché @9, chinh sach, diéu kién lam viéc

- Thu nhép theo thang bang luong quy dinh hién hanh dbi V,éi chuyén vién

- Tham gia BHXH, BHYT, BHTN... va cac khoan phu cap, thu nhap tang thém,
phuc loi khac theo quy dinh nhu: Kham strc khoe dinh ky hang nam, hd trg nghi
hé¢ hang nam, phuc loi 18, tét, thanh 1ap Truong, Ngay Gid td Hung Vuong,
20/11,....

- Buoc huong ché do dao tao, bdi dudng phu hop véi cong viée duoc giao hodc
cac 16p boi dudng nghi¢p vu phu hop voi vi tri viéc lam. Pugc ho trg mdt phan
kinh phi nang cao trinh d ngoai ngir theo quy dinh cua Trudng.
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3. Chuyén vién — Phong Hop tic va Phit trién

A. Thong tin chung

- Vi tri tuyén dung: Chuyén vién

Thudc: Phong Hop tac va Phat trién

- Cong viée: Cong tac truyén thong, viét, bién tap, ding tai tin bai 1én trang chu va
mang xa hoi

- Lanh dao true tiép: Tran Bach Hiéu

B. Mo ta cong viéc
1. Nhiém vu cu thé

STT Nhiém vu San phzxtm diu ra
1 Phu trach viét tin, bai phan anh su Tham gia cac su kién, hoat dong cia
kién, hoat dong cua Truong trén Truong dé viét tin, bai lién quan va
Trang cha cua Truong, cua dang tai Ién Trang chu cua Truong va
DPHQGHN va Ban tin DPHQGHN. DHQGHN.
2 |Phu trach bién tip tin, bai tiéng Viét | Bién tap ndi dung tin, bai, t6 chirc ban

truée khi xudt ban trén Trang chu.

thao, chuyén doc duyét trude khi Xuét
ban, dang tai 1én Trang chu.

To chue céac tuyén bai viét theo cac su

kién va theo yéu cau cua lanh dao

To6 chuc trién khai cac tuyén bai viét,
san xuat cac video, thiét ké infogaphic
theo cac chu dé va su kién dé phuc vu

cho hoat dong truyén thong cua Trudng.

Phu trach dang cac thong bdo, chinh
sira, thay thé cac thong tin tinh trén

trang chu.

Tiép nhan, chinh stta va dang tai cac
thong bao, biéu mau, 1y lich khoa hoc
va cac thong tin tinh khac 1én trang chu

va trang mang xa hoi.

Thyc hién két ndi truyén théng véi
DHQGHN va cac co quan bao chi bén
ngoai.

Két n6i hiéu qua va thuong xuyén voi
can bo truyén thong va cac kénh truyén
thong cua PHQGHN va cac co quan
béo chi bén ngoai.

Hb trg cac don vi trong trudng trong

cong tac truyén thong.

- Phoi hop voi cac don vi trong trudng
dé viét tin bai vé cac su kién cua cac
don vi, dang tai trén trang chu, trang
mang xa hoi cua truong, cua cac don

Vi;
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- San xuat dugc cac san pham truyén
thong (tin bai, hinh anh, video...) theo

yéu cau cu thé cua cac don vi.

7 | Cham nhuan bt Thong ké bai viét, tin, danh muc anh
hang quy trinh phuc vu cho cong tac
chédm va thanh toén nhuan but.

8 | Tb chirc hoat dong cua cong tac vién - Xay dung va to chtrc hoat dong cua doi
ngli cong tac vién (CTV) trong va
ngoai truong phuc vu cho hoat dong
truyén théng cua truong;

- Tap huén cho doi ngii CTV, tr¢g ly
truyén thong cua cac don vi trong
truong;

- Két ndi thuong xuyén voi d6i ngi
CTV ngoai trudng.

9 |Tham gia quan tri mang x3 hoi cia | Ding tin, g& tin, xir Iy van dé lién quan

Truong dén tin bai trén trang chu va mang xa
hoi cua Truong.

10 |Tham gia cac céng viéc chung khac | Tham gia cac cong viéc cu thé theo su

theo su phan cong cua lanh dao Phong | phan cia lanh dao Phong.
2. Mdi quan hé trong congviéc
STT Qé nhan-b¢ phan/don Noi dung
vi
. Thuong xuyén trao d6i thong tin v4i dong ‘nghiép trong
7. INOi bo don vi don vi dé giai quyét va xur Iy kip thoi cac van dé vé cong
viéc. ,
o B Linhapoong | T 0 6 15 sl i i o T s
9 Céc don vi khac trong | Phoi hop va trao do6i thong tin voi cac don vi ¢ lién quan

truong

dén cong viéc dé gidi quyet, hoan thanh cong viéc.

3. Chi s6 danh gia mirc d9 hoan thanh congviée

STT Tiéu chi Panh gia
1 Ky luat lao dong, thai do phuc vu - Cham cong, Nhan xét cua lanh dao don vi,
phan hdi cta cac don vi cing phéi hop cong
viéc.
2 Chat lugng cong viéc - Nhan xét cua lanh dao don vi
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- Phan héi cia cac don vi phdi hop cong vige
- Phan hoi cua sinh vién

MOai quan hé trong cong viéc va véi - Nhan xét ctia don vi, dong nghiép
sinh vién - Phan héi cua cac don vi phdi hop cong viée
- Phan hdi cua sinh vién

Y thuc tu giac, trach nhi€ém, tinh than | - Nhan xét cua lanh dao don vi
cau thi va su tién bd - Thé hién qua qua trinh va két qua trién khai
cac hoat dong va cong viéc ddm nhan

4. Tiéu chuin

a. Vé bang cdp, chirng chi

- Bang cir nhan t6t nghiép loai kha tré 1én. Uu tién tng vién tot nghiép chuyén
nganh béao chi, truyén thong hodc cac khoa hoc xa hdi va nhan van.

- Hoic tét nghiép dai hoc, chuyén nganh phu hop véi yéu cau tuyén dung, c6 thoi
gian lién tuc tir du 36 thang tr¢ 1€n va dang thuc hién cong viéc phu hop voéi vi tri
can tuyén dung.

- C6 chimg chi tin hoc quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 cia Bo thong tin va truyén thong; hodc co bang tt nghiép tir trung
cip chuyén nganh cong nghé théng tin, tin hoc hodc toan - tin trd 18n.

- C6 chimg chi ngoai ngir trinh d6 B1 theo khung tham chiéu Chau Au hoic tuong
duong tré 1én; hodc co b::ing dai hoc, sau dai hoc vé ngoai ngit; hodc co bﬁng tot
nghi€p dai hoc, sau dai hoc & nude ngoai; hodc tdt nghiép dai hoc, sau dai hoc tai co
s& dao tao bang Tiéng nudc ngodi & Viét Nam.

b. Vé kién thire, ky ning

- Hiéu biét vé co céu to chirc cta Pai hoc Quéc gia Ha Noi1 va Truong Pai hoc
Khoa hoc Xa hoi va Nhan van,;

- Uu tién ngudi ¢6 kinh nghiém trong cong tac van phong, tu liéu, soan thao van
ban.

- St dung thanh thao tin hoc van phong (Word, Excel)

- K§ nang giao tiép

- K¥ nang lam viéc nhom

c. To chat nghé nghiép

- Trung thuc, thang thin, can than.

5. Ché @9, chinh sach, diéu kién lam viéc

- Thu nhép theo thang bang luong quy dinh hién hanh d6i V,('yi chuyén vién

- Tham gia BHXH, BHYT, BHTN... va cac khoan phu cap, thu nhap tang thém,
phuc loi khac theo quy dinh nhu: Kham strc khoe dinh ky hang nam, hd trg nghi
hé¢ hang nam, phuc loi 18, tét, thanh 1ap Truong, Ngay Gid td Hung Vuong,
20/11,....

- Bugc huong ché do dao tao, bdi dudng phu hop véi cong viée duoc giao hodc
cac 16p boi dudng nghi¢p vu phu hop voi vi tri viéc lam. Pugc ho trg mdt phan
kinh phi nang cao trinh d ngoai ngir theo quy dinh cua Trudng.

60




4. Chuyén vién — Trung tAm Nghién ciru Trung Qudc

A. Thong tin chung

- Vi tri tuyén dung: Chuyén vién

Thuoc: Trung tdm Nghién ctru Trung Qudc

- Cong viéc: Phu trach cong viéc hanh chinh, hop tic - phat trién, tai chinh va

cac cong viéc khac do 1anh dao don vi phan cong

- Lanh dao truc tiép: PGS.TS. Nguyén Thu Hién, Giam déc Trung tim

B. M6 ta cong viéc

1. Nhiém vu cu thé

STT

Nhiém vu

San pham dau ra

1

Phu trach cong viéc hanh chinh - co s&

vat chét

- Cong tac hanh chinh thyc hién ding
quy dinh, quan 1y chit ché theo s6 sach.
- H¢ théng co s& vat chit duoc quan ly
chat ché vé s6 luong, dam bao gitt gin

vé chit luong.

phan céng

2 | Phu trach cong viéc hop téc - phét trién | - Lién hé, két noi va trién khai cong
viéc véi cac ddi tac cna Trung tim
theo chi dao cta Ianh dao Trung tam.

3 | Phu trach cong viéc tai chinh - Quan ly qu¥ cia Trung tam

- Lap ké hoach thu chi theo chi dao cia
lanh dao Trung tdm

4 | Céc cong viéc khac do 1anh dao don vi |- Theo yéu cau cua lanh dao don vi

2. Moi quan h¢ trong congviéc

STT [Canhan-b{ phan/don vi N§i dung
Thudng xuyén trao ddi thong tin v6i dong nghiép trong
10.  [N6i bo don vi don vi dé giai quyét va xir 1y kip thoi cac van dé vé

cong viéc.
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. Thuc hién va xtr ly cac van ban cé lién quan dén cong
11. Ban Lanh dao don vi . . '
vi€c theo yéu cau ctua don vi, Nha truong.

] Phoi hop va trao doéi thong tin véi cac don vi ¢d lién
Céac don vi khac trong , . ,
12. quan dén cong viéc dé giai quyét, hoan thanh cong
truong _
viéc.

3. Chi s6 danh gia mirc dd hoan thanh congviéc

STT Tiéu chi Panh gia

1 Ky luat lao dong, thai d§ phuc vu - Cham cong, Nhan xét cua lanh dao don vi,
phan hdi cua cac don vi cung phdi hop cong

viéc.

2 Chat luong cong viée - Nhan xét cua lanh dao don vi
- Phan hoi cua cac don vi phdi hop cong viée

- Phan hoi cua sinh vién

3 Moi quan h¢ trong cong vi¢c va voi - Nhan xét cua don vi, déng nghi¢p
sinh vién - Phan hoi cua cac don vi phdi hop cong viée

- Phan hoi cua sinh vién

4 Y thire tu giac, trach nhi€m, tinh than | - Nhan xét cua lanh dao don vi
cau thi va su tién bo - Thé hién qua qua trinh va két qua trién khai

cac hoat dong va cong viéc dam nhan

4. Tiéu chuén

a. Vé bang cdp, chirng chi

- Bang cir nhan t6t nghiép loai kha tré 1én. Uu tién ung vién tét nghiép chuyén
nganh Ngon ngtr va van hoéa Trung Québc, Vin hoc, hodc ung vién c6 hoc vi Thac
si tr¢ 1én phu hop véi dinh hudng chuyén moén cua Trung tam.

- Hoic tot nghiép dai hoc, chuyén nganh phi hop voi yéu cau tuyén dung, c6 thoi
gian lién tuc tur da 36 thang trd 1€n va dang thyuc hién cong viéc phu hop voi vi tri

can tuyén dung.
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- C6 chung chi tin hoc quy dinh tai Théng tu sé 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 cua B thong tin va truyén thong; hodc c6 bang t6t nghiép tir trung cp
chuyén nganh cong ngh¢ thong tin, tin hoc hodc toan - tin trd 1én.

- C6 chimg chi ngoai ngi trinh do B1 theo khung tham chiéu Chau Au hoic twong
duong trd 1€n; hoac cod bé‘mg dai hoc, sau dai hoc vé ngoai ngir; hodc co béng tot
nghi¢p dai hoc, sau dai hoc & nudc ngoai; hoac tdt nghi¢p dai hoc, sau dai hoc tai
co s& ddo tao bang Tiéng nudc ngoai & Viét Nam.

b. Vé kién thirc, ky ning

- Hiéu biét vé co céu to chire cia Pai hoc Quéc gia Ha No1 va Truong Pai hoc
Khoa hoc Xa hoi va Nhan van,;

- Uu tién g vién c6 kinh nghiém dich thuat va c6 kinh nghiém lam viéc trong
linh vuc hop tac dao tao, nghién ciru khoa hoc vdi cac d6i tac st dung tiéng Trung
Quéc.

- Uu tién ngudi ¢6 kinh nghiém trong cong tac van phong, tu liéu, soan thao van
ban.

- St dung thanh thao tin hoc van phong (Word, Excel)

- K¥ ning giao tiép

- K¥ ndng lam viéc nhém

c. Té chat nghé nghiép

- Trung thuc, thang than, can than.

5. Ché @9, chinh sach, diéu kién lam viéc

- Thu nhap theo thang bang lwong quy dinh hién hanh ddi v6i chuyén vién

- Tham gia BHXH, BHYT, BHTN... va cac khoan phu cép, thu nhap tdng thém,
phuc loi khac theo quy dinh nhu: Kham stc khoe dinh ky hang nim, hd trg nghi
hé¢ hang nam, phuc loi 18, tét, thanh 14p Truong, Ngiay Gid t6 Hung Vuong,
20/11,....

- Puoc hudng ché do dao tao, boi dudng phu hop voi cong viée dugce giao hoic
cac 16p bdi dudng nghiép vu phu hop véi vi tri viée 1am. Puoc hd tro mot phan

kinh phi nang cao trinh do ngoai ngir theo quy dinh ctua Truong.
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