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VE CONG TAC DAO TAO. BOI DUONG VA QUAN LI
CAN BO, VIEN CHUC TRONG TRUONG DHKHXH&NV

A. Cie can cie xay dung
- Nehi dinh s0 116/2003/ND-CP cua Chinh pha Vé Vide tuven dung sur dung

quan li can by, eong chire trong cic dom vi su nghigp caa nha nude: Nghi dlnh 50
121/2006/ND-CP vé sira déi. bo sung mot so dicu cta Nghi dinh s6 116/2003/ND-CP:

- Thong tr s6 10/2004/TT-BNV ngay 19/12/2004 cia Bé Noi vu vé viée hudimg
dan thue hién mot s6 diéu cua Nghi dinh 116/2003/ND-CP ngay 10/10/2003 cua
Chinh phu;

- Vin ban huong dan so 1660/ TCCB, 'Qll}'él dinh s& 1955/QD-TCCB ngay
16/11/2996 cua Giam doc Dai hoc Quoc gia Ha Noi;

- Nghi qu:.'ét Dai héi Dang bo Dai hoc (Jm:m gia Ha Noi lan thir [11;

- 6 chuong trinh hudng toi chuan hoa, hién dai hoa cac hoat dong cua Nha
truomg giai doan 2003-2010;

- Nghi qug,-'ét Dai héi dai biéu Dang b lan thir XXV va két luin Hoi nghi 19
BCH Bang by Trudmg Dai hoe Khoa hoe Xa hdi va Nhin viin khoa XXIV:

- Mot s6 van ban ¢é lién quan.

B. Muc dich

- Dé ra nhimg giai phap hiru hiéu, tao budc dot pha trong cong tac phat trién,
nang cao Lhdl lwong déi ngii cin bo cia Nha truomg trong giai doan 2006 - 2010 dap
(g véu cau dao tao, nghién ciru khoa hoc chat luong cao dat ding cip quoc té.

- Ihnng nhat hanh dong gitra cic cap Truémg, khoa, bo mon va timg ca nhan
trong cong tac dao tao, bor dudng. sur dung va quan li can bo.

- LLam can cir dé¢ moi can bo vién chire cia trurong chu dong xav dung va thue
hién ké hoach hoc tip, boi dudmg ning cao trinh dd chuyén mén nghiép vu theo huong
chuan hoa chire danh va thuce hién 16t chire trach, nhiém vu ctia moi can bo vién chire.

C. Noi dung
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1. Dicu Kien, tiéu chuan va noi dung ¢ice loai hop dong

Neudi dang ki tuyén dung vao hop dong lam viée phai dap tmge cac tiéu chuin
chung do Nha nuoce va Dai hoe Quoc gia Ha Néi quy dinh. Riéng doi van ngach giang
vién tir nam 2010 chi tuyén nhimg ngudon da ¢ hoe vi thac si tro len. tr nam 2015 chn
tuyen nhirng ngudi co hoce vi tién si.
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1. 1. Hop dong lam vige
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1.1. Hop dong liam viée lan dau (thu viée)

Ap dung ddi véi nhirng ngurdi tring tuyén ki thi tuvén vién chire do Nha truemg
to chire, ¢o thoi han bang thai gian thir viée cia moi loai vién chire (ngach giang vién
va ngach chuyén vién la 12 thang).

Noi dung cong viée trong thin gian hop dong lam vice lan dau:

[ Neach giang vién

- Dy gior giang eua giang vién trong b moén hode trong khoa.

- Soan dé cuong bai giang theo sy phin cong cua chu nhiém bo mon va ngudi
hirdmge dan

- Tham gia cac hoat dong chuyen mon, hoc tap nghicp vu. giang dav va tham
gia (hode dam nhan) mét 56 cong viée do khoa, bé mon phan cong.,

Ngodi cong vige trén, doi vai ngudi co trinh do cur nhian, phai ding ki thi cao
hoc hodc én tap dé du thi cao hoc; doi vai ngudi cé trinh d6 thac s phai 1én lop i
thiéu durge 1 bai grang tmnj;. gido trinh s¢ dam nhan, chuin bi d]uu kien du thi NCS;

doi vai nguol ¢o trinh do tién si, phat hoan thanh tHi 1I1|uu 1/3 sd bai giang trong giao
trinh s& dam nhan, dang ki dé tai nghién ciru khoa hoc cép truomg,

1.1.1.2. Ngach chuvén vién

- Nam chic chirc nang nhiém vu cua phong, ban, khoa/bd mon, cac van ban
phip quy cua Nha nudce, quy dinh cua Dai hoe Quoc gia Ha Noi, cua Trudmg o lién
quan dén cong viée duge glao.

- Hoan thanh cong viée do lanh dao phong/ban, khoa/bd mon phan cong.

- Hoc tap ki nang soan thao van ban, ning cao trinh dé sir dung may vi tinh va
nghi¢p vu van phong; tham gia mdt so cong tac khac & don vi; ¢d ké hoach hoe ngoa
ngit. ..

1.1.2. Hop dong lam viéc 3 nam lan thi nhat

Ap dung doi vai nhimg vién chire da hoan thanh 161 hop dong lam viée lan dau.

NoGi dung cong viée trong thoi gian hop dong lam viée 3 nam lan thir nhat:

1.1.2.1. Doi vai ngach giang vién

Hoan thanh chuong trinh boi dudng nghiép vu gidng day dai hoc va gido duc
hoc dai hoc; sir dung t6t may vi tinh (khai thac thong tin trén mang Internet. soan biu
giang theo chuong trinh Powerpoint...), ticp tuc nang cao trinh dé ngoai ngir, hoan
thanh cac cong viéc do khoa, bo mon phan cong. Ngoai ra, ngudi ki hop dong can
hoan thanh nhimg cong viée sau:

- Dai vai can bo khi dicoe tuvén dung co hoe vi cie nhian gioi: Hoe cao hoc hodac
nghién ctlru sinh; giang day dat 120 gia (quy doi)/nam hoc: ¢o bio ciao tham gia ho
thao khoa hoc; hodc chu tri hay tham gia dé tai nghién cou khoa hoc cap trudmg.

- DAGi vii cdan b khi dieoe tvén dung ¢6 hoc viothae sTo Dang ki thi va hoc
nghién clu sinh; giang day dat 120 gidr (quy doi)/nam hoc: cha tri hodc tham gia dé tin
NCKH cap trudng. hoac co mot bai duge dang trong tap chi chuyeén nganh. ki véu hon
thao.



- Déi véi can bo khi duoc fzwrm dzmu e hoe vi tién si (rnang day dat 120 Liét
(quy dm} nim hoe; cha tri dé ai NCKH Lup truomg. chu tri hodc tham gia dé tai
NCKH cap PHQGHN. hoac co bai bao duoc dang trén tap chi chuyén nganh. ki yéu
hai thao.

- Riéng ddi vai giang vién ngoai ngir: 200 gid/nam hoc; giang vién gido duc the
chat 230 giag/nam hoc.

I 122 Dai vii ngach chuvén vién

- Soan thao o1 cac loai van ban do phong. ban, khoa, hé mon véu ciau

- Hoan thanh chueng trinh bdi dudng vé quan li hanh chinh nha nude. s dung
thanh thao phan mém may tinh thude linh vire minh phu trach.

- Nam chiie ¢ic quy dinh va hoin thanh ot cac cong viée duge phian cong

1.1.3. Hop dong lam viée 3 nam lan thie 2

Ap dung doi vin cac can bo vién chire da hodan thanh ot hop dong lam vige 3
nam lian thr nhat.

Nai dung cong viée trong thai gian hop dong lam viée 3 nam lin thir 2

I.1.3.1. Ddi vai ngach giang vién

- Hoan thanh cac chimg chi nghiép vu giang day, sir dung thanh thao may v
tinh va cic phuong tién giang day.

- Ngoai ra, can hoan thanh nhirng cong vi¢c sau:

t Dai vai can bo khi deoe tuyén dung co hoce vi cir nhan: Giang day dat 180 gior
(quy doi)nam hoc; hoan thanh dao tao cao hoc va thi NCS, chi tri hodc tham gia dé
tai nghién ciu khoa hge cip truong, hodce cod bai bao duge diang trong ki yéu, tap chi
chuyén nganh.

+ Dai vat cdn bo khi dwge tuyén dung co hoc vi thac sT. Dat mire gio giang quy
doi 180 Iteta’nam hoc; hoan thanh NCS; chu tri dé tai cip truomg, tham gia hoac chu tri
dé tai cip PHQG, hodc c6 bai bao dang trong ki yéu hoi thio quic gia. quic 1é hodc
tap chi chuyvén nganh.

Dai vai can b khi dwpe tuyén dung ¢o hoc vi tién sT: Tham gia giang day
chuyén dé cao hoc va NCS, tham gia hudng dan hoc vién cao hoc; chu tri hoac tham
gia de 1 cap DHQGHN, ¢o bai bao dang trong ki véu héi thiao quoce gia, guae 1€ hodc
tap chi chuyén nganh. Dat mure gid giang quy doi 180 tiet/nam hoe.

[.1.3.2 Doi vai ngach chuyén vién

- Thanh thao c¢ong viéc ma minh phu trich, hi¢u nhirng cong viée trong phong
ban, khoa, b mon (c6 kha nang tong hop, phin tich danh gia tinh hinh cong vigée. de
xuit ¥ kién vén lanh dao khoa, phong. ban va Nha truomg).

- Trinh dd ngoai ngir: Trinh do C
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1.1.4. Hop diong lam vige khong co thot han

- Ap dung ddi vai can bd vién chire da hoin thanh 16t hop dong lam viée 3 nam
lan thir 2. Néu la giang vién phai co trinh do tien si.

DGi vér can b €6 trinh do tién si vao thid diém tvén dung: can co vio nang
luc va két qua lam viée, sau 3 nam hop dong lam vice lan thir nhat. co the duoe xem
xét de ki hop dong lam viée khong co than han
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115 Thu tuc ki hop dong lam viéce
30 ngay trude khi hgp dong lam viée (tung loai) két thie, can bg, vién chire bao
cao vai don vi (bd mon, khoa, phnni_ han) va Phong Té chire Can bo dé duoe huomg

dan thi tue ki hop dﬁni_, lam viéc tiep theo. Nhimg nguot khong hoan thanh not duny
cong viéc ghi trong hop dnng di ki, s¢ khing duroe lkp tue ki hop dung lam viée
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1.2. Hop dong lao dgng, hop dong kiem nhiém va hop dong vu viée

1.2.1. Hop dong lao dong

1.2.1.1. Hop dong lao dong ap dung cho cac ddi trong duoe quy dinh trong
Nghi dinh 56 68/2000/ND-CP ngiy 17/11/2000 cua Chinh pha ve thue hién che do
hop dong mét s6 loar cong viée (tap vu. i xe, tho dién. bio vé ) trong cor quan hanh
chinh nhi murde, don vi s nghiep

Cac chinh sich ap dung cho cice doi wromg ki hop dong lao dong theo it lao
dong vi theo Thing tr s6 152001-TT-TCCH ngay 11/4/2001 cua Ban 16 chie Can
bo Chinh pha (nay 1d Bo Noi vu) huong dan thue hien Nghi dinh so 68/2000/ND-CP

1.2.1.2. Hop dong lao déng ap dung cho ciac doi trong chua dat chuan tuvén
dung ngach giang vicn

Can cir vio tinh hinh thue €, doi chicu v Quy dinh Ve ¢ tuy én dung, dao 1ao va
boi dudmg giang vién cua DHQGHN, Nha truong ky hop dong lao dong v mot so
truemg hop ¢ nguyen vong du tuyen vao ngach giang vicn nhung chua dat chuan theo
cong van s6 1955/QD-TCCB cua Giam doc DHQGHN

+ Db turgng durge xem xé€t dé ky hop L{UI"EE la nhitng ngudan dang hoe NCS hoac
di duoc chuyén tiép cao hoe ¢6 diem TBC nganh, chuyén nganh dat 8.5 diém trir 1én
vir ¢6 cdc didu kién khac dat tiéu chudn tuyén dung cia PHQGHN, duoe Khoa (Bo
mon tryc thuoc) dé nghi.

+ Ddi trgng ky hop dong lao dong (cam két thue hi¢n theo quy dinh cia Nha
truomg) duoc duoe huémg sinh hoat phi bang mire luong thi thi¢u va duoe Nha truimg
dong bao hiém xi hoi. Sau khi bao vé thanh cong ludn vin, luan an, Nha tridmg ho tro
50% tién hoe phi (cao hoc hodc NCS) tinh theo mic hoe vién thuge dién ngan sach
Nha nuoc.

+ Db vai nhing truomg hop dat chuan myén dung nhung khong & lar Truong
lam viée. sé phai hoan lai toan bé kinh phi do Truomg da cap.

1.2.2. Hop dong kiém nhiém

- Hop df‘mg kiem nhi¢m ap dung doi vai cac GS, PGS da nght huu com du sire
khoé va don vi sir dung cé nhu cau.

- Hap dong kiém nhi¢m duoc ki tng nam mot, thoa thudan nhimg nhiem vu cu
thé, bao gom ca mure thu lao hing thing

- Thai gian ki nhiéu nhat vai cac GS. PGS khong qua 70 tudi

- Hop d(mb kiem nhi¢m cang duoc ki két vai cac chuyd n gia ngoan truong theo
veu cau hiang nam cua cac don vi, dua trén quy dinh s6 2443/TC-XHNV ngay
28/11/1996 cuna Higu trudmg vé ¢in bo kiém nhiém.

1.2.3. Hop dong vu vige
Hop drfmg vy viée duroe k1 ovan miol 50 truong hop do don v de nghi. Hicu
truong phe duyét.

Mudi khong qua 60 (nam) vi 35 (nir).



- Thu lao hang thang va cac khoan phic lgi khiac do Hicu truong quyét dinh

2. Pao tao, boi duimg nang cao trinh d¢ chuyén méan nghiép vu cho cin b
vien chue

2. 1. Dao tgo sau dai hoc (trong nwdc)

- Moi can bd giang day chua ¢6 hoe vi Tién st déu phai ticp tue hoe tap dé dn
duroe hoe vi Tién st

- DGi véi ngudni vao ngach giang vién (trude thang 11/2006) ur trinh do cu nhan
2101, sau 9 ndm (ké uir ngay co quy ét dinh b6 nhiém ngach giang vicn) phai co hoe vi
tien si (trong trudmg hop duoce chuyen 111:}': Ién nghién ciru sinh thi thad gian do 161 da
la 3 nam); doi vai newdai vao ngach giang vién ur thang 112006, sau 7 nam phai co
hoe w1 ten si.

- Dot v nguan vao ngach giang vien tr trinh do thae st sau 3 nam phat co hov
vi Ten si

- Nhirng can bo giang day ¢6 hoc vi Thac s1 hicn nay dud 45 tuoi (ddi v nir)
SO ol (doi vai nam) phai dang ki du thi NCS.

- Nhimg gidang vién thude nganh, chuyén nganh dac thi chua co ma so dio tao
tien si tai truong thi du thi va hoc tai cac co so ngoai trudomg hode du thi vao cac
nganh, chuyén nginh gan vai chuyén mon cia minh.

201 Quyén loi cua ngwdi hoe sau dai hoc

- Trong thot gian hoe cao hoe hode nghién ciru sinh, cin bd vién chire (hoe theo
hé CQKTT) duge giam 1/2 gitr dinh mire. Ngudi hoe chu dong xdy dung ké hoach hoc
tdp, trong do co thot gian nghi lam vige, tham chi nghi hin trong théni gian toi da la 6
thing d6i vai HVCH va 12 thang déi vai NCS dé thu truomg dom vi bo tri can bo thay
thé.

- Ngoai mirc ho tro kinh phi theo Quyét dinh s6 1835/QD/XHNV cua Hicu
truong Trudomg Pai hoe Khoa hoe Xa héi va Nhin van Quy dinh vé viéc ndp hoc phi
. = . " - ’u , - . . ' BT . . ¥
va ho trg kinh phi doi vai can bd, vién chire cua Trudomg hoc sau dai hoc, trong than
gian hoe, can bd, vién chire duge Nha trudng ho trgr 2,000,000 dong (doi vin hoce vién
cao hoc), 5.000.000d (doi var NCS) dé thue hién luan van, luan an (khoan kinh phi
nay duge thanh todan sau khi hodn thanh bao veé luian vian, luan an va phai o cac chimg

tir hop le).

- Ket qua hoc tap cua can bo vién chire duoc danh gia va .\'éﬂ lomn A, B, C d¢
huomg tién thu nhap ting thém va binh xét cac danh hicu thi dua.

- Ngudi ¢o két qua hoc tdp xudt sic va hoan thanh trude thid han duoe khen
thuong theo Quy chc chi ti¢u ndi bo.

212 Bao v sau dai hoe (o niege npodi)

Hﬁr‘ll__' nam, can cir vao tinh hinh thue ¢ vé chi tiéu hoe bong va ngudn kinh phi.
Nha trudmg sé cir hodce tao diéu kién dé cac can bo du néu chuan ¢o thé duoe du wven
theo hoc sau dai hoce & nude ngoai.

2.1.3. Nehia vu cua ngneai hoe sau dai hoc

- Can bo. vien chire hoe sau dai hoe phii ¢o ban cam két thue hién ké hoach ho
tip theo quy dinh (khong duge gia han néu khong co i do chinh ding). Keét thue mo



hoc ki. can b vién chue phai bao cdo két qua hoe tap va ké hoach cua ki tiép theo (co
y kién cua can bo huomg dan) cho chu nhiém bé mon, khoa, phong, ban.

- Mdi can bo duge cir di hoe sau dai hoe o trong nuée duge Nha truomg ho tro
hoc phi 01 lan. Nhimg truong hop khong hoan thanh ké hoach hoc tap phai tu tra hoo
phi vi kinh phi hd trg ddo tao cho thoi gian kéo dai hodc cho viée hoc lai theo khod
hoc man.

- Can bd vién chire ¢o nguyén vong thoi viée hodc chuvén cong Lic sang co
quan khac, chi duge xem x¢ét khi da co thon gian cong tac tai tnromg o1 thicu gap ha
lin thotr gian duoc cu di dido tao. Néu tur y thot viée hodc chuyén cong tic phai b
hoan toan b kinh phi dao tao (ké ca kinh phi do nude ngodi cap. néu o)

30 A Trach nhiém cua dem vi

Chu nhicm bo mon, khoa, phong, ban co trach nhiem tao dicu kien va guan |
tien do hoc tap cua can bo vién chae thuge don vi minh dang hoe cao hoc hoae nghid
ciru smh. Chu nhiem bd mon thuoe khoa chiu trach nhiem vé hudmg nghien cou, phan
trien chuvén mon va tien do hoc @p caa can bg vién chire thude bd mon minh duge cu
di hoc

2. Chuan bi dicu kién dé cong nhan chive danh phd gido suw, gido suw
- Moi gidang vién di ¢o hoc vi tién si déu phai ¢6 ké hoach trar thanh pho giao
su, cac pho gido su tro thanh giao su. Sau ur 3 dén 6 nam. grang vién di co hoc vi tien

s1 phai chuan bi du tiéu chuan ding ki chire danh pho giao sur va cac pho giao su pha
chuan bi du tiéu chuan dang ki chire danh gido sur.

2.1 Quyén loi cua nguat dang ki cong nhan chiee danh pho giao sie, giao sie

- 1w tién hudémg dan hoe vién cao hoe va nghién ciru sinh.

- Uu tién giao chu tri dé tai khoa hoe cic cap.

- Khuyén khich va hé trg kinh phi dé cac tién si, pho gido su tham gia cac hai
thao khoa hoc o trong nude va nude ngoai, viet va eong bo gido trinh. siach tham khao:
ning cao trinh do ngoai ngir.

- Khen thudng nhimg ngudi hoan thanh tét ké hoach phan dau céng nhan chire
danh gido sir. pho gido su.

- Nhat truomg hé tro toan bo 1é phi xét chue danh GS, PGS,

2.2 2 Nehia vu cua cac tién si, pho giao sue

Ciac tien si va pho giao su phai ¢o ké hoach phan dau ¢ong nhin chire danh

giao s pho giao su h""E vin ban va bao cao tha truémg don vi va Nha meomg. dong
théri ticén hanh thue hién ot ké hoach da dé ra.

2.3, Nang cao trinh do Ii lugn chinh tri, nghiép vu, ngoeai ngit, tin hoc
- Hang niim Nha tniromg e mot so6 can bo chu chot (trong Dang uv. Ban Giam
hi¢u. linh dao cac phong, ban, khoa. bé mon), giao su., pho giao su. dir hoe lop h
luan chinh tri cao cap.
Fat ca can bo, vién chire cua Nha truomg déu phai du hoe va hoan thanh cac
chuong trinh daw tao nghiép vu (theo veu cau cua ngach vien chire)



231 Bai dudmyg can bé giang day tre
Can bo giang day co tham mién r | dén 5 nam (k¢ ur khi ki hop dong lam viée
lan dau) duge mdt can b huong dan (vé chuyén mon, ki nang giang day. phuong phap
nghien ciru khoa hoc...) theo chuong trinh va néi dung nhat dinh trong timg nam va
duere cha nhiém b mon, 16 chuyén mon thong qua, chu nhiém khoa duyét

- Can bd huong dan la ngudi ¢o kinh nghiém (Ur thac si va giang vién chinh tro
I¢n) dang cong tac trong trudmg hodc cac pho giao su, gido su da nght huu, hode can
bo kicm nhigm ngoai trudmg (do Hiéu triremg ki),

- Che do phu cip cho can bo hudng dan duoe thue hién theo v ché chi ticu
noi bo cua trromg v cac quy dinh hién hanh cua Nha nuoe.

2 32 Nang cao trinh di ngoai ngir

T hoe tip niing cao trinh dd ngoa ngir 1a trach nhiem caa moi can bo, vien
chire trong Nha truomg. Can e vao tinh hinh thue 1€ vi nang hoe tin chinh, Nha troong
ma mot 50 livp hoc ngoai ngir cho ciac doi tugng khace nhau van cie hinh thie hoe tip
nlr sau:

Hloe tdp trung (nghi lam viée) trong 6 hodc 9 thing

¢ Hoe khong tip trung (vira hoc vira cong tac), tir 6 den 12 thiang.

- I'tr nam 2006 cac don vi xac dinh danh sach, trinh do. véu cau cta can bo hoc
ngoai ngir dé Nha truomg xay dung ké hoach va ma lop.

- Tinh than, thai dé va ket qua hoc tdp cia can b, vién chire hoe ngoai ngir la
mot trong nhitng céin cir dé tra luong. thu nhap tang thém va xét thanh tich thi dua
hang nam.

3. S dung va quan li can bg, vién chire

3.1 Su dung cian bg, vién chire

- Thu truong don vi ¢o trach nhiém giao nhiém vy va phin cong cong viée cho
can bo vién chire trong don vi, dong thoi chiu trach nhiém chi dao va thuc hién viée
dinh gia can b, vién chirc thuong xuyén hing nam; thue hién 6t ciac quy dinh ve
khen thudmg, ki ludt can bo, vién chire thude don vi minh,

- Nha trudmg ki hop dong méi cic gido su, pho gido sirtrén 60 twdi con du sire
khoe tiép tuc lam viéc néu khoa, bé mon (thude khoa) co van ban dé nghi vi giao su.
pho gido su lam don theo yvéu cau ctua BPHQGHN va Bo No vu,

- Nha truong ki hop dong méi cae nha khoa hoc. cic can bd quan li ¢ap cao o
ngoai truomg (duong chire hodc da nghi huu) tham gia giang day. dao tao va hudmg
dan, boi dudmg can bd treé.

- Can bd vién chire phai lam viée diang chire wrach va chire danh (phu hop vin
nganh nghé dao tao).

- Can b giang day thuoe dign bién ché (trude diy ) va hop dong lam viee khong
co thin han (hién nay) cir sau mon 3 nam giang day heén tue duoe mién giang day 1 hoc
ki déboi dudmg ning cao trinh dd chuyén mdn & trong nude hode nude ngodi

3.2. Quan li can bo, vien chire

Nguyén tac chung



- Hiéu truomg trge tiep quan 1 can b dudi quyén tir cap pho tha truomg don v
trer 1én.

- Thu truong don vi tree bep quan l can bd dudn quyen vi toan thé can bd vidn
chure trong dom vi.

= Chu nhiém b mon (thuoe khoa) trae tcp gquan i cac mang vien trong bg mon

Mot s6 quy dinh cu the

3.2.1. Nl lam viee va i cong tac o cac dia phieeng neoar Ha Noi

- Tha truedmg nghi lam viée 1 - 3 ngav. di eomg tac (hodc lam viée) & ngoan T
Nowtr 2 ngay, phan cu Pho Thu treong dicu hanh don vi va phan bao cao Hhicu treong

- Cace Pho Thu truong dom v ngla lam viee 1 - 3 ngay. do Thu truomg don v
gl gquyvel, tren 3 ongay pha s phep Hicu treong. P cong tac (hode fam vige) o ngoan
Ha Noi trén 3 ngay phai bao cao FHhicu truong.

- Chu nhiem Bo mon (thuoe Khoa) va teong duong, nghi lam vige 1 - 3 ngay do
thu treong dom v gian quyet. tren 3 ngdy phai bao cao Hicu traong. D edng tae (hoic
lam vice) o ngoar Ha Noi w5 ngay tra [én phan bao cao Hiéu truang bing vin ban.

- Can bo. vien choe nghi lam vice 1 - 2 ngay do Cha nhiém Bo mon (thuod
Khoa) hodc Truong phong, Ban gidi quyct. Can bd, vién chire nghi lam viée 3- 5 ngin
néu la can bo giang day xin phép Chu nhiém Khoa bang van ban, néu la vién chuac
hanh chinh phai xin phep truong phong, ban bang van ban. Thai gian c¢ong tiac (hodc
lam viée) ngodt Ha Noitrén 3 ngay phal bao cao Hicu trudmg (qua Phong To chae Cian
ba).

- Ngoai thon gian nghi he. nghi phép theo quy dinh, can b, vién chire khong
dugc wr v di nude ngoai (néu khong duoc su dong v cua Thu truong don vi va Hicu
trudng nha trudmg ).

3.2.2 Tham gia lam viée o cde co quan, don vi ngoai Trudng

- Moi ¢an bé, vién chite phai ¢o trich nhiém hoan thanh 6t nhiém vu theo chire
danh, chirc trach. chire vu... duoc giao.

- Can b vién chie co quyen lién két, hop tac, lam viée v cac co quan, don v
ngoai Truomg voi diéu kién phai hoan thanh 16t nhiém vu, cong viée do bd mon. khoa.
Mha truomg giao cho. Thot gian lam viée o cic co quan don vi ngoar truong khony
vt qua 1/3 50 huong thin gian lam viée trong Trudmg,.

- Céan bo. vién chire mudn lam viée v cdc co quan don vi ngoai Truime ph
duge s dong v bing vin ban cua Bé mon, Khoa va Trudmg

- Nghiém ¢am cin bd, vién chire cua Truong dam nhan cac chire vu chu chen
trong cdc 16 chie kinh t¢. doanh nghiép, triromg hoc. . ur nhan,

4. Khen thwong va ki luit
- Tatea can ba. vién chire trong nha triimg déu phai thue hién ding quy dinl
- Nhimg can b, vien chire hoan thanh 161 nhiem va duoe xem xét khen ihron,

- Cin bo. vien chire vi pham nhimg nor dung trong quy dinh nay. tuy thea n

dd. s¢ bi phat hode b ki fuat trong tmg.



5. To chare thue hién

5.1. Hang nam, cac don vi (khoa, phong. ban, trung tdm) xiy dung k¢ hoach
dao tao, boi dudmg can bo cua don vi minh bao cio Higéu trudng va to chire thue higén
tot ké hoach.

5.2. Cac phong Td chire Cin bé, Ké hoach —Tai vu va cac don vi lién quan ¢in
lap ke hoach du todn, chuan bi kinh phi dé to chire thue hién hiéu qua quy dinh nay.

5.3. Quy dinh nay co hi¢u luc ké wr ngay ki, Trong qua trinh thue hién, ncu co
diém gi khong phi hgp, cac don vi ¢o van ban bao cao Hidu truong d¢ xem xét. dicu
chinh.
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