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QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh vé ho so va quy trinh
giai quyet huong cac ché do bao hiém xa hoi

TONG GIAM POC BAO HIEM XA HOI VIET NAM
Can ctr Luat Bao hiém xa hdi s6 71/2006/QH11 ngay 29 thang 6 nam 2006;

Can cr Nghi dinh s0 152/2006/ND-CP ngay 22 thang 12 ndm 2006 cta
Cbinh phu hudng dan mot s6 di€u cua Luat Bao hiém xa hoi vé bdo hiém x3 hoi
bat buodc;

Can cur Nghi dinh 0 68/2007/NP-CP ngay 19 thang 4 nam 2007 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sd diéu cta Luat Bao hiém x4 hoi
vé bao hiém xa hor bat budc doi v4i quan nhén, céng an nhan dan va ngudi 1am

cong tac co yéu huéng luong nhu déi véi quan nhan, cong an nhan dan; Nghi dinh
s0 153/2013/ND-CP ngay 08 thang 11 nam 2013 cua Chinh phu vé stra doi, bo

sung mot so diéu ciia Nghi dinh s 68/2007/ND-CP ngay 19 thang 4 nam 2007 caa
Chinh phu;

Cin ctr Nghi dinh sb 190/2007/NB-CP ngay 28 thang 12 nam 2007 cua

Chinh phit huéng dan mot so dicu clia Luédt Bao hiém x4 hoi vé bao hiém xi hoi
tir nguyen;

Cin c Nghi dinh so 94/2008/ND-CP ngay 22 thang 8 nam 2008 cua

Chinh phli quy dinh chtc ning, nhiém vu, quyén han va co cau td chirc ctia Bao
hiém x4 héi Viét Nam:

Can cit Nghi quyét so 49/NQ-CP ngay 09/12/2010 ctia Chinh phu vé viéc
don gian hoa cac thu tuc thude thAm quyén giai quyét ctia Bao hiém x4 hoi Viét
Nam; Nghi quyét s0 48/NQ-CP ngay 09/12/2010 cua Chinh pht vé don gian hoa
thu tuc hanh chinh thud¢c pham vi chttc ndng quan 1y cia B Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi:

Theo dé nghi ctia Trudng Ban Thuce hién chinh sach bao hiém x4 hoi,

QUYET PINH

Dleu 1: Ban hanh kem theo Quyet dinh nay Quy dinh vé ho so va quy trinh
oidi quyét hudng cac ché dd bao hiém xa hoi dbi véi nguol lao dong, nguol s



dung lao dong tham gia bao hiém xa hdi bat budc, ngudi tham gia bao hiém x4
ho1 tu nguyén va than nhan cua ngudl lao dong tham gia bao hiém x4 hdi bat
budc, than nhan cua ngud1 tham gia bdo hi€ém xa ho1 tu nguyén quy dinh tair Luat
Bao hiém xa hd.

Piéu 2: Quyet dinh nay ¢o6 hi¢u luc thi hanh tu ngay 01 thang 4 nam 2014

va thay thé Quyét dinh so 777/QD- BHXH ngay 17 thang 5 nam 2010 cua Bao
hiém xd hdi Viét Nam; bai bo Céng vin s6 1094/BHXH-CSXH ngay 23/3/2011

cua Bao hiém x4 ho1 Viét Nam va cac quy dinh khac trai véi Quyét dinh nay.

Pieu 3: Thu trudng cac co quan, don vi, td chic, nguo1 su dung lao dong,
nguol lao dOong, nguol tham gia bao hiém xa héi tu nguyen va thu truéng cac don
vi thuéc Bao hiém xa hoi Viét Nam, Giam doc Bao hiém xa hoi c4c tinh, thanh
pho truc thude Trung wong, Giam doc Bao hiém xa hoi: Bd Quoc phong, Cong an
nhan dan va Gidam dbc Bao hiém xi hoi huyen, quan, thi1 x4, thanh phé thudc tinh
can ctr Quyét dinh nay dé thuc hién./. [

Noi nhan: TONG GIAM DOC
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Ha Noéi, ngay 03 thang 01 nam 2014

QUY PINH

Vé ho so va quy trinh giﬁi quyét hu’fmg cac ché do bao hiém xa hoi
(Ban hamh kém theo Quyét dinh sé O]/QB-—BHXH ngay 03/01/2014
ciia Tong Gidm doc Bdo hiém xd héi Viét Nam)

CHUONG I

NHUNG QUY DINH CHUNG

Picu 1. Poi twong ap dung

Ho6 so va quy trinh gidi quyét huong bao hiém xa hoi quy dinh tai van ban
nay ap dung d6i véi nguoi lao dong, nguoi st dung lao dong tham gia bdo hiém
x4 hoi bat budc va ngudi tham gia bao hiém x4 hdi tu nguyén, than nhan nguoi
tham gia bdo hlem x4 hoi, td chire Bao hiém x4 hdi, cdc co quan, don v1 co lién
quan va chinh quyén dia phuwong trong viéc 1ap ho so va gidi quyét hudng cac ché
d6 bao hiém xa hdi theo quy dinh cta Luat Bao hiém x4 hoi.

Picu 2. Giai thich tir ngi

1. Noi cu tri quy dinh tai van ban nay va tar cac biéu, mau ban hanh kém
theo van ban nay duogc hiéu 1a noi cu tra hop phap theo quy dinh cua phap luat
(noi ¢6 hd khau thuong trd hoac noi dang ky tam tr1). Mot nguot tar mot thot
diém chi cu tri hodc tai not ¢6 hd khau thuong trii hoac tai not dang ky tam tra.

2. Ban sao, ban sao lai ho so.

- Ban sao quy dinh tat van ban nay la ban dugc co quan co tham quyén
chiing thuc cdp tr s6 gdc hodc sao tir ban chinh theo quy dinh cia phap luét;

- Ban sao lai quy dinh tai van ban nay la ban dugc co quan Bao hiém x3
hoi x4c nhan sao tir ban chinh hodic ban sao néu trén dé dap Gng yéu cau quan ly.

Cac gidy td néu trong vin ban nay néu khong quy dinh 1a ban sao, ban sao
la1 hodc ban chup thi la ban chinh.

3. Cac mau s0 C65-HD, C70a-HD, C70b-HD, C71-HD, C77-HD néu trong
vin ban nay 1a cdc mau dugc ban hanh kém theo Thong tu so 178/2012/TT-BTC
ngay 23/10/2012 cua Bo Tai chinh quy dinh vé ché do ké toan bao hiém xa hoi.

4. Céc chuong, muc, diéu, khoan, diém va mau biéu dan chiéu dudi day
(trr caic mau néu tal Khoan 3 Picu nay) ma khong ghi rd ngudn trich dan thi duoc
hi€u la cua van ban nay.



5. Céc tir viét rat gon
- Tinh, thanh phd truc thudc Irung wong sau day goi chung 14 tinh;
- Huyén, quén, thi xa, thanh phd thudc tinh sau day 201 chung la huyén.

Piéu 3. Ho so, thoi han giai quyét hudéng ché d§ bao hiém xa hoi va
trach nhiém lap, nhan lai ho so

1. H6 so va thoi han gml quyét huong ché dd 6m dau, ché d6 thar san, ché
d6 tai nan lao dong, bénh nghé nghicp, ché do huu tri va che do tu tuat phai dam
bao dung quy dinh cua Luét Bao hiém x3 hoi va Nghi quyet s6 48/NQ-CP, Nghi

quyét s6 49/NQ-CP ngay 09/12/2010 cua Chinh pht v€ don gian hoa céc thu tuc
hanh chinh thudc linh vuc bao hiém x4 hoi.

2. Nguot lao dong, nguoi su dung lao dong, to chitc Bao hlem xa ho1, ca
nhan, td chirc ¢6 lién quan va chinh quyén dia phuong khi cung cap, ké khai, xac
nhan, 1ap ho so phai ghi day du, chinh xac, ding thaAm quyén va chiju trach nhiém
trude phap luat.

3. Nguoi lao dong, nguoi su dung lao dong va ca nhan ¢o lién quan nhan
lai ho so da gial quyét huéng cac ché do bao hiém xa hoéi tai noi da ndp ho so dé
nghi giai quyét.

4. Quy trinh ludn chuyén hé so gitta b phan tiép nhan hd so va cac bo
phan nghi¢p vu hoac phong nghiép vu thuce hién theo quy dinh hién hanh vé tiép
nhan ho SO va tra két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh v& bzo hiém xa ho1, bao
hiém y té.

Dieu 4. Mau, bieu ho so giai quyét hwong cac ché do bao hiém xa hoi.

1. Cac mau ho so huong bao hiém x4 hoi va céc biéu, miu ban hanh kém
theo vin ban nay tir s6 01-HSB dén s6 25D-HSB do Bio hiém xa ho1 Viét Nam
thong nhét quan 1y theo danh muc dinh keém.

2. Bdo hiém x4 hoi céc tinh, Bao hiém xa hoi B6 Quoc phong, Bao hiém xa
ho1 Cong an nhan dén; Bao hiém xa hdi huyén: nguot lao dong; nguot su dung
lao ddng va céac ¢4 nhan, td chic ¢o lién quan cin ctr cac biéu, mau quy dinh tai
van ban nay dé thuc hién.

3. Mau don, mau t& khai, mau van ban duoc co quan Bao hiém x4 hoi cap
mién phi hodc do nguot lao dong, nguot su dung lao dong in, chup, danh may,
danh may vi tinh, viét tay theo noi dung mau quy dinh (truong hop quy dinh ¢6
ban dién tir kem theo van ban thi van ban phai 1a ban in).

Diéu 5. Quy dinh vé s6 hd so hudng cdc ché dp bao hidm xi hdi va sb
bao hiém xa hoi

1. S6 hé so huong ché d6 huu tri, bao h1em xa ho1 mot lan, ché do tai nan
lao dong, bénh nghé nghiép, ché do tir tudt 1a sb sb bao hiém xa ho1 hoac so SO

huu tri, tro cdp BHXH hang thang d6i véi hd so khong thudc dién cap so s bao
hiém x4 hdi theo quy dinh.

\»,



2. S6 bao hiém x3 hoi (ké ca céc trang to ro1) sau khi da giai quyét huong
lrong huu, bao hiém x4 hoi mot lan, ché do tu tuat duoc co quan Bao hiém x4 hoi
thu hoi, Iuu trit theo quy dinh.

Diéu 6. Trach nhiém sao luc ho so giai quyeét hwéng bao hiem xa hoi

B phén tiép nhan hd so Bao hiém xi héi huyén, Phong Tiép nhan - Quan
Iy ho so Bao hiém x4 hdi tinh ¢6 trach nhiém nhan ban da s6 luong theo quy dinh
tai van ban nay ddi v4i thanh phan hd so dé nghi gidi quyét hudng bao hiém x4
ho1 do nguot lao dong va nguot su dung lao dong cung cap; lanh dao Bao hiém
xa ho1 huyén, lanh dao Bao hlem xa hd1 tinh ¢o trach nhi€m xac nhan ban sao lai
ho so thude tham quyén giai quyét theo quy dinh.

Piéu 7. Trich nhiém c4 nhan trong gidi quyét ché dé bio hiem xa hdi

Pdi voi nhitng trudng hop gidi quyét sai ché do bao hiém xi hoi thudc
tham quyén ctia co quan Bao hiém xa hoi dan dén that thoat vé tai chinh thi so
tién that thoat phai duogc thu héi day da; truong hop khong thu hoi duoc so tién
dd chi tra, thi ca nhan cdng chte, vién chire ¢o lién quan dé xay ra sai sot trong
qua trinh thu, cap sO bao hiém xa hdi, giai quyét va chi tra ché do bao hlem Xa ho1

thudc td chirc B&o hiém x4 héi ¢6 trach nhiém phai boi hoan day du so tién khong
thu ho1 dugce theo quy dinh cua phap luat.

CHUONG 11

HO SO VA QUY TRINH GIAI QUYET HUONG CHE DO
OM PAU, THAI SAN VA TRO CAP DUONG SUC, PHUC HOI SUC KHOE

Muc 1

H6 so giai quyet hwéng ché 36 6m dau, thai san
va trg cap dudng swce, phuc hoi stre khoé

Picu 8. Ho so giai quyét hwong ché do 6m dau

1. Ho SO’ glal quyét hudng ché do doi voi ngudi lao dong 6m dau do tai nan
rii ro hoic mac cac bénh théng thuong khong thudc danh muc bénh can chita tri
dai ngay va nghi viéc cham con 6m, gdm:

1.1. S6 bao hiém x4 hoi.

].2. Mot trong céc gidy to sau:

a) Giay ra vién (ban chinh hoic ban sao) trong trudong hop ngudi lao dong
hodc con cua ngudi lao dong diéu tri ndi1 tra;

b) Giay chirmg nhén nghi viéc huéng bao hiém xa hoi trong truong hop
nguol lao dong hodc con cia nguol lao dong diéu tri ngoai tru (mau sd C65-HD)
hodc gidy t& kham chita bénh (ban chinh hodc ban sao), s6 kham chita bénh cua



con (ban chinh hoac ban sao) thé hign day du thong tin vé ho tén cua ngudi me
hodc nguoi cha; tén, tudi clia con, sé ngdy can nghi chdm soc con;

c) Béan dich tiéng Viét dugc chung thuc (ban chinh hodc ban sao) cua oidy
kham, chita bénh do co s6 y té€ nudc ngoai cap doi vai trudng hop kham, chita
bénh ¢ nudc ngoai.

Iruong hop nguor lao dong c6 tur hai con tré Ién cing om dau ma trong do
co thot gian cac con 6m dau khong trung nhau thi oidy to néu tai diém nay 1a cua
cac con b1 om.

1.3. Gidy xé4c nhan vé nghi viéc dé cham séc con dm (miu sé 05B-HSB)
cua nguo1 su dung lao dong no1 nguot lao ddng nghi viéc trude dé (cha hodac me)
da hudng hét thoi gian theo quy dinh ddi véi truomg hop nguol trude do (cha
hoac me khong clng lam cho mdt ngudi st dung lao dong) da huong hét thoi
gian theo quy dinh.

1.4. Quyé€t dinh (ban chinh hodc ban sao) cia cap c¢6 tham quyén ct di
cong tac, lam vi€c, hoc tdp ¢ nudc ngoai dé1 voi trudng hop bi 6m phai nghi viée
trong tho1 gian dugce cur di hoc tap, lam vié€c, cong tac & nudc ngoai.

2. Ho so giai quyet hudng ché do 6m dau dbi véi ngudi lao dong mac bénh
can chira tri dai ngady, gdm:

2.1. S6 bao hiém xa hoi.

2.2. Giéy ra vién (ban chinh hodc ban sao) thé hién diéu tri bénh thudc
danh muc bénh can chita tri dai ngay va thoi gian nghi viée dé diéu tri bénh. Déi
véi truong hop c6 thoi gian khong diéu tri noi tra 1a phiéu hoi chan (ban 520)
hodc bién ban hoi chan (ban sao) hoidc bénh 4n (ban sao) cua bénh vién hodc gidy
ching nhan nghi viéc hudéng bao hiém x3 ho1 (mau so C65-HD), s6 kham chita
bénh (ban chinh hoac ban sao) do co s6'y te c6 tham quyén cap theo quy dinh thé
hién diéu tri bénh thudc danh muc bénh can chita tri dai ngay va thoil gian phai
nghi viée dé diéu tri.

Iruong hop kham chita bénh ¢ nude ngoai thi thay bang ban dich tiéng
Viet duge chung thuce (ban chinh hodc ban sao) cua gidy kham, chita bénh do co
sy té nude ngoal cap thé hién dicu tri bénh thudc danh muc bénh can chita tri
dai ngay. Néu bi 6m dau phai nghi viee trong thot gian duge cu di hoc tap, lam
viec O nudc ngoal thi co thém quyét dinh (ban chinh hodc ban sao) clia cip co
thdm quyén ctr di hoc tap, 1am viée & nudc ngoai.

3. Ngoai quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 Piéu nay c¢o thém Danh sach
thanh todn ché dd 6m dau, thai san, du'ong sttc phuc hoi stic khée do nguoi st
dung lao dong lap (mau sd C70a-HD).

Dieu 9. HoO so giai quyét hwong ché do thai san

1. Ho so giai quyét huong ché do thai san d6i véi lao dong nit di kham thai,
lao dOng nT b1 say thai, nao, hut thai, thai chét luu va ngudi lao dong thuc hién
cac bién phap tranh thai gom:

1.1. S6 bao hiém x4 hoi.



1.2. Giéy ra vién (ban chinh hodc ban sao) hodc giéy chiing nhan nghi viéc
huong bao hiém xa hoi (mau so C65-HD) hodc gidy kham thai (ban chinh hoac
ban sao), s6 kham thai (ban chinh hodc ban sao).

2. Ho so giai quyét huong ché do thai san déi véi lao ddng nit dang dong
bao hiém x4 héi sinh con, gom:

2.1. SO bao hiém xa ho1.

2.2. Giay ching sinh (ban sao) hoac Giay khai sinh (ban Sa0) cua con. Néu
sau khi sinh, con chét thi c6 thém Gidy bao tir (ban sao) hoidc Gidy chimg tir (ban
sa0) cua con. Pdi voi trurong hop con chét ngay sau khi sinh ma khong dugc cap
cac gidy to nay thi thay bang bénh 4n (ban sao) hodc oidy ra vién ciia nguoi me
(ban chinh hoZc ban sao).

3. Hb so giai quyét huong ché do thai san d6i véi nguoi lao dong dang
déng bao hiém x4 hdi nhan nudi con nudi, oOm:

3.1. SO bao hiém x4 hoi.
3.2. Gidy chimg nhan nudi con nudi ciia cap cé tham quyén (ban sao).

4. Ho so g1al quyét hudng ché do thai san do1 véi trudng hop sau khi sinh
con ngudi me chét, ngudi cha hodc ngudi truc tiép nudi dudng con, oOm:

4.1. Truong hop ca cha va me déu tham gia bao hiém xa hdi du diéu kién
hudng trg cap thai san, ho so gdm:

a) SO bao hiém xa hoi ctia me (dé giai quyet trg cAp mot lan khi sinh con va
trg cap cho thoi gian ngudi me hudng khi con song):;

b) S6 bao hiém xa hdi cta ngudi cha (dé giai quyét tro cap cho thoi gian
hudéng cua ngudi cha sau khi nguo1 me chét);

¢) Gidy chting sinh (ban sao) hoic gidy khai sinh (ban sao) cua con;
d) Gidy chiing tir ctia ngudi me (ban sao).

4.2. Truong hop chi ¢6 nguot me tham gia bao hiém xa hoi du diéu kién
hudng trg cap thai san, ho so gom:

a) SO bao hiém xa hoi clia ngudi me;
b) Gidy chirng sinh (ban sao) hodc gidy khai sinh (ban sao) cda con;
¢) Gidy chung tir cia ngudi me (ban sao);

d) Pon cua ngudi cha hodc ngudi truc tiép nudi dudng con (mau 50 11A-
HSB).

4.3. Truong hop chi c6 nguot cha tham gia bao hiém x3 hoi du diéu kién
huong tro cép that san, hd so gom:

a) SO bao hiém xa hdi ciia ngudi cha;
b) Giay chting sinh (ban sao) hoidc gidy khai sinh (ban sao) cta con;
¢) Giay chtng titr ctia ngudi me (ban sao).

5. H6 so giai quyét hudng ché dd thai san doi vai ngudi lao dong thoi viée



trude thot diém sinh con hodc nhan nudi con nudi, gom:

5.1. H6 so nhu quy dinh tai cac Khoan 2, 3 va cac Piém 4.1, 4.2 Khoan 4
ctia Diéu nay.

>.2. Don cua nguot lao dong nir sinh con hodc don cua nguoi lao dong
nhan nudi con nudi (mau s6 11B-HSB).

6. Ngoal ho SO d6i véi cac Khoan 1, 2, 3, 4 Didu nay co thém danh sach
thanh to4n ché do dm dau, thai san, du:cmg sic phuc hoi stc khoe do nguoi su
dung lao dong 1ap (mau so6 C70a-HD).

Pieu 10. HO so gidi quyét hudng tro cap dudng stre, phuc hoi sire khée

Ho so giai quyet hudng tro cap du:ong suc, phuc hoi stc khoe sau dm dau,
sau that san va sau diéu tri tai nan lao dong bénh nghé nghiép 1a Danh sach thanh

toan ché do 6m dau, that san, dudng strc phuc hoi strc khoe do nguoi st dung lao
dong 1ap (mau s6 C70a-HD).

Muc 2

Quy trinh g,lal quyét huéng ché d6 6m dau,
thai san va trg cAp dudng stre, phuc hoi stre khoé

Di¢u 11. Trach nhiém ciia ngwol lao dong
[. Nguoi lao dong dang dong bao hiém x4 hoi:

I.1. 'Truong hop thoéng thuong: Nop cho nguol su dung lao dong no1 dang
déng bao hieém x4 hoi hd so quy dinh tai cdc Piém 1.2, 1.3 Khoan 1 va Diém 2.2
Khoan 2 Diéu 8; Diém 1.2 Khoan 1, Piém 2.2 Khoan 2, Diém 3.2 Khoan 3 Piéu 9.

Iruong hop nghi viée dé cham séc con dm dau ma ndp ban sao giay ra
vién clia con thi xuat trinh kém theo ban chinh cho nguo1 su dung lao dong.

1.2. Trudong hop sau khi sinh con ngudi me chét:

a) Nguoi cha (trong truong hop ca cha va me du diéu kién hudng tro cap
kht smh con) ndp cho nguol su dung lao dong noi nguol me dong bao hiém x4
hoi (dé giai quyet trg- cap mot lan khi sinh con va tro cap cho thot gian hudng khi
ngudi me con song) hoé so quy dinh tai Tiét ¢, d Diém 4.1 Khoan 4 va cho nguoi
SU dung lao dong no1 nguoi cha déng bao h1em xd ho1 (de oidi quyét tro cap cho

tho1 gian hudng cua nguoi cha sau khi nguodt me chét) ho so quy dinh tai Tiét ¢, d
Diém 4.1 Khoan 4 Piéu 9;

b) Ngud1 cha hoac nguot true tiép nudi dudng con (trong truong hop chi ¢6
ngudi me tham gia bao hiém x4 hoi du diéu kién huong trg cap khi sinh con) nop
cho ngudi su dung lao dong noi ngudi me dong bao hiém x4 hoi khi con sdng ho

so quy dinh tai Tiét b, ¢, d Diém 4.2 Khoan 4 Diéu 9:

¢) Nguo1 cha (trong truong hop chi ¢6 ngudi cha tham gia bao hiém x4 hoi
dd diéu kién huéng tro cap khi me sinh con) nop cho nguo1 su dung lao dong no
ngudi cha dong bao hiém xa hoi hd so theo quy dinh tai Tiét b, ¢ Diém 4.3 Khoan



4 Diéu 9.

2. Neuoi lao dong da thor viéc: Nop cho Bao hiém x4 hoi huyén noi cu tr
ho so hudng ché do thai san theo quy dinh tai Khoéan 5 Piéu 9.

3. SO luong ho SO ngum lao dong can nop néu tai Khoan 1, Khoan 2 Picu
nay 1a 01 ban cho moi loai gidy to theo quy dinh.

Piéu 12. Trach nhiém caa ngwoi sir dung lao dong

1. Hudng dan ngudi lao dong hodc than nhan nguot lao dong lap ho so va
t1€p nhan ho so quy dinh ta1 Khoan 1 Dieu 11.

2. Kiém tra va hoan thién ho so doi véi ting nguo1 lao dong theo quy dinh
tal D1eu 8 va Khoan 1, Khoan 2, Khoan 3, Khoan 4 Diéu 9; giai quyét va chi tra
ché dd 6m dau, thai san cho nguoi lao dong hodc than nhin nguoi lao dong trong
thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhén du ho so clia ngudi lao dong.

Khi giai quyet tro cap om dau trong trudong hop nguot lao dong nght viec
chiam séc con 6m dau, néu ngudi lao dong ndp ban sao gidy ra vien thi xac nhan
“DA XET DUYET” vao ban chinh do ngudi lao dong xuat trinh va tra lai cho

nguol lao dong.

3. Phéi hop véi Ban chap hanh Cong doan CO SO (neu co) hoac Ban chap
hanh Cong doan lam thoi (neu cO), can cu ho SO huong ché do 6m dau, that san,
tai nan lao dong, bénh nghé nghiép dé quyet dinh v€ s6 nguo1 lao dong, s6 ngay
nghi va hinh thire nghi dudng strc phuc hoéi strc khoe sau Om dau, that san, tai nan
lao ddng, bénh nghé nghiép theo quy dinh va chi tra tro cap.

4. Nguoi su dung lao dong lap danh sach quy dinh tai Khoan 3 Diéu 8§,
Khoan 6 Piéu 9 va Picu 10, ndp 01 ban cho co quan Bao hiém xa ho1 no1 don vi
dong bao hiém x4 hoi kém theo ho so glai quyet huong ché do om dau, thai san
cua tung nguoi lao dong (khong bao gom s6 bao hiém x4 hoi) cung toan bd co s
dit liéu cua s6 dé6i tugng da gial quyét trong dot hodc trong thang hoic trong quy
dé xét duyét va thue hién quyét toan theo timg quy kinh phi chi ché do6 om dau,
thai san, nghi dudng stc, phuc hoi stre khae.

5. Luu trit ho so giai quyét hudng ché dd 6m dau, thai san, nghi dudng stc
phuc hoi strc khoe cia ting nguoi lao dong kem theo Danh sach thanh toan ché
do Om dau, thai san, dudng stre phuc hoi strc khoe (mau s6 C70a-HD); Danh sach
nguol lao dong huong che do om dau, thai san, trg cap dudng strc phuc hoi stic
khée duoc duyét (mau sd C70b-HD) va thong bao quyét toan chi céc ché do bao
hiém x4 hoi tai don vi st dung lao dong (mau s6 C71-HD).

Piéu 13. Trach nhiém cda co quan Bao hiém xa hoi

l. Trach nhiém cua Bao hiém xa hoi huyén

1.1. Huéng dan nguoi lao dong hoidc than nhin nguot lao dong, nguot su
dung lao dong 1ap hd so va hang thang hodc hang quy tiép nhin ho so om dau,

thai san, dudng strc phuc hoi strc khoe cuia nguot lao dong do nguot su dung lao
dong thude Bao hiém xa hoi huyén quan ly chuyén dén.



1.2. Kiém tra thu tuc hd so, xét duyét tro cap Om dau, thai san, tro cap
dudng strc phuc hoi sttc khoe ddi vori tung nguo1 lao dong do nguoi su dung lao
dong chuyén dén va déng dau “PA DUYET” trén tung thanh phan ho so; 1ap 02
ban Danh sach ngudi lao dong nuong che d6 6m dau, thai san, tro cap dudng strc
phuc héi sitc khoe duoc duyét theo mau s6 C70b-HD. Thai han oiai quyét: Ti da
15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so.

1.3. Tiép nhan va kiém tra hd so ddi voi nguo1 lao dong da thoéi viée trude
thor dlem sinh con hodc nhén nudi con nudi theo quy dinh tat Khoan 5 Diéu 9, g1ai
quyét ché @6 thai san theo quy dinh; 1dp danh sach giai quyét ché do thai san doi
v6i ngudi thoi viée trude thoi diém sinh con, nhin nudi con nudi theo mau sé 01B-
H5B; dong dau “DA THANH TOAN TRO CAP” trén timg ho so va x4c nhan vao
SO bao hiém x& hoi noi dung huodng tro cap thai san khi sinh con hoic nhan nuo!
con nudi; sao lai dé luu s6 bao hiém x4 hoi cta nguot lao dong cung ho so; tra sd
bao hlem Xa hd1 cho nguoi lao dong va thyc hién chi trd trg cdp thai san. Thoi han
oiai quyéet: Thi da 03 ngdy lam viéc ké tr ngay nhén du hd so theo quy dinh.

1.4. Hang quy lap 02 ban thong bao quyét toan chi cdc ché d6 bao hiém x4
hoi (mau so C71-HD).

1.5. Tra cho nguoi st dung lao dong hd so ém dau, thai san, dudng strc cia
tung nguol lao dong, 01 ban danh sach nguoi lao dong huong ché do dm dau,
thar san, tro cap dudng sttc phuc hdi sic khée duoc duyét va thong bio quyét
toan chi cdc ché d6 bao hiém xa hoi.

1.6. Luu trlt Danh sach thanh toén ché do 6m dau, thai san, dudng suc
phuc hoi strc khoe theo mau s6 C70a-HD, danh sach nguol lao dong huong che
do 0m dau, thai san, tro cap dudng suc phuc hoi stc khoe duge duyét theo mau
s6 C70b-HD; thdéng bao quyet todn chi cdc ché dd bao hiém x4 hdi theo mau
C71-HD va ho so da giai quyet ché do thai san cua nguol lao dong quy dinh tai

Khoan 5 Diéu 9 (Bo phan Ké toan luu ban chinh danh sach C70a-HD, C70b-HD,
C71-HD; b6 phan Ché d6 bao hiém xa hoi luu ban chup cac danh sach néu trén).

1.7. Kiém tra viéc giai quyét ché do 6m dau, thai san, dudng stic, phuc hoi
sic khoe tal cac don vi st dung lao dong.

1.8. Trudc ngay 03 hang thang, 1ap 02 ban bdo cdo tong hop giai quyét ché
do om dau, thai san va trg cip dudng strc phuc hdi stc khoe trong thang truéde
(mau s6 01A-HSB) de luu 01 ban va 01 ban gu1 Bao hiém x4 hoi tinh cung toan
bd co s¢ dir liéu cia s6 ddi tuong da giai quyét trong thang trude.

2. Trach nhiém cda Bao hiém xa no1 tinh

2.1. Huong dan Bao hiém x4 hoi huyén, nguo1 st dung lao dong trong viéc
thuc hién ché d6 ém dau, thai san. dudng strc, phuc hoi strc khoe ddi véi nguoi
lao dOng.

2.2. Hang quy hodc hang thang tlep nhan ho so, xét duyét va quyet toan,
lwu trit ho so di giai quyét cac ché do 6m dau, thai san, dudng stre, phuc hoi stc
khoe cho nguoi lao dong d6i voi ngudi st dung lao dong do Bao hiém x3 héi tinh
thu bao hiém x3 hdi nhu quy dinh tai cdc Piém 1.1, 1.2, 1.4, 1.5, 1. 6 va 1.7
Khoan 1 Diéu nay; trude ngay 03 hang thang lap va lu’u 01 ban bdo céo tong hop



oiai quyét ché do om dau, thal san va tro cap dudng stc phuc hoi stic khoe trong
théng trudc theo mau s6 01A-HSB.

2.3. Kiém tra viée giai quyét ché do 6m dau, thai san, dudng strc, phuc hoi
strc khoe d6i vai Bao hiém x4 hoi huyén.

2.4, Tiép nhéan co so dir li¢u cua Bao hiém x4 hdi huyén va cap nhat vao
phan mém xét duyét ché do om dau, thai san tai Bao hiém x4 hoi tinh dé tong hop
va chuyén Trung tAm Thong tin Béo hiém xa hoi Viét Nam trude ngay 05 hang
thang; trude ngay 05 hang thang, lap 02 ban bao cao tong hop giai quyét ché do
Om dau, thal san va tro cdp dudng ste phuc hoi strc khoe trong thang trudoc (mau
s6 02-HSB) dé luu 01 ban va 01 ban giri kem theo ban dién tr v€ Bao hiém x4
hoi Viét Nam (Ban Thuc hién chinh sach bao hiém xa ho1); trude ngay 10 thang
01 hang nam, lap bao cao thong ké doi tugng huong ché do tro cap om dau, thai
san trong nam truoc (mau sd 22A-HSB, mau s6 22B-HSB) g1 kém theo ban dién
tr vé Bao hiém xd hoi Viét Nam (Ban Thuc hién chinh sach bao hiém xa hoi).

3. Trach nhiém cua Bao hiém x3 hoi B6 Quéc phong, Bao hiém x4 hoi
Cong an nhan dan

3.1. Thuc hién céc diéu quy dinh chung; cin ct hd so huéng ché d6 om
dau, thai san tai quy dinh nay va phuong an don gian hoa thu tuc hanh chinh da
dugc Chinh phu théng qua dé xdy dung quy trinh oiai quyét hudng Che d6 6m
dau, thai san, dudng strc, phuc hoi sttc khée cho pht hgp véi quy dinh vé quan ly
cua bo, nganh minh.

3.2. Truoc ngay 20 thang 01 hang nam, bao cao Bao hiém x4 hoi Viét Nam
vé viée giai quyet hudng ché do 6m dau, thai san, dudng suc phuc hoi strc khoe
theo quy dinh (sd luot nguo1 hudng cho tung loai tro cép va so tién twong Uing).

4. Trach nhiém cua cac don vi nghié€p vu truc thudc Bao hiém x4 hoi Viét Nam
4.1. Trung tam Thong tin

a) Xy dung céc chuong trinh phan mém x¢ét duyét cac ché d6 om dau, thai
san, dudng suc phuc h01 suc khoe dé chuyén giao cho céac dia phuong thuc hién;

xdy dung cac phan mém két xuat dit liéu cho cac bdo cdo nghiép vu néu tai
Chuong nay:

b) Tiép nhan co s& dir liéu giai quyet huéng ché d6 do 6m dau, thai san,
dudng stc phuc hoi stre khoe do Bao hiém xa hoi tinh chuyén dén dé tich hop
vao co s& dit liéu chung cua toan Nganh.

4.2. Cac don vi nghi€p vu truc thudce Bao hiém xa hoi Viét Nam: Ban Thuc
hién chinh sdch bao hiém xa hoi chu tri phoi hop véi cac don vi nghi€p vu chi
‘dao, hudng dan, kiém tra Bao hiém x& hoi tinh thuc hién viéc giai quyét ché do
bao hiém x& hoi theo quy dinh tai vin ban nay.



CHUONG III

HO SO VA QUY TRINH GIAI QUYET HUONG CHE PO
TAI NAN LAO PONG, BENH NGHE NGHIEP, HUU TRI, TU TUAT

Muc 1
HO so giai quyét huéng che do
tai nan lao dong, bénh nghé nghiép, hwru tri, tir tuit

Pieu 14. Ho so olal quyét hwong ché d9 tai nan lao dong
1. SO bao hiém x4 hdi.

2. Van ban dé nghi giai quyét ché do tai nan lao dong ciia ngudi sir dung
lao dong (mau s6 05A-HSB).

3. Bién ban diéu tra tai nan lao dong theo quy dinh.

4. Giay ra vién (ban chinh hodc ban sao) sau khi da diéu tr thuong tat tar
nan lao ddng 6n dinh d6i véi trudng hop diéu tri ndi tri hodc gidy t& kham, diéu
tr1 thuong tat ban dau d6i véi truong hop diéu tri ngoai tra.

5. Bién ban gidam dinh msc suy giam kha ning lao dong cta Hoi dong
Giam dinh y khoa.

6. Truong hop bi tal nan giao thdong dugce xac dinh la tai nan lao dong thi
cO thém maot trong cac gidy to sau:

6.1. Bién ban kham nghiém hién truomg, so d6 hién trudng vu tai nan giao
thong (ban sao).

6.2. Bién ban tai nan giao thong cua co quan cong an hodc co quan di€u tra
hinh su quan do1 (ban sao).

Piéu 15. Ho so giai quyét huong ché do bénh nghé nghiép

1. S6 bao hiém x4a hoi.

2. Van ban dé nghi giai quyét ché do bénh nghé nghiép ctia ngudi st dung
lao dong (mau s6 05A-HSB).

3. Bién ban do dac mdi truong ¢6 yéu t6 doc hai hodc két qua do, kiém tra moi
truong lao dong trong thoi han quy dinh do co quan c6 tham quyen lap (ban sao);
truong hop bien ban hodc két qua do, kiém tra duoc xac dinh cho nhiéu ngudi thi ho
so cua moi nguol lao dong c6 ban trich sao bi€n ban hoac trich sao két qua do, kiém
tra. D61 voi ngudi lao dong bi nhiém HIV do tai nan rui ro nghe nghiép hudéng ché do
bénh nghé nghiép thi thay bang Bién ban tai nan rii ro nghé nghiép (ban sao) theo
mau quy dinh tai Quyét dinh s6 120/2008/QD-TTg ngay 29/8/2008 cia Thu tudng
Chinh phu.

4. Gléy ra vién (ban chinh hodc ban sao) d6i véi truong hop diéu tri ndi tra
sau khi diéu tri bénh nghe nghiép 6n dinh. Pdi véi truong hop Khong diéu tri ndi tra
la gidy kham bénh nghé nghiép (ban chinh hoic ban sao) hodc phleu hoi chan bénh
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nghé nghiép (ban chinh hodc ban sao). Poi voi nguol lao dong bi nhiém HIV do tai
nan rul ro nghe nghiép hudng ché d6 bénh nghé nghiép thi thay bang oidy ching
nhan bi nhiém HIV do tai nan rii ro nghe nghiép (ban sao) theo mau quy dinh tai
Quyét dinh s6 120/2008/QD-TTg ngay 29/8/2008 ctia Thu tuéng Chinh phul.

5. Bién ban giam dinh mac suy giam kha nang lao dOng cua Hol dong
(Gi1am dinh y khoa.

Picu 16. HO so gidi quyét hwong trg cip tai nan lao dong, bénh ngheé
nghiep tai phat

L. Hd so da hudng tro cip tai nan lao dong, bénh nghé nghiép do co quan
Béo hi€ém x3 ho1 quan ly.

2. Giay ra vién (ban chinh hodc ban sao) sau khi diéu tri on dinh thuong

tat, bénh tat ct tai1 phat 601 vO1 truong hop diéu tri ndi tra. Poi voi truong hop

khong diéu tri nodi tra 1a gidy to kham, diéu tri thuong tat, bénh tat tai phat (ban
chinh hodc ban sao).

3. Bién béan giam dinh muc suy giam kha ndng lao dong do thuong tat,
bénh tat tai phat cua Ho1 dong Giam dinh y khoa.

Piéu 17. Ho so giai quyét huéng tro cép tai nan lao dong, bénh nghé
nghiép cia ngwdi lao dong duge giam dinh tong hgp mike suy giam kha nang
lao dong

1. Hb s0 da huong tro cap tai nan lao dong hodc bénh nghé nghiép do co
quan Bao hiém x3a hd1 quan ly.

2. HO so tai nan lao déng hodc hd so bénh nghé nghiép cta lan bi tai nan

lao déng, bénh nghé nghiép nhung chua dugce giam dinh nhu quy dinh tai cac
Khoan 1,2, 3, 4, 6 Diéu 14 hoic cac Khoan 1, 2, 3, 4 Diéu 15.

‘ 3. Bién ban giam dinh tong hop muc suy giam kha ning lao dong ctia Hoi
dong Giam dinh y khoa.

Piéu 18. Ho so giai quyét cap tién mua phwong tien trg giap sinh hoat
va dung cu chinh hinh doi véi ngwol bi tai nan lao dong, bénh nghe nghiep

1. H6 so hudng tro cap tai nan lao dong, bénh nghé nghiép do co quan Bao
hiém x& hoi quan 1y.

2. Chi dinh ctia co sé chinh hinh va phuc hoi chirc nang thudc nganh Lao
dong - Thuong binh va X& hoi hodc ctia bénh vién cdp tinh va tuong duong tré
[én phu hgp voi tinh trang thuong tat, bénh tat do tai nan lao dong, bénh nghe
nghiép. Doi véi trudmg hop ¢é chi dinh 1dp mat gia thi cé thém ching tir [&p mat
o1a (ban chinh hodc ban sao).

3. Ve tau, xe di1 va vé (n€u o).

Pieu 19. Ho so gidi quyét huwong lwong hwu, tro ¢ip cian by xa hang thang

1. SO bao hiém x4 hou.
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2. Quyet dinh nghi viéc dé huong ché d6 huu tri do nguo1 su dung lao dong lap
kem theo Glay dang Ky dia chi noi cu trti khi nghi huu, noi khdm chita bénh bao hiém
y t€ ban dau (mau s0 13-HSB) cua nguoi lao dong doi véi ngudi dang dong BHXH
bat budc; don dé nghi hudng ché dé huu trf cia ngudi tham gia bao hiém xa hoi tu
nguyen, nguot bao luu thoi glan dong bao hiém xa ho1 bat budc va nguoi tu dong tlep
bao hiém x4 hoi bat budc (mau s0 12-HSB) hoic gidy ching nhan cho hudng ché do
huu tri hoac cho hudng trg cap hang thang theo Nghi dinh s6 09/1998/ND-CP cua
Chinh phu déi véi nguot lao dong nghi vi€c, cho du diéu kién vé tudi doi dé hu’cmg
ché do (truong hop mat gidy chimg nhan cho hudng ché d6 thi phai c6 don gii trinh
theo mau s6 12-HSB).

3. Bién ban giam dinh muc suy giam kha nang lao dong cua HOoi dong
Giam dinh y khoa d6i véi nguoi nghi huu do suy giam kha nang lao ddng; gidy
ching nhan bl nhiém HIV/AIDS do tai nan rui ro nghé nghiép cua co quan co
tham quyén cdp (ban chinh hoiic ban sao) doi véi ngudi nghi huu vi bi nhidm
HIV/AIDS do tai nan rtii ro nghé nghiép.

4. Van ban giai trinh ctia nguoi st dung lao dong vé 1y do ndp hé so chiam
d6i voi trudng hop ndp ho so sau thoi diém hudng luong huu. No1 dung van ban
gial trinh phai néu o nguol lao dong lam gi, cu tru & dau trong thoi gian tir thoi
diém huong luong huu dén khi ndép hé so va cam két chiu trach nhi€ém trudc phap
luat vé no1 dung giai trinh. Trudng hop nop ho so chdm do chip hanh 4n phat tu
giam hodc Xuat canh trai phép tré v€ nudce dinh cu hop phap hodc duge Toa 4n
tuyén bo mat tich tré vé thi c6 thém hd so quy dinh tai Khoan 2 Diéu 22.

Piéu 20. Hb so oial quyét hwong bao hiém xa hoi mot Ian

1. S6 bao hiém xa hoi.

2. DPon dé nghj hudng bao hiém xa hdéi mot 1an (mau s6 14- -HSB) doi vdi
truong hop quy dinh tai Khoan 1 Biéu 55 va Diéu 73 Luat Bao hiém x4 ho1.

3. Quyét dinh nghi viéc (ban chinh ho#c ban sao) hoic quyét dinh thoi viée
(bén chinh hodc ban sao) hodc vin ban cham dut hop déng lao dong, hop dong
lao dong hét han (ban chinh hoic ban sa0) ddi voi trudng hop quy dinh tai Diém
a Khoan 1 Piéu 55 Luat Bao hiém x4 hoi.

4. Quyét dinh phuc vién, xudt ngt, thoi viée (ban chinh hodc ban sao) doi
voi truong hop quy dinh tai Khoan 2 Diéu 55 Luat B4o hiém x4 hoi.

5. Bién ban giam dinh muc suy gidm kha nang lao dong cua Hoi dong
Giam dinh y khoa doi véi truong hop quy dinh tai Piém b Khoan 1 Piéu 55 Luat
Bao hiém x4 hoi.

6. Ban dich tiéng Viét dugce cong ching (ban chinh hoac ban sa0) cua ban
thi thuc nhap canh duoc luu trd dai han hogc the thuong tra hodc gidy xac nhan
lvu tri dai han do co quan c6 tham quyén nude sé tai cap dbi voi nguol ra nudc
ngoai dé dinh cu.

Piéu 21. HO so gidi quyét hwong ché do tir tuat
1. SO bao hiém xa hdi cua ngudi dang dong bao hiém xa ho1, nguoi bao luu

thor gian déng bao h1em xa ho1 va nguo1 cho du diéu kién vé tudi dor dé huong
ché do huu tri, tro cap hang thang hodc hd so hudéng luong huu, tro cap bao hiém
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x4 hoi hang thang do co quan bao hiém xa hoi quan 1y ddi vdi nguoi dang hudng
luong huu, trg cap bao hiém xa hd1 hang thang.

2. Giay chirg tir (ban sao) hodc oidy bao tr (ban sao) hodc quyét dinh cta
Toa an tuyén bd 1a da chét (ban sao).

3. To khai cia than nhan ngudi chét (mau s6 09A-HSB).

4. Bién ban diéu tra tai nan lao dong ddi voi truong hop chét do tai nan lao
dong (truong hop tai nan giao thong dugc xac dinh la tai nan lao dong thi ¢d thém
gidy to néu tai Khoan 6 Piéu 14); hodc ban sao bénh an diéu tri bénh nghé nghiép
doi v&i truong hop chét do bénh nghé nghiép.

5. Gidy chirmg nhén cia nha truong noi dang hoc déi véi trudong hop con ti
du 15 tud1 dén da 18 tudi con di hoc hudng tro cap tuat hang thang.

6. Bién ban giam dinh muc suy giam kha ndng lao dong cua Hor dong
Giam dinh y khoa do1 véi truong hop than nhan dé nghi giam dinh mac suy giam
kha ning lao dfong d€ lam cadn ¢t hudng ché do ti tuat.

Piéu 22. Ho so giai quyét hudng tiép lwong hwu, trog cap bio hiém x&
hoi hang thang doi véi ngwdi chap hanh xong hinh phat tu, ngwoi xuat canh
tré vé nwédce dinh cw hop phap, ngwdi duwge Toa an tuyén bo mat tich tro ve

1. Gidy dé nghi tiép tuc nhan ché do bao hiém x4 hdi (miu s6 19-CBH ban
hanh kém theo Quyét dinh sé 488/QD-BHXH ngay 23/5/2012 ctia Bao hiém x3
hoi Viét Nam veé quan 1y chi tra cac ché dd bao hiém xa hoi).

2. Gidy ching nhén chip hanh xong hinh phat tu (ban sao) hodc Glay dac
xa tha tu trude thot han (ban sao) hodc quyét dinh ctua Toa an hity quyét dinh
tuyén bo mat tich (ban sao) hoidc quyét dinh, gidy to clia co quan nha nuoc co

thAm quyén ?dong y cho cu trt tai Viét Nam (ban sao) kém theo gidy to ching
minh thot di€m nhép canh (ban sao).

3. HO so huong luong huu hodc tro cap bao hiém xa hoi hang thang do co
quan Bao hi€ém x4 h01 quan ly.

Piéu 23. Ho so di chuyén dbi voi ngwdi dang hwéng lwong huu, tro cap
bao hiém xa hoi hang thang dén hwdng tai tinh khac va doi vol nguol cho
hwong lwong hwu, tro cap hang thang deén cw tri ¢ tinh khac

1. H6 so di chuyén ddi véi ngudi dang hudéng luong huu, trg cap bao hiém
xa hd1 hang thang dén hudng tai tinh khac

1.1. Pon dé nghi (mau sd 16A- HSB); nguo1 dang huong luong huu, tro
cap bao hiém xa ho1 hang thang ¢6 phu cap khu vue ma chuyén dén noi huong
md&i ¢ phu cap khu vuc thi ¢6 thém ban sao ho khau thuong trd tai noi cu tri
mo1. Truong hop cé su khong thdng nhat vé ho, tén, ngay, thang, nam sinh gitra
chimg minh nhan dan va hd so hudng bao hiém xa hoi thi can néu 18 trong don
kem theo ban chup chirng minh nhan dan.

1.2. Hé so dang huong luong huu, tro cap bao hiém x4 hoi hang thang do
co quan Bao hiém x3 hoi quan ly (¢6 thém phiéu diéu chinh muc huong luong
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huru, tro cap bao hiém x4 hdi hang thang d6i voi tung loai ddi tuong hudng theo
cac mau sO 24A-HSB, 24B-HSB, 24C-HSB, 24D-HSB, 24E-HSB, 24G- HSB,
24H-HSB, 24K-HSB, 24M-HSB, 24N-HSB).

1.3. Gidy gidi thiéu tra luong huu va trg cap bdo hiém x& héi (mau sb
C77-HD) kém theo bang ké hd so (mu sd 17- -HSB).

2. Ho so di chuyén ddi véi ngudi cho hudng luong huu, tro cap hang thang
dén noi cu tra & tinh khac

2.1. Don dé nghi (mau s6 16B-HSB). Iruong hop co su khong thong nhét
vé ho, tén, ngay, thang, ndm sinh gitta ching minh nhén dan va ho so bao hiém
xa ho1 thi can néu rd trong don keém theo ban chup chirng minh nhan dén.

2.2. H6 so cho hudng luong huu, tro cap bao hiém x4 hoi hang thang do co
quan Bao hiém x4 hdi quan ly.

2.3. Gidy gidi thiéu (mau s6 15B-HSB).

Diéu 24. H6 so dieu chinh, hiy quyét dinh hwéng bao hiém xa hdi
1. Ho so hudng bao hiém xa hoi do co quan Bao hiém xa hoi quan 1y.

2. Ho so, gidy to, van ban lam cin ¢t diéu chinh, hiy quyét dinh huéng
(néu co).

Muc 2
Quy trinh giai quyét ché do
tai nan lao dong, bénh nghé nghiép, hwu tri, tir tuit

Piéu 25. Trach nhiém cia ngwol lao dong va than nhan ngwoi lao dong
1. D6i véi ngudi hudng ché do tai nan lao dong, bénh nghé nghiép:

1.1. Nguot lao dong bi tai nan lao dong, bénh nghé nghiép lan dau hodc gidm
dinh tong hop: Nop cho nguot str dung lao ddng hd so quy dinh tai cac Khoan 4, 6
Dicu 14 dbi v6i huong ché do tai nan lao dong hoiic hd so quy dinh tai Khoan 4
Diéu 15 d6i voi huong ché d6 bénh nghé nghi€p; truong hop bi tai nan lao dong
hodc mic bénh nghé nghiép lan ddu ma Hoi dong Gidm dinh y khoa tra két qua
g1am dinh cho nguol lao dong thi c6 thém bién ban giam dinh mtc suy gidm kha
nang lao ddng; néu thudc do6i twong dugce cap tién mua phuong tién trg giap sinh
hoat va dung cu chinh hinh thi ¢6 thém ho so quy dinh tai Khoan 2, 3 Diéu 18.

1.2. Nguo1 lao dong b1 thuong tat, bénh tat do tai nan lao dong, bénh nghé
nghi€p tar phat: Nop ho so quy dinh tai Khoan 2 Piéu 16 cho Bao hiém x3 hoi
huyén noi chi tra trg cap; truong hop Hoi dong Giam dinh y khoa tra két qua
oiam dinh cho nguot lao dong thi ¢6 thém Bién ban gidm dinh mtc suy giam kha
ning lao dong; néu thudc déi twong duoc cdp tién mua phuong tign trg giup sinh
hoat va dung cu chinh hinh thi ¢é thém hé so quy dinh tat Khoan 2, 3 Piéu 18.

2. PO1 vo1 nguotl huong ché d§ huu tri:
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2.1. Nguo1 dang dong bao hiém xa hoi hU.’O’ng l[uong huu hang thang: Lap
Glay dang ky dia chi no1 cu tru khi nghi huu va no1 kham chira bénh bao hiém v
té ban dau theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 19 ndp cho ngudi st dung lao dong;
truong hop nguol lao ddng huong lvong huu do suy giam kha ndng lao dong ma
Hoi dong Giam dinh y khoa tra két qua giam dinh cho ngudi lao dong thi c6 thém
Bién ban giam dinh muc suy giam kha néang lao dong; truong hop nght huu vi bi
nhiém HIV/AIDS do tai nan rui ro nghe nghi¢p thi c¢6 thém giay chiing nhan bi
nhiém HIV/AIDS do tai nan rui ro nghé nghiép ctia co quan c6 tham quyén cap
(ban chinh hodc ban sao).

Truong hop nguon lao dong khong lap g1ay dang ky dia chi not cu tru khi
nghi huu va not kham chita bénh bao hiém y té ban dau, t6 chitc Bao hiém x4 hoi
s& chi tra lwong huu va an dinh no1 kham chira bénh BHY'T ban dau theo dia chi
do ngudi st dung lao ddng cung cap.

2.2. Nguo1 tham gia bao hiém xa hoi tu nguyén, nguol bao luu thot gian
déng bao hiém x4 hoi bat bude va ngudi tu dong tiép bao hiém xa hoi bat budc,
nop cho Bao hiém x hdi huyén noi cu tra hé so theo quy dinh tai cac Khoan 1, 2
Piéu 19 déi voi hudng lvong huu hang thang hoac ho so theo quy dinh tai Dleu
20 d61 v6i hudng bao hiém x4 hdi mét 1an: truong hop nguoi lao dong huong ché
do huu tri do suy giam kha ning lao ddong ma Hoi dong Gidm dinh y khoa tra két
qua giam dinh cho ngud1 lao dong thi ¢c6 thém bién ban gidm dinh muc suy giam
kha nang lao ding.

Nguo1 lao dong co trach nhiém nop hd so huong luong huu cho co quan
Bao hiém x4 hoi cham nhat 30 ngay trude thoi diém hudéng luong huu theo quy
dinh; trudng hop ndp ho so chidm hon so vai thoi diém hudng luong huu thi phai
ojai trinh 18 trong don (mau s6 12-HSB) va chiu trach nhiém trudc phap luét vé
nd1 dung giai trinh.

2.3. Nguoi chd du dicu kién vé tudi doi hudéng lwong huu, trg cip hang
thang: Nop cho Bao hiém xa hdi huyén noi cu tria Gléy chimg nhéan chd hudng ché
do huu tri hoac glay chimg nhan cho huong trg cap hang thang hodc don (trong
truong hop mat gidy ching nhan) quy dinh tai Khoan 2 Piéu 19; trudng hop ndp
ho so chdm hon so vai thoi diém hudng lrong huu thi trong don phai giai trinh ly
do ndp cham va néu rd trong thoi gian ndp chdm hd so lam gi, cu trt & dau, dong
thoi cam két chiu trach nhiém trude phap luat vé ndi dung giai trinh.

3. D61 voi nguoi hudng tiép luong huu, tro cap bao hiém x4 hoi hang thang
sau kh1 chap hanh xong hinh phat tu hoac Xuat canh trd vé nude dinh cu hop phap
hoic dugc Toa an tuyén bd mat tich trd vé: Nop hd so quy dinh tai Khoan 1 va
Khoan 2 Piéu 22 cho Bao hiém xa hoi hll)f@l’l noi tra lu’opg huu, tro cap bao hiém
xa hQ1 hang thang trudce khi di tu hodc xuéat canh hodc mat tich.

4. D61 voi than nhan hudng tro cap t tuat:
4.1. Truong hop nguoi lao dong dang déng bao hiém xa hoi bat budc bi
chét: Than nhan nop cho nguot su dung lao dong no1 nguot lao dong dang lam

viéc trude khi chét hd so theo quy dinh tai cac Khoan 2, 3, 4 (khong bao gom
bién ban diéu tra tai nan lao dong), 5 va 6 (trong trudng hop Hoi déng Giam dinh

+h
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y khoa trd két qua cho than nhan nguoi lao dong) Didu 21,

4.2. Truong hop nguoi lao dong dang bdo luu thoi gian dong bdo hiém xa
ho1 bat budc, nguoi tu dong t1ep bdo hiém xa hdi bat budc, ngudi chd da diéu
kién vé tudi doi dé | huong ché d6 huu tri hoiic tro cdp can bd xa hang thang,
ngudi tham gia bdo hiém xd hoi tw nguyén bi chét: Than nhan np cho Bao hiém
xad ho1 huyén noi nguoi lao dong cu tra trude khi chét s6 bao hiém x4 hoi va hd
so' quy dinh tai cac khoan 2, 3, 5 va 6 (trong truong hop Ho1 dong Giam dinh y
khoa tra két qua cho than nhan nguoi lao dong) Piéu 21.

+.,

4.3. Iruong hop nguoi dang hudng luong huu, trg cap bao hiém xa hoi
hang thang bi chet Than nhan ndp cho Bao hiém x4 hoi huyén noi dang chi tra
lvong huu, tro cap bao hiém xa hoi hang thang trudce khi chét ho so theo quy dinh
tai cac Khoan 2, 3, 5 va 6 (trong truong hop Hoi dong Giam dinh y khoa tra két
qua cho than nhan) Diéu 21.

4.4. Truong hop than nhan dé nghi hudng tro cap tuat hang thang cu tra 0
tinh khac: Nhén To khai ctia than nhan tr Bao hiém x4 hoi huyén noi cu tra dé
hoan thién viéc x4ac nhéan va nop lai cho Bdo hiém x4 hoi huyén.

5. Ngudi dé nghi diéu chinh hoic giai quyét lai luong huu, tro cap bao
hiém x4 héi:

5.1. Nguot dang huong lwong huu, tro cap bao hiém x3 hdi: Nop ban chinh
hodc ban sao hé so quy dmnh ta1 Khoan 2 Diéu 24 cho Bao hiém xa hoi huyén noi
chi tra luong huu, tro cap bao hiém x4 hoi hang thang hodc cho co quan Bao hiém
xa hoi noi da giai quyét doi voi ngudi hudng tro cap bao hiém x4 hoi mét lan.

J.2. Nguot dang huong luong huu, trg cap bao hiém xa hdi hang thang do
Bao hlem xd ho1 BO Quoc phong, Bao hiém x3 héi Cong an nhan dan giai quyet
¢ yéu cau diéu chinh ché d6 bao hiém xa hoi: Nop ho so kém theo $6 bao hiém
xa ho1 (trong truong hop nguoi lao dong quan ly sd bao hiém x4 hoi) cho co quan
Bao hiém xa hoi noi da oiai quyét.

6. Nhan ho so di duogc gia quyét huong bao hiém xa hoi: Nguo1 lao dong,
than nhdn nguot lao dong néu tai cdc Khoan 1, 2, 3, 4, 5 Piéu nay nhén lai hd so

dad duoc giai quyet tai noi dd ndp ho so; ho so du'()’c nhén theo quy dinh tai Piém
6.2 Khoan 6 Diéu 27 va Biém 10.1 Khoan 10 Diéu 28.

7. Nguoi chuyén dén tinh khac hudng lwvong huu, tro cap bao hiém xa hoi
hang thang

7.1. D61 véi ngudi bat dau huong luong huu, trg cap bao hiém x4 hoi hang
thang do Bao hiém x4 hoi tinh khac giai quyét: Dén dang ky nhan luong huu, trg
cdp bdo hiém x4 hdi hang thang va the bao hiém y té (néu thudc déi tuong co
trach nhi¢m tham gia bdo hiém vy té) theo thoi glan va dia d1em ghi trong Thong
bdo (mau so 18B-HSRB); ndp lai thé bao hiém y té da duoc cap trude do.

Nguoi bat dau huong luong huu, tro cap bao hiém xa héi hang thang do
Bao hiém x4 hoi Bo Qudc phong, Bao hiém xi hoi Cong an nhan dan giai quyét
chuyén dén hudng & noi cu tra thi nhan hd so di niém phong tur nguot su dung
lao dong (trong truong hgp nguoi st dung lao dong giao hd so truc tiép cho
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nguo1 lao dong), nop cho Bao hiém xa hoi tinh noi cu tra khi hudng lwong huu,
trg cap bao hiém xa hdi hang thang dé duoc nhan ché dé.

7.2. P6i véi ngudi dang huong lwong huu, tro cap bao hiém xa hoi hang
thang chuyen dén hudng tai noi cu trd mai thudce tinh khac: Lap ho so theo quy
dinh tai Piém 1.1 Khoan 1 Piéu 23 ndp hodc gl theo duong buu dién cho Bao
hiém x4 hoi huyén hodc Bao hiém x4 hoi tinh noi dang chi tra luong huu, tro cap
bao hiém x3 hdi hang thang; dén nhan luong huu, tro cap bao hiém xa hoi hang
thang, theé bao hiém y té (néu thude déi tuong ¢o trach nhiém tham gia bao hiém vy
t€) theo Théng bao ve thoi gian, dia diém chi tra lwong huu/tro cap bao hiém x4
hoi hang thang (mau s6 18B-HSB); ndp lai thé bao hiém y té da dugc cap trude do.

8. Ngudi cho du diéu kién vé tudi doi hudng lwong huu, tro cap hang
thang: Lap hé so theo quy dinh tai Piém 2.1 Khoan 2 Piéu 23, nop hodc gui theo
duong buu dién cho Bao hiém x3 hoi tinh no1 dang quan ly ho so cho du diéu
kign ve tudi doi hudng luvong huu, trg cap hang thang; nhan théng bo vé viéc da
tiép nhan ho so di chuyén (mau sd 18C-HSB).

9. So luong ho so: Nguo1 lao dong, than nhan nguot lao dong nop ho so
theo quy dinh tai Piéu nay vdi s6 luong 14 01 ban cho mdi loai gidy to. Riéng doi
v6i ho so huong che do bao hiém xa hoi hang thang thi nép thém 01 ban (tdng
cong 02 ban) cho mdi loai gidy t& néu dudi day:

- B1én ban giam dinh mirc suy giam kha nang lao dong cua Hoi dong Giam
dinh y khoa (ban chinh) d6i véi nguoi huong ché dd bao hiém xa hoi do suy gidm
kha nang lao dong trong trudng hop Hoi dong Giam dinh y khoa tra két qua gidm
dinh cho ngudi lao dong, than nhan ngudi lao dong; gidy ching nhan bi nhiém
HIV/AIDS do tai nan rii ro nghé nghiép;

- HO so quy dinh tai Khoan 4 Piéu 14, Khoan 4 Diéu 15, Khoan 2 bicu 16,
Khoan 2, 3 Diéu 21.

10. Nguo1 lao dOong, than nhan nguot lao dong hodc nguo1 giam ho cua nguoi
lao dong, than nhan nguot lao dong c6 thé truc tiép hodc nhd nguoi khac thay minh
ndp ho so dé nghi gial quyét huéng bao hiém xa hoi, nhung phai truc tlep nhan két
qua glai quyét va tién huong bao hiém xa hoi; trudng hop Khong ¢6 diéu kién nhéan
truc t1ep thi phai Gy quyén (gidy linh thay lwong huu, trg cap bao hiém x4 hoi theo
mau so 18-CBH ban hanh kém theo Quyét dinh s6 488/QD-BHXH ngay 23/5/2012
cia Bao hiém xd ho1 Viét Nam vé quan ly chi tra cac ché d6 bao hiém xa hoi hoac
hop dong Gy quyén hodc gidy Uy quyen khac theo quy dinh cua phap luat) cho nguot
dai dién hop phdp ctia minh nhin két qua giai quyét va tién lwong huu, tro cap bao
hiém xa hoi; truong hop nguot dinh cu ¢ nude ngoai uy quyen thuc hién thu tuc
huong bao hiém x4 hdi mdt lan thi nguo1 dugc uy quyén co thé nop ho so tai Bao
hiém x4 héi huyén noi nguol dugc uy quyén cu tru.

Picu 26. Trach nhiém caa nguoi sir dung lao dong

1. Hudng dan nguo1 lao dong hodc than nhén nguol lao dong lap ho so;
kiém tra, d6i chiéu cac yéu td vé nhan than gitra hd so tham gia bao hiém x4 hoi
va glay khai sinh, chitng minh nhan dan, ho khau... cia nguo1 lao ddng dé dam
b&o tinh thong nhét ctia hd so trude khi ndp cho co quan Bao hiém x4 hoi; gidi
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thi¢u nguoi lao dong dang dong bao hiém x4 hoi ra Hoi dong Giam dinh vy khoa
dé giam dinh muc suy giam kha néng lao déng lam can ¢t huéng ché do huu tri
hodc tro cdp tai nan lao dong, bénh nghé nghiép do tai nan lao dong hodc bénh
nghé nghiép lan dau (bao gdm ca trudong hop nguol lao dong da nghi viéc nhung
frong tho1 gian lam viée bi tai nan lao dong hodc méac bénh nghé nghiép).

2. Tlep nhan hd so tir ngudi lao dong dé hoan thién hoic lap ho so theo quy
dinh tai Diéu 14; Biéu 15; Khoéan 2, Khoan 3 Diéu 16; Khoan 2, Khoan 3 Diéu 17:
Khoan 2, Khoan 3 Piéu 18 Diéu 19 va ho so quy dinh tai Diéu 21 dé chuyén dén
co quan Bao hiém x4 hoi noi nguo1 su dung lao dong dong bao hlem x4 hoi. Tiép
nhan hd so bd sung dé nghi diéu chinh mirc huong hodc gia quyet lai ché do bao
hiém x4 hoi cla nguoi lao dong thudc don vi dé xem xét, giai quyét theo quy dinh.

Nguot su dung lao dong ndp ho so theo tung loai ché do dé giai quyet
huong vo1 sd luong la 01 ban cho moi loai gidy to theo quy dinh. Riéng d6i véi
ho so huong che do bao hiém xa hoi hang thang thi ndp thém 01 ban (tong cdng
02 ban) cho moi loai gidy to néu dudi day:

- Bi€n ban giam dinh murc suy giam kha nang lao dong cua Hoi dong Giam
dinh y khoa d6i v&i ngudi lao dong huong ché d bao hiém xa hoi do suy giam
kha nang lao dong;

- Ho so quy dinh tai Khodan 3, 4 Diéu 14; Khoan 3, 4 Piéu 15; Khoan 2
Dicu 16; quyét dinh nghi viéc huong ché @6 huu tri va gidy ching nhan bi nhiém
HIV/AIDS do tai nan rui ro nghé nghiép theo quy dinh tai Khoan 2, 3 Piéu 19:

ho so quy dinh tai Khoan 2, 3, bién ban diéu tra tai nan lao dong quy dinh tai
Khoan 4 Piéu 21.

Nguo1 str dung lao dong ¢6 trach nhiém ndp ho so huong luong huu cho to
chirc Bao hiém x4 hoi chdm nhét 30 ngdy trudc thoi diém nguol lao dong dugc
hudng luong huu; truomg hop ndp hd so chdm hon so véi thoi diém huong luong
huu thi phai ¢6 van ban giai trinh quy dinh tai Khoan 4 Diéu 19.

3. Tiép nhan ho so di duoc giai quyét tir co quan Bao hiém x4 héi; tra cho
nguoi lao dong hodc than nhan nguoi lao dong; luu trit quyét dinh huéng ché do
tai nan lao dong, bénh nghé nghiép ctia nguoi lao dong theo quy dinh.

Diéu 27. Trach nhiém ctia Béo hiém xa hgi huyén

1. Hudng dan 14p ho so doi voi nguol lao dong hodc than nhan nguoi lao
dong, nguoi st dung lao dong thude doi tugng nop ho so cho Bao hiém xa hor
huyén quy dinh tai Piéu 25, Piéu 26 va tiép nhan, kiém tra, dbi chiéu hd so vé sb
luong, tinh phap ly, tinh thongj nhat, dam bao du va dung quy dinh. Truong hop

ho o' chua dung quy dinh, day du thi phai huéng dan cu thé vé ndi dung, céc loai
gidy to can bo sung, hoan thién.

Khi tiép nhan hd so gidi quyét hudng tro cap tu tudt, néu phat hién nd:
dung k€ khai cda than nhan chua rd rang hodc nd1 dung k& khai c6 biéu hién
khong trung thuce thi phoi hop véi chinh quyen dla phuong dé xac minh (mau SO
09B-HSB) trong thdt han 05 ngay lam vigc ké tir ngay tlep nhén ho so va bo sung
két qua xdc minh vao ho so ti tuat dé chuyén cho Bao hiém x4 hoi tinh xem xét,
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oiai quyét; truong hop dé nghi xac minh do Bao hiém xa hoi tinh chuyen dén thi
thoi han xac minh t6i da 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc dé nghi.

Khi tiép nhan ho so giai quyét huéng ché do huu tri, kiém tra, x4c minh lam
rd trong thoi gian ndp ho so chim nguot lao dong co b phat tu giam hoac xudt canh
trai phép hodc bi Toa an tuyén bd 1a mat tich khong dé giai quyét ché do huu tri theo
dung quy dinh d6i véi cac truomg hop ndp hd so hudng luwong huu chim so v thor
diém huong tu 6 thang tro' 1eén (thot han thue hién 05 ngay lam viée ké tu ngay tiép
nhan hd so): truong hop dé nghi x4c minh do Bao hiém x4 hdi tinh chuyén dén thi
thoi han xac minh t6i da 05 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé nghi.

2. Thuc hign giai quyét huong bao hiém x3 hoi mot 1an theo Diéu 55 va
Piéu 73 Luat Bao hiém xa hoi, gobm: Lap ban qua trinh dong bao hiém xd hoi
(mau so 04D-HSB); ban hanh quyet dinh huong tro cap bao hiém xa hot mot lan
(mau s6 07B- HSB); xéac nhan vao s0 bao hiém x& hoi theo quy dinh Ve no1 dung
da huong bao hiém x3 hoi méot lan va thu hoi dé luu trit cung hd so; cAp gidv Xac
nhan thot gian dong bao hiém that nghiép déi véi truong hop co thot gian dong
bao hiém that nghiép nhung chua hudng theo quy dinh; tra hé so hudng bao hiém
x4 hoi mot 1an theo quy dinh tai Piém 6.2 Khoan 6 Diéu nay cho ngudi lao ddng.

Khi giai quyét huong bao hiém x& hoi mét lan _phai kiém tra, doi chiéu céc
yéu td vé nhan than, so s6 bao hiém x4 hoi, di l1du vé qua trinh dong bao hiém x4
héi clia ngudi lao dong dam bao khong giai quyét hudng trung tro cap.

Thoi han giai quyét téi da 1a 10 ngay lam vigc ké tir ngay nhan du ho so
theo quy dinh. Trudong hop khong giai quyét thi phai tra 101 bang van ban va néu
ro 1y do.

3. Théng bao cho than nhan dén nhan ban sao T¢ khai cua than nhan do
~ Bao hiém x4 hdi tinh chuyen dén dé bo sung xac nhan cua chinh quyen dia
. phuong theo quy dinh; tién hanh xéc minh hd so hudng ché do tir tudt doi voi
truong hop Bao hiém xa hoi tinh yéu cau; chuyen Bao hlem x4 hoi tinh két qua
x4ac nhan va xac minh dé 1am can ctr giai quyét ché do tir tuat.

4. Thuc hién diéu chinh ché dé bao hiém xa hor:

4.1. Piéu chinh theo quy dinh chung vé muc hudng tro cap bao hiém xa
hoi mot 1an dbi véi hd so do Bao hiém xa hoi huyén da giai quyét.

4.2. Biéu chinh ca biét ddi véi cac truong hop do Bao hiém xa hoi huyén
da gia quyet Can cu ho so quy dinh tai Piéu 24 hoac s6 bao hiém x4 hoi da
dugc diéu chinh ra quyet dinh diéu chinh (mau s6 06A- HSB); truong hop gial
quyét sal hodc ho SO bd sung dam bao du can cu phap ly dé huy quyet dinh da
0141 quyet thi ra quyét dinh huy quyet dinh huong bao hiém x4 hdi (mau s6 06B-
HSB), d6i véi truong hop gidi quyét sai phai diéu chinh hodc huy thi phai cé
phiéu trinh cua bd phan nghiép vu, trong d6 néu rd ndi dung sai, sai & khau
nghiép vu nao (khong xem xét huy ho so huong bao hiém xa ho1 mot lan d6i vai
truong hop nguot lao dong da nhan trg cap va da dugce giai quyét ding quy dinh
vé hd so, quy trinh, tham quyén trir trudng hO‘p c6 két luan cua co quan c¢6 tham
quyén); sau khi giai quyét sao lai dé luu cic gidy to va tra lai ban chinh cho nguoi
nop (co ban giao nhan vé viée di tra ban chinh cho nguo1 nop).
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Tham quyén, trinh tu diéu chinh thong tin trén sO bao hiém x4 hoi thuc
hién theo quy dinh hién hanh v€ quan ly s6 bao hiém xa ho.

5. Chuyen Bao hiém xa hoi tinh hd so dé nghi chuyen noi nhan luong huu,
tro cap bao hiém x4 ho1 hang thang dén tinh khéc; ho so giai quyet huong luong
huu; ho SO glal quyét huong tro cép tal nan lao dong, bénh nghe nghiép; ho so
giai quyét huong tro cap tu tuat hé so huong tiép lwong huu, tro cap bao hiém x4
ho1 hang thang; hé so cép tién mua phuong tién trg giip sinh hoat, dung cu chinh
hinh; hd so diéu chinh, huy quyét dinh hudng bao hiém xa hoi va hé so glal quyét
bao hiém x4 hoi mot lan doi véi truong hop chua duge phan cap gidi quyét. Nhan
ho so da duoc Bao hiém x4 hoi tinh giai quyét dé tra cho ngudi st dung lao ddng,
nguo1 lao dong hodc than nhan nguoi lao dong.

6. Lap ho SO, quan ly va luu tr@r ho so huéng tro cap bao hiém xi hdi mot
lan d3 giai quyét: Ho so 1ap 02 bd, trong do:

6.1. Bao hiém xa hoi huyén luu trit 01 bo, gf’im: Ho so quy dinh tai Diéu 20
va Quyét dinh hudng tro cip bao hiém xd hoi mot Ién kém theo Ban qua trinh
dong bao hiém x4 ho1 va Quyét dinh diéu chinh tro cap bao hiém x hoi mdt 1an
(neu c6) hodc quyét dinh huy quyét dinh hudng trg cap bao hiém x4 hoi mot lan
(néu co) cung ban sao lal cua cac gidy to lam cidn cr diéu chinh, huy bd va ban
g1ao nhin vé viéc da tra ban chinh cho nguo1 ndp.

6.2. Nguodi lao dong luu trit 01 bo, gom: Quyét dinh huéng tro cap bao
hiém xa hoi mot lan kem theo Ban qua trinh dong bao hiém x4 hoi va Quyet dinh
diéu chinh, hiy quyét dinh hudng tro cap bao hiém xa hoi mot lan (neu c6); Giay
x4c nhan thoi gian déng bao hiém that nghiép nhung chua hudng (néu co).

7. Hang thang truoc ngay 03, 1ap 02 ban danh sach gial quyét diéu chinh,
hty ché d6 bao hiém x4 hoi (mau s0 23A-HSB) cua thang trude va 02 ban Danh
sach giai quyet hudng trg cap bao hiém xa ho1 mot lan cta thang trudc (mau SO
19G-HSB) dé luu tri 01 ban va gu1 01 ban vé Bao hiém xa ho1 tinh. Pong thoi
chuyén co sd dir l1¢u giai quyét huong, diéu chinh, hiy quyét dinh hudng bao hiém
x4 hoi mot 1an vé Bao hiém x4 hoi tinh theo quy dinh.

Piéu 28. Trich nhi¢m cla Bio hiém xa hoi tinh

1. Huéng dan lap ho so do6i voi nguoi lao dong hodc than nhan nguo1 lao
dong, nguo1 st dung lao dong thudc d61 twong ndp hd so cho Bao hiém x4 hoi
tinh; tiép nhin to Bao hiém x4 hoi huyén, nguol st dung lao dong, nguoi lao
dong hodc Bao hiém x3 hdi tinh khac hod SO’ g1l quyet huong luwong huu, tro cap
tai nan lao dong, bénh nghé nghigp, trg cap tr tuat, ho so g1al quyet tam dung,
hudng tiép luong huu, tro cap bao hiém x4 hdi hang thang, hd so cép tién mua
phuong ti€n tro giup sinh hoat, dung cu chinh hinh, hd so diéu chinh, huy quyet
dinh hudng bao hiém xa hoi, hd so gial quyét bao hiém xd hoi mot lan (doi vO1

truong hop chua phan cap), hd so dé nghi chuyén noi nhén luong huu, tro cap
bao hiém x3 hoi hang thang dén tinh khéc.

Kiém tra, x4c minh lam 10 trong tho1 glan nop hd so chidm nguot lao dong
cO bl phat tu giam hodc xuat canh trai phép hodc bi Toa an tuyén bd 1a mat tich
khéng dé giai quyét ché dé huu tri theo dine quy dinh doi véi cac trudng hop
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ndp hod so huong lwong huu chiam so véi thot diem huong tur 6 thang tro [€n (thoi
han thuc hign05 ngay lam viec ké tir ngay tlep nhén ho so); truong hop dé nghi xac
minh do Bao hiém xa hdi tinh khac chuycn dén thi thoi han xdc minh toi da 15
ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan duoc dé nghi.

2. Chuyen van ban yéu cau kém theo ban sao T khai ctia than nhéan huong
tro cap tuét hang thang do Bao hiém x4 hoi tinh khéc chuyén dén cho Bo hiém
xd hoi huyén noi ¢ thén nhén cu tri theo dia chi ohi trong T khai dé bd sung
x4c nhan cua chinh quyén dia phuong theo quy dinh.

3. Giai quyét hudng ché d6 bao hiém x4 hoi:
a. D1 v6i ché do tai nan lao dong, bénh nghé nghiép:

| " - Lap ban qua trinh dong bao hiém x4 hoi theo mau s6 04A-HSB hodc mau
s6 04B-HSB;

- Ban hanh quyét dinh hudng trg cap tai nan lao dong hang théang hoac tro
cap tal nan lao dong mot lan theo mau s6 03A-HSB hoidc mau sO 03B-HSB,
quyét dinh huong trg cap bénh nghé nghiép hang thang hoac tro cap bénh nghe
nghiép mot 1an theo mau s6 03C-HSB hodc mau sb6 03D-HSB, quyét dinh diéu
chinh muc hudng tro cap tai nan lao dong, beénh nghe nghiép do thuong tat, bénh
tat tai phat hoic do giam dinh tong hop theo mau so 03E- HSB, 03G-HSB, 03H-

HSB, 03K-HSB, 03M-HSB, 03N-HSB va 06A-HSB, quyet dinh cap tién mua
phu’O’ng tién tro gitip sinh hoat, dung cu chinh hinh theo mau s6 03P-HSB.

b. Pdi véi ché d6 huu tri:
- P6i véi huong luong huu va tro cap can bd x4 héng théng'
+ Lép ban qua trinh dong bao hiém xd hoi theo mau s6 04C- HSB d6i voi

ngudi hudng lwong huu, mau s6 04H-HSB dbi véi nguoi huong tro cap can bd x4
- hang thang;

+ Ban hanh quyét dinh huong ché do huu tri hang thang theo mau 0 07A-
HSB, quyét dinh hudng trg cap hang thang d6i véi can bd theo mau s6 07C-HSB.

- Poi voi huong bao h1em x4 hoi mot lan: Truong hop Bao hiém x4 hoi
tinh chua phén cép giai quyét hudng bao hlem x4 hoi mot 1an cho Bao hiém xa
ho1 huyén thi Bao hiém xa héi tinh giai quyét, quan 1y ho so hudng bao hiém xa
hoi mot 1an theo quy dinh tai Piéu 27.

c. DOi vé6i ché df tir tuat:
- Lap ban qua trinh dong bao hiém x4 hot 601 vO1 nguot dang dong hodc
bao luu thoi gian dong bao hiém xa hoi theo mau s6 04E-HSB hoic mau so 04G-

HSB (d6i véi truong hop cho du diéu kién vé tudi doi dé hudng tro cap can bo xa
hang thang bi chét thi khéng can 14p mau nay);

- Ban hanh quyét dinh huong trg cap mai tang theo mau s6 08A-HSB hodc
08B-HSB, quyét dinh huong trg cip tuit hang thang d6i voi timg than nhan du
diéu kién hudng cu trt tar dia ban tinh theo mau so6 08C-HSB hodc quyét dinh
huong ché do tir tuat mot lan theo mau s6 08D- HSB, mau s6 08E-HSB hoic
quyét dinh diéu chinh tro cap tir tudt mot 1an theo mau s6 06A-HSB;

- Trudong hop ¢6 cac than nhén hudng tro cap hang thang khong cu tra
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cung dia ban tinh thi thuc hién nhu sau:

+ Bao hiém x4 héi tinh noi tiép nhan hé SO ban dau gidi quyét trg cdp mai
tang, tro cap khu vuc mot lan (néu cd) va tro cip tudt hang thang cho than nhén
cu trd tai dia ban (néu co); trong thot han 02 ngay lam vigc ké tr ngdy ra quyét
dinh huong ché do tr tuat, 1ap tha tuc gidi thiéu chuyén hd so ddi vai cac than
nhan con lai den Bao hiém xa ho1 tinh not ¢6 than nhan cu tru dé xem X€t, giai
quyet tro cap tuét hang thang néu du dicu kién theo quy dinh. Ho so gom: Ban
340 ho so huong tro cap tu tuat da giai quyét do Bao hiém x4a hdi tinh x4c nhan,
oidy gidi thiéu (mau sé 15A-HSB):

+ Bao hiém x4 hoi tinh noi c6 thin nhan cu tri can ¢t hd so tiép nhan,
chuyén Bao hiém xd hoi huy€n thong bao cho than nhéan hoan thién hd so theo
quy dinh (6101 vO1 truong hop h6 so chua hoan thién), xem xét vé diéu kién hudng
va gia quyét tro cap tuat hang thang theo quy dinh; trudng hop than nhan khong
du diéu kién hudng tro cap tudt hang thang thi c6 van ban thong bao lai cho Bao
hiém xa hoi tinh noi d4 gidi thiéu chuyén di biét dé xem xét, giai quyét.

- Khi giai quyét ché dd tir tuat, néu ho so chua 16 rang hoic néi dung ké
khai c6 biéu hien khong trung thuc thi Béo hiém xa héi tinh thuc hién klem tra,

xac minh truc tiép hodc yéu cau Bao hiém xd hoi huyén x4c minh theo mau sé
09B-HSB dé lam r& trudce khi quyét dinh.

Khi giai quyet huong cac ché dd bao hiém x4 ho1 phar kiém tra, d6i chiéu
dam bao khong gidi quyét hudng tring luong huu, tro cap bao hiém x3 hoi.

4. Kiém tra viéc g1al quyet huong bao hiém x4 hoi mot 1an d6i véi Béo
hiém x3 hd1 huyén.
5. Thuc hién diéu chinh ché d6 bao hiém xa hai:

5.1. Diéu chinh chung mtrc huong luong huu, tro cap bao hiém xa ho1 do1
voi doi tuong dang quan ly, chi tra va doi tuong da glal quyét huong tro cap mot
lan theo quy dinh cua chinh sach va vin ban hudng dan tai thoi diém diéu chinh.

5.2. Diéu chinh c4 biét: Can cit hd so quy dinh tai Piéu 24 hodc so6 bao
hiém x3 hoi da dugc diéu chinh ra quyét dinh diéu chinh (miu s6 06A- -HSB);
truong hop giai quyét sal hodc ho SO bd sung dam bao du can cr phap ly dé huy
quyet dinh da giai quyet thi ra quyét dinh huy quyet dinh huong bao hiém x4 hoi
(mau s6 06B- HSB), d6i voi truomg hop giai quyét sai phai diéu chinh hodc huy
thi phai c6 phiéu trinh ctia phong nghi¢p vu, trong d6 néu r6 no1 dung sai, sat O
khau nghi€p vu nao; sau khi glal quyét sao lai dé luu cac gidy to va tra lai ban
chinh cho ngudi ndp (co ban giao nhan vé viée da tra ban chinh cho ngudi nop).

Viéc diéu chinh, huy d6i vai cac truong hop nay do Bao hiém x4 ho1 tinh
noi dang quan 1y hd so thuc hién; riéng doi tugng da giai quyet hudng tro cap bao

hiém x4 ho1 mot lan theo Piéu 55 va Diéu 73 [Luat Bao hiém x4 hd1 do Bao hiém
x4 hoi noi di giai quyét thuc hién.

Pdi véi ho so do Bao hiém x4 hoi tinh khac da giai quyet khi xem xét hd so
dé diéu chinh, néu thay can xac minh thi c6 van ban trao d6i véi co quan Bao hiém
x4 hoi noi d3 giai quyét. Khi nhan duge vin ban trao doi, co quan Béo hiém x3
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hoi noi giai quyét cd trach nhiém x4c minh, tra 1o lai bang vin ban trong thoi1 han
05 ngay lam viéc (ké tr ngay nhan duoc van ban dé nghi) dé lam cin cir thuc
hién diéu chinh. Truong hop thay dt cin ¢t dé huy bo quyét dinh thi bdo cdo va
thuc hién theo chi dao béng vin ban ctia Bdo hiém x4 hoi Viét Nam.

Tham quyén, trinh ty dicu chinh théng tin trén s6 bao hiém xa hoi thuc
hién theo quy dinh hién hanh v¢ quan ly s6 bao hiém xa hdi.

Viéc diéu chinh, hay quyet dinh huéng bao hiém xa hoi cua Bao hiém x4
hoi B6 Quoc phong, Bao hiém xa hot Cong an nhan dan giai quyet do co quan
Bao hiém xa hoi noi da giai quyét thuc hién; dong thoi chuyén ho so diéu chinh,
hity dén Bao hiém xa hoi tinh noi dang chi tra ché do.

6. X4c nhan vao s6 bao hiém x4 hoi theo quy dinh ndi dung da giai quyét
ché do huu tri, tro cép tai nan lao dong, bénh nghé nghiép, tro cap tir tuat.

7. Cap thé bao hiém y té theo quy dinh ddi véi ngudi huéng lvong huu (trr
truong hop khi nghi huu chuyén tinh khac cu trd) va ngudi hudng tro cap tal nan
lao dong, bénh nghé nghi€p hang thang da nghi viéc; thong bao theo mau 5O 18B-
HSB dé ngudi lao déng biét vé viée dang ky nhan luong huu, trg cap bao hiém x4
hoi hang thang (trr truong hop chuyén hudng tai noi cu tra méi & tinh khac).

8. Giai quyét tam dung, huéng tiép, di chuyén hudng luong huu, tro cap
bao hiém x4 hoi hang thang:

8.1~. Ban hanh Quyet dinh tam d&ng hudng ché d6 bao hiém xi hoi hang
thang (mau s6 10A-HSB) dé1 véi nguoi chap hanh hinh phat ti nhung khong duogc
huodng an treo, nguoi xuat canh trai phép, nguoi bi Toa an tuyén bo 1a mat tich.

8.2. Ban hanh Quyet dinh huodng tiép ché do bao hiém x4 hdi hang thang
(mau so6 10B- -HSB) doi véi nguoi chap hanh xong hinh phat tu glam, nguoi xuat
canh trai phép tro vé dinh cu hop phap, ngudi bi Toa an tuyén bé 13 mat tich trg vé.

8.3. Giai quyét di chuyén ho so déi vai nguol huong luong huu, tro cap
bdo hiém x4 hoi hang thang theo quy dinh tai Diéu 29.

9. G161 thi€u nguoi lao dong, than nhan ngudi lao dong cu tra trén dia ban
tinh di gidm dinh mc suy giam kha nang lao dong theo quy dinh.

Doi véi truong hop Hoi dong Gidm dinh y khoa tra két qua gidm dinh vé
Bao hiém xa hoi tinh thi huong dan nguoi lao dong, than nhan nguo1 lao dong ndp
mot lan hd so giai quyét bao hiém xa hoi (khong bao gom Bién ban giam dinh muc
suy glam kha nang lao dong) tuong g vai tung loai ché do cung voi ho so giam
dinh (trtr truong hop hudng bao hiém x4 hoi mot 1an do Bao hiém x4 hoi huyén
gial quyeét); tiép nhan Bién ban glam dinh muc suy giam kha nang lao dong do Hoi
dong Giam dinh y khoa chuyén dén dé giai quyét hudng bao hiém xa hoi.

Thuce hién viéc khiéu nai theo trinh tu gidm dinh phuc quyet d6i véi quyét
dinh cta Hoi dong Giam dinh y khoa trong trudng hop xét thay két qua giam
dinh khong pht hgp véi tinh trang sirc khoe, thuong tit, bénh tat cia ngudi lao
dong hodc than nhan nguoi lao dong.

10. Lap, quan 1y va luu trit ho so hudng bao hiém xa hoi:



Hb so huong ché dd bao hiém xa hoi duge lap thanh 02 bo ddi véi ché do
hudng mot lan dé Bao hiém xa hdi tinh luu trt 01 bd va 01 bd nguo1 lao dong
hodc than nhan nguoi lao dong quan ly; lap 03 bd d6i v6i ho so hudng ché do
bdo hiém xa hdi hang thang dé Bao hiém xa hoi tinh luu trit 01 bo, 01 bO nguo1
lao dOng hodc than nhan nguoi lao dong quan ly va 01 bd luu trlr tai Bao hiém xa
ho1 Viet Nam. Riéng hé so hurong ché do tai nan lao dong, bénh nghé nghiép lap

thém 01 quyét dinh hudng tro cdp dé giao cho nguo1 su dung lao dong cung so
béo hiém x& héi.

Lap ho so, luu trit voi tng ché do cu thé nhu sau:
10.1. H6 so do ngudi lao dong, than nhan nguol lao dong quan ly:
a) H6 so hudng ché do tai nan lao dong, bénh nghé nghiép gdm:

- Quyét dinh hudng trg cap tai nan lao dong, bénh nghe nghiep; quyét dinh
diéu chinh murc huong tro cap tai nan lao dong, bénh nghé nghiép (néu cé); quyét
dinh cap tién mua phuong tién trg: giup sinh hoat, dung cu chinh hinh (neu cO);
quyet dinh tam dung, hudng tiép tro cdp tai nan lao dong hang thang (néu co):
quyét dinh hity quyét dinh huéng (néu co):

- Ban qua trinh dong bao hiém x4 hoi:

- Bi€n ban giam dinh muic suy giam kha nang lao dong trong truong hop
Hoi dong Giam dinh y khoa tra két qua giam dinh cho co quan Bdo hiém x4 hoi:

- Thong bdo vé viéc ding ky nhén trg cap hang thang ddi voi nguoi hudng
tro cép tai nan lao dong, bénh nghé nghi€p hang thang.

b) H6 so huong luong huu hang thang gdm:

- Quyét dinh huong ché do huu tri hang thang; quyét dinh diéu chinh ché
do huu tri hang thang (neu c); quyét dinh tam dung, huong tiép ché do huu tri
hang thang (néu cb); quyét dinh hiy quyét dinh hudng ché do huu tri hang thang
(néu co);

- Ban qua trinh déng bao hiém xa hoi;

- Bién ban giam dinh mtre suy giam kha ning lao dong néu thudc d6i tuong
nght huu do suy giam kha néang lao ddng va trong truong hop Hor dong Giam
dinh y khoa tra két qua giam dinh cho co quan B2o hiém xa hoi;

- Thong bao vé viéc dang ky nhan luwong huu trir trudmg hop chuyén hudéng
tar tinh khac.

c) Ho so huong ché do tr tuét odm:

Quyet dinh huong tro cap mai tang doi vdi than nhan huéng tro cap mai
tang (bao gém ca tro cdp chét do tai nan lao dong, bénh nghe ngh1ep, trg cap khu
vuce mot lan) quyét dinh huong tro cap tuat hang thang d6i voi than nhan hudng
tro cap tuat “hang thang; quyet dinh huodng che do tr tuat mot lan; quyet dinh diéu
chinh tro cap tir tudt mot Jan (neu ch); quyét dinh tam dung, huong tiép che do tu
tudt hang thang (neu co) quyét dinh huy quyét dinh huong ché do tir tuat hang
thang hodc mot lan (néu co);
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- Ban qua trinh dong bao hiém x4 hoi (néu cd);

- Bién ban giam dinh mac suy giam kha nang lao dong néu thuoc doi tuong
duge g101 thigu giam dinh mtc suy giam kha nang lao dong va trong truong hop
Hoi dong Giam dinh y khoa tra két qua gidm dinh cho co quan Béo hiém xa hoi;

- Théng bao vé viée ding ky nhén trg cap hang thang.

10.2. Hd so Bao hiém x3 hoi tinh luu trlr, quan ly: Ngoai ho so d6i véi tung
loai ché do nhu quy dinh tai Piem 10.1 Khoan nay (khoéng bao oOm thong béo vé
viéc ddng ky nhan luong huu, tro cap hang thang), con co6 thém:

a) P61 voi ho so huong ché do tai nan lao dong, bénh nghé nghiép cO thém
ho so quy dinh ta1 cac Pidu 14, Diéu 15, Diéu 16, Piéu 17 (khong bao odm SO
bdo hiém x4 hoi) va Khoan 2, Khoan 3 Piéu 18;

~ b) Poi VOl hd so huong luong huu hang thang, c6 thém hd so quy dinh tai
Dicu 19 (bao gbm ca ket qua xac minh trong trudong hop nguot st dung lao dong
hodic ngudi lao ddong ndp ho so cham tir 6 thang trd 1€n);
¢) Dbi voi hd so huong bao hiém xa hoi mot lan, co thém ho so giai quyet
hudng quy dinh tai Dieu 20;
d) Dm v6i ho so huéng ché do tu tuat, co thém ho so quy dinh tai Piéu 21
(ho SO’ €0 sO bao hiém x4 ho1 thi bao gom ca sO bao hiém x4a hoy; hd so hudng trg
cap tuat hang thang bao oOm ca quyet dinh huong trg cap mai tdng) va két qua
x4c minh v€ than nhan huong ché do tr tudt (néu co); truong hop co nhleu than

nhan huodng tro cap tuat hang thang thi chi luu mot ban dbi vaoi cac gidy to co
trong thanh phan ho so;

e) Trudng hop diéu chinh c4 biét theo quy dinh tai Piém 5.2 Khoan 5 Diéu
nay thi ngoai cac loal ho so néu trén cd thém ban sao lai cia céc glay td, van ban
lam cin cu diéu chinh quy dinh tai Diéu 24 va ban giao nhan vé viéc di tra ban
chinh cho nguo1 nop.

10.3. H6 so Bao hiém x4 hoi Viét Nam luu trlt, quan ly: H6 so hudng luong
huu, tro cap bao hiém xa ho1 hang thang 0idng nhu ho so do Bao hiém x4 hoi tinh
luu trt, quan ly (khong odm sO bao hiém x3 hoi, Glay dang Ky dia chi noi cu tru
khi nghi huu va not kham chira bénh bao hiém y té ban dau) Trudng hop thanh
phan hd so do nguoi st dung lao dong hodc nguo1 huong ché do ndp theo quy dinh
14 01 ban thi thuc hién sao luc di so lugng theo quy dinh va ban do Bao hiém x4
hoi tinh sao lai duoc dé trong hé so luu trit tai Bao hiém x4 hoi Viét Nam.

P&i vai trudong hop da hudng tro cap tai nan lao dong, benh nghé nghiép
mot 1an nhung do thuong tat, bénh tat tai phat hoac tiép tuc bi tai nan lao dong
hoic bénh nghé nghiép ma dugc diéu chinh huong tro cap hang thang th1 Bao
hiém x3 hoi tinh sao luc ho so hudng tro cap tai nan lao dong, bénh nghé nghiép
mot 1an dé dua vao hd so luu trit tai Bao hiém xa hoi Viét Nam.

1. Hang thang, tiép nhan co s dit lidu gial quyét hudng bao hiém x4 hoi
mdt 1an do Bao hiém x4 hoi huyén chuyen dén dé tich hop vao chuong trinh (s
duy¢t hudng bao hiém xa hoi mot lan trong toan tinh; 1ap danh sach giai quyet
huong ché dd bao hiém x4 hoi doi vai ting loal ché @6 (méu s6 19A-HSB, mau

25



sO 19B-HSB, méu s0 19C-HSB, mau s6 19D-HSB, miu s6 19E-HSB, mau sb
19H-HSB, mau s6 19K-HSB va mau s6 19M-HSB) dé luu tri, quan ly cung
Danh sach giai quyét hudéng tro cap bao hiém x3d hoi mot lan (mau sO 19G-HSB)
do Bao hiém xa ho1 huyén chuyen dén va Danh sach gial quyét diéu chinh, huy,
tam dirng, hudng tiép cac ché do bao hiém xa hoi (miu s6 23A-HSB).

12. Lap danh ’sach hudng cac ché dd bao }1161‘11 x4 hoi mot 1an do Bio hiém
x4 hoi tinh gidi quyét (mau s6 21A-HSB, mau s6 21B-HSB) dé chi tra trg cap.

13. Ché d@6 bo cdo va thoi han ndp hd so luu trit:

13.1. Trude ngay 05 hang thang, can ct ho so di dugc Bao hiém x4 hor
huyén va Bao hiém x4 hoi tinh giai quyét; viéc quan ly, chi tra luong huu, tro cap
bao hiém xd hdi hang thang lap bao [:1e tong hop giai quyet huong ché do bao
hiém x4 hoi trong thang trudce (mau s6 20- HSB), danh sach giai quyet dleu chinh,
huy, tam dung, hudng tiép lwong huu, tro cdp bao hiém xa hoi (miu sd 23A-

HSB) giri Bao hiém xa hot Vit Nam kem theo ban dién tir cua bao céo (Ban
Thuc hién chinh sach bao hi€ém xa hdi).

13.2. Trude ngay 10 thang 01 hang nam, lap bao céo thong ké doi trong
giai quyét huong bao hiém xa hoi trong nam trudc d6i vo1 tung loai ché do (mau
sO 22C-HSB, mau s6 22D-HSB, ‘mau s6 22E-HSB, mau 50 22G-HSB, mau so
22H-HSB, mau s6 22K-HSB, mau s6 22M-HSB, mau s6 22N-HSB) o1 Bao
hiém x4 hoi Viét Nam kém theo ban dién tir ctia bdo céo (Ban thuc hién chinh
sach bao hiém xa hoi).

13.3. Trude ngay 10 hang thang, gui vé Trung tdm Luu trr Bao hiém x4

hot Viét Nam 01 bd hé so hudng lwong huu, tro cap bao hiém x3 hoi hang thang
dd giai quyét trong thang trude theo quy dinh tai Piém 10.3 Khoan 10 Piéu nay

kem theo danh sach giai quyét doi Vo1 tung loal ché d6 (mau s6 19A-HSB, mau
$O 19C-HSB, mau sO 19E-HSB, mau s6 19H-HSB) va danh sach diéu chinh, huy

quyét dinh huéng luong huu, tro cap bao hiém x4 hoi hang thang (mau s6 23B-
HSB);

13.4. Trudce ngay 05 hang thang, chuyén toan bd co so dir licu gias quyét
huong, di€u chinh hudng, hiy quy€t dinh huong bao hiem x& ho1 trong thang
trudce vE€ Trung tdm Thong tin Bao hi€ém xa ho1 Viét Nam.

14. Thoi han giai quyét hudng bao hiém xa hoi:

14.1. Giadi quyét hudng ché d6 tai nan lao dong, bénh nghé nghiép trong
thoi han tdi da 15 ngay lam viec ké tur ngay nhén du ho so theo quy dinh; giai
quyét huong ché do ti tult trong thoi han toéi da 10 ngay lam viéc ké tir ngay
nhéan du ho so theo quy dinh;

14.2. Giai quyét huong ché @6 huu tri trong thot han téi da 20 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan du hé so theo quy dinh; giai quyet huong luong huu, tro cap
bao hiém xa hoi hang thang doi voi nguoi cho du tudi hudng trong thoi han toi da

15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

14.3. Giai quyét huong tiép luong huu, trg cap bao hiém xd hoi hang thang
sau khi chdp hanh xong hinh phat tu hodc xuat canh tr&é vé nudce dinh cu hop phéap
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hodc duoc Toa an tuyén bo mat tich tro vé trong thoi han 15 ngay lam viée ké tir
ngay nhan dua hd so theo quy dinh.

14.4. Tho1 han c‘heu chinh, huy quyét dinh huong bao hiém x3 hoi thuc
hién nhu thoi han giai quyét hudng doi véi timg loai che do theo quy dinh tai cac
Piém 14. 1, 14.2, 14.3 Khoan nay. D61 voi truong hop can phai diéu chinh thong
tin trén so bao hiém x4 hoi thi thoi han diéu chinh thuc hién nhu thoi han dleu
chinh s6 bao hiém x4 hoi theo quy dinh hién hanh. Truong hop khong giai quyét
thi phai tra 101 bang vin ban néu 18 1y do.

Didu 29. Trach nhiém ctia Bio hiém xa hdi tinh trong viée gidi quyét di
chuyén ho so h1r0’ng lwong hwu, tr¢ cap bao hiém xa h6i hang thang va giail
quyét di chuyen ho so chd hwéng Iwong huu, tro cap hang thang doi véi
ngwoi chuyén noi cw tri dén tinh khac

1. Trach nhiém ctia Béo hiém xa hoi tinh noi déi twong chuyén di

1.1. Tiép nhan don dé nghi di chuyen noi nhan luong huu, tro cap bao hiém
x& ho1 hang thang, don dé nghi di chuyén hd so cho huéng luong huu, trg cap hang
thang tu Bao h1em x8 ho1 huyén hoac cua nguoi lao dong d6i v&i nguoi dang huong

luong huu, tro cap bdo hiém xa hoi hang thang, nguoi chd hudng luong huu, trg cap
hang thang.

1.2. Kiém tra lai ho so dam bao du va dung ché dd chinh sach; rieng d6i voi
hd so cho huong luong huu, tro cap hang thang, kiém tra toan dién com: doi tuong
tham gia, cac yéu t6 vé nhén than, viéc xéac dinh thoi gian tham gia bao hiém x3 hot,
chitc danh, mic luong, mic sinh hoat phi... dam bao du cédn cu dé giai quyét
hudng. Trudong hop qua kiém tra phat hién:

- H so co sai sét vé ché d0, chinh sach hodc chua dam bao di can cir dé giai
quyet hudng luong huu, tro cdp hang thang (d6i véi ho so chd huong lwong huu, tro
cap hang thang) thi diéu chinh theo quy dinh;

- Ho so khong thong nhat vé ho, tén, tén dém, ngay thang nam sinh gilta
cac glay t& trong cung hod so, gitta hd so huong bao hiém x& héi vdi Gidy khai
sinh, Glay chtng minh nhan dan hodc s6 hd khau thi lam vin ban x4c nhéan dé
dua vao ho so di chuyén.

1.3. Lép thu tuc hd so di chuyeén gom: Ho so tai Diu 23 doi véi nguoi dang
huong luong huu, trg cap bao hiém x4 hoi hang thang, nguol cho huong luong
huu, tro cap hang thang va ho so hudng luwong huu, tro cap bao hiém x4 hoi hang
thang theo quy dinh tal Diém 10.2 Khoan 10 Diéu 28 d6i véi nguoi bat dau huong
(bao gém ca so bao hiém xa ho1 d6i vaoi ho so ‘huong ché dd huu tri hang thang) va
kém theo bang k& hd so (mau s6 17-HSB), giay gidi thiéu tra lwong huu va tro cap
bao hiém xi hoi (mau s6 C77-HD); thuc hién mém phong ho so va gui bdo dam
bang dudng cong vu den B3o hiém Xd ho1 tinh noi cu tru cua d6i tuong theo dia chi
ohi trong don (mau sd 16A-HSB, mau so 16B-HSB) hoic trong ho so hudng.

Truong hop than nhan huong trg cap tuat hang thang di chuyen nhung con
¢6 than nhan khéc trong cing quyét dinh khong di chuyén thi ho so hudng tro cap
tudt hang thang (quy dinh tai Khoan 2 Diéu 23) 1a ban sao tir ho so luu trit do Béo
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hiém x4 hdi tinh chtng thuc.

L.4. Khi nhan duoc Thong bdo cia Bao hiém x4 hdi noi tlep nhén hé so
(mau s6 18A- -HSB), kiém tra ddi tuong da gio1 thicu chuyen di. Néu dung c6 doi
twong da gidi quyét chuyen di thi x4c nhan da kiém tra, déi chiéu vao Thoéng bao
(nguoi thuc hién kiém tra, d6i chiéu Ky, ght 16 ho tén) va thuc hién luu tri;
trudng hop hd so chuyén di con chua day du hodc chua du can cu dé g1al quyet
thi trong vong 05 ngay lam viéc phal xem xet, diéu chinh hodc hoan thign dé gui
lai cho Bdo hiém x4 hdi tinh noi tiép nhan ho so kém theo cOng vin; néu phat
nién khéng phai doi tuong da giai quyét chuyén di thi ¢o ngay cong van gui cho
B4o hiém x4 hoi noi tiép nhan hé so.

1.5. Thuc hign sao Iuu ho so ctia doi tuong chuyen di trén may tinh dé lam can
cu Xem X¢t, gial quyét trong truong hO’p ho so di chuyen bi mat; luu giir ban chup don
dé nghi di chuyen cta doi tuong tai vi tri da luu trir ho so truoe khi di chuyén. Péi véi
trudng hop ho so hudng bao hiém x3 héi duoc giai quyét trude ngay 01/01/1995 thi
sao luc toan bo ho so dé luu cling ban chup don dé nghi di chuyén.

1.6. Ghi vao so theo ddi hd SO huong bao hiém xa ho1 hang thang di
chuyén di tinh, thanh pho khac (miu sb 25A- HSB).

1.7. Thoi han 14p ho so di chuyén toi da 1a 05 ngdy ké tlr ngdy tiép nhén
don dé nghi di chuyén. |

1.8. Trude ngay 10 thang 7 hang ndm, 14p béo cdo ddi twong chuyén di cia
quy 1 va quy II trong nam; trudc ngay 10 thang 01 hang nim, 14p bao céo ddi
tuong chuyén di trong quy III va quy IV cta nam trude (mau sd 25C-HSB), gti
Bao hiém x4 hoi Viét Nam (Ban thuc hién chinh siach bao hiém xa ho1) kem theo
ban dién tir cua bdo cio.

2. Trach nhiém ctia Bao hiém xa héi tinh noi ddi teong chuyén dén

2.1. T1ep nhan ho so di chuyén dén (hd so cua nguoi bat dau huong luong
huu, trg cdp bao hiém x4 hoi hang thang do Bao hiém x3 hoi Bo Qubc phong,
Bao hiém x4 hoi Cong an nhéan dan giai quyét va chuyén dén theo quy dinh tai

Piém 8.1 Khoan 8 Diéu 30);

2.2. Kiém tra d6i chiéu hd so dam bao du va dung quy dinh. Truong hop
qua kiém tra phat hién:

- Ho so cta nguodi dang huéng luong huu, tro cdp bao hiém xa hoi hang
thang khong day du ma khong ¢6 van ban x4c nhén cua Bao hiém x3 héi tinh noi
d6i tuong chuyén di hoic thiéu quyét dinh huong ma khong ¢ y kién cua Bao
hiém x4 hdi Viét Nam hoiic hd so cua ngudi bat dau hudng lwong huu, tro cap
b&o hiém xa hoi hang thang khong du thanh phan ho so theo quy dinh thi van tlep
nhan, nhung chua thuc hién chi tra, dong thoi thong bao dé ddi tuong biét vé 1y
do chua thuc hién chi tra. Khi nhan dugc cong vin kém theo hd SO bd sung tu
Bao hiém x4 hoi noi chuyén di thi thuc hién chi tra lrong huu, tro cap bao hiém
xd ho1 hang thang cho nguoi lao dong;

- H6 so chua duge diéu chinh theo quy dinh chung thi thye hién diéu chinh
theo quy dinh tai Diém 5.1 Khoan 5 Diéu 28. Hd so ¢6 sai sot thi tiép nhan va thuc
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hién diéu chinh theo quy dinh néu tai Diém 5.2 Khodn 5 Piéu 28 dé chi tra;

- P61 voi ho so duge xac dinh khong du dleu kién huong va hd so cho
huong ché d6 khong dam bao can cu dé giai quyet thi khong tlep nhan va thdng
bao dé doi tuong biét, dong thot lam van ban chuyen tra Bao hiém xa hoi tinh noi
0iGi thiéu doi tuong chuyen di va bao cdo Bao hiém x4 hoi Viét Nam (Ban Thuc
hién chinh séch bao hiém xa hoi) kém theo ban sao ho so;

- P6i véi ho so do Bao hiém xd hoi Bo6 Quoc phong, Bao hiém x& hoi Cong
an nhan dan giai quyét chua ding quy dinh hodc khong day du theo quy dinh thi
khong tiép nhén va ¢ van ban dé tra lai ho so cho co quan Béo hlem xa ho1 no1
da giai quyet néu ro 1y do; déng thoi thong bao dé doi tu’cmg blet vé viéc khong
tiép nhéan ho so.

2.3. Trong thot han 03 ngay lam viée ké tir khi nhan duge ho so di chuyén
dén, thuc hién théng bao theo mau so 18A-HSB cho Bao hiém x4 hoi noi gioi
thiéu chuyén di va thong béo theo mau sé 18B-HSB cho doi tuong den dang ky
nhan luong huu, tro cap bao hiém x4 hoi hang thang, thong bao theo mau so 18C-
HSB cho ngudi chd hudng ché do biét vé viéc da tiép nhan ho so; thuc hién quan
ly hd so, quan ly d6i tuong va chi tra luong huu, trg cap bao h1em x4 h6i mot 1an
khi nghi huu (néu c6), tro cap khu vuee mdt lan (néu cd) va tro cdp bao hiém x4
hot hang thang. Truong hop d6i tuong khong lam thu tuc dang ky nhan luong
huu, tro cap bao hiém xa hoi hang thang thi véan thuc hien tiép nhan, quan ly ho
so nhung chua thyc hién cht tra cho dén khi d6i tuong dén lam thu tuc ding ky
nhan luong huu, tro cap bao hiém xa hoi hang thang.

Néu nhan dugc van ban théng bao khong cé doi tuong di chuyen hodc sau
khi dbi chiéu véi danh sach doi twong da giéi thiéu di chuyen (mau so 25E-HSB)
ctia Bao hiém xa hoi noi chuyén di ma khong co tén d6i tuong di chuyen thi sao
lvu hd so va chuyén hé so (ban chinh) sang co quan céng an dé tham tra, xac
minh va xir ly theo quy dinh cua phép luat.

2.4. Thu hoi thé béo hiém y té cii cia ngudi chuyén dén va cap thé bao
hi€ém y t€ md1 theo quy dinh.

2.5. Thuce hién luu trit ho so theo quy dinh.

2.6. Ghi vao SH theo dor ho so huong bao hiém xa hoi hang thang tir tinh
khac chuyén dén (mau so6 25B-HSB).

2.7. Trude ngay 10 thang 7 hang nam, 1dp bdo cdo ddi tuong chuyén dén
cia quy I va quy II trong ndm; trude ngay 10 thang 01 nam sau, lap bao cdo doi
tuong chuyen dén trong quy III va quy IV ctia nim trude (mau s6 25D-HSB), gui
Bao hiém xd hoi Viét Nam kém theo ban dién tir ciia bdo cdo (Ban thuc hién

chinh sach bao hiém x4 hoi).

3. Bao hiém x4 ho1 tinh not dbi tuong chuyén di va noi doi tuong chuyen
dén khong xem x¢t lai vé dicu kién hudng va muc huong da ghi trong quyét dinh
hudng ddi vai hd so huong bao hlem x4 hoi giai quyét trude ngay 01/01/1995 trir
truong hop gial quyét khiéu nai, t0 cdo hodc thuc hién két ludn cda co quan cé
tham quyén.
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bieu 30: Trach nhiém cua Bao hiecm xa hoi BO Quoc phong, Bao hiem
xa hoi Cong an nhan dan

1. Thuc hién cic diéu quy dinh chung va can ¢ hd so, thoi han giai quyét
huéng bao hiém xi hoi dé giai quyét cac ché dd bao hiém xa hoi dbi vai nguoi
lao dong thudc d6i tuong quy dinh tai Picu 2 va Khoan 12 Diéu 50 Nghi dinh sb
68/2007/ND-CP (thoi han gidi quyét hudng céc ché do bao hlem x4 hoi doi voi
Bao hiém xa hoi Bd Qudc phong thuc hién theo Nghi quyét sd 51/NQ-CP ngay
10/12/2012 cua Chinh phu vé don gian hoa thu tuc hanh chinh thuoc pham vi
chirc ning quan ly cia Bd Qudc phong).

2. Quy dinh quy trinh gial quyét huong cac ché do bao hiém x4 h01 cho phu
hop vo1 quy dinh vé quan ly lao dong thudc b, nganh minh.

3. Xac nhéan trong s6 bdo hiém x4 hoi theo quy dinh vé noi dung huong ché
do huu tri, trg cap tai nan lao dong, bénh nghé nghiép, tro cap tr tuat.

4. Can clr cdc mau quyet dinh hudng bao hlem xa ho1, Ban qua trinh dong bao
hlem x4 hoi, to khai va mau danh sich giai quyét hudng bao hlem x4 hd1, Bao cao
tong hop tai quy dinh nay, diéu chinh cho phu hop vo1 quy dinh vé quan ly lao dong
thudc bd, nganh minh dé ban hanh sau khi cé y kién thong nhat cda Bao hiém xa hoi
Viét Nam.

5. Quan ly va luu tr@r hd so di giai quyét nhu quy dinh tai Diém 10.2
Khoan 10 Diéu 28.

6. Ché d6 bao cao va thoi han nop ho so luu trit:

6.1. Trude ngay 20 thang 01 hang nam, 1ap bdo cdo tong hop gia quyét
hudng cac ché d6 bao hiém xa hoi trong nam trudc gui Bao hiém x4 hoi Viét
Nam (Ban thuc hi€én chinh sach bao hiém xa ho1).

6.2. Trude ngay 10 hang thang, gu vé Trung tam Luu trtt Bao hiém xa hoi
Viét Nam 01 bo hd so huéng luong huu, tro cap bao hiém x4 hoi hang thang da
oiai quyét trong thang truoc theo quy dinh tal Piém 10.3 Khoan 10 Piéu 28 kém
theo Danh sach giai quyét d6i véi ting loai ché do dé luu trit, quan 1y.

7. G101 thi€u nguoil lao dong, than nhé:_n nguot lao dong di gi’ém dinh m}jfc
suy giam kha nang lao dong theo quy dinh dé€ lam can ¢t huéng ché dd bao hi€ém
xa ho1.

8. Thuc hién viéc di chuyén ho so doi voi ngudi da duoc giai quyet huong
luong huu, tro cap bao hiém x3a hdi hang thang vé hudng tai noi1 cu tra nhu sau:

8.1. Vé ho s0: Ngoal ho so theo quy dinh tal Piém 10.2 Khoan 10 Diéu 28

(khéng bao o6m s bao hiém xa hoi), cd thém gidy gidi thiéu tra luong huu, tro
cap bao hiém x4 hoi.

8.2. V& quy trinh:

- Bao hiém x3 hoi Bo Quoc phong Bao hiém x4 hoi Cong an nhan dan truc
tiép niém phong hodc uy quyén don vi su dung lao dong (cap cb thdm quyén)
niém phong ho so va gui bao dam bang duong cong vu hodc giao cho don V1 Su
dung lao déng hodc ngudi hudng ché dd chuyén dén Bao hiém xa hoi tinh noi

30



nguwol huong cu tru;

- Thuc hién cac nd1 dung theo quy dinh tal cac Piém 1.4, 1.6, 1.8 Khoan 1
Pieu 29.

Piéu 31. Trach nhiém cia cac don vi nghiép vu true thude Bao hiém
xa hoi Viet Nam
1. Trung tam Thong tin

1.1. Xay dung cic chuong trinh phan mém xét duyét céc ché do huu tri, tai
nan lao déng, bénh nghé nghiép va ché do tur tuat chuyén giao cho cac dia
phuong thuc hién; xay dung cédc phan mém két xuat dir liéu cho cac bio cdo
nghiép vu néu tai Chuong nay. '

1.2. Tiép nhan co s& dir lidu gidi quyét hudng, diéu chinh huéng, huy quyét
dinh hudng ché do huu tri, tai nan lao dong, bénh nghé nghi€p va che€ do tu tuat do
Bao hiém x& ho1 tinh chuyén dén dé tich hop vao co s¢ dit li€u chung cua toan
Neganh.

2. Cac don vi nghigp vu truc thuoc Bao hiém x4 hoi Viét Nam: Ban Thuc

hién chinh sach bao hiém x& héi chu tri phoi hop véi cac don vi nghiép vu chi
dao, hudéng dan, kiém tra Bao hiém xa hoi tinh thuc hién viée giai quyét ché do

bao hiém x4 hdi theo quy dinh tai vin ban nay.

Trong qua trinh thuc hién néu c6 vudéng mac, Bao hi€ém xa hd1 cac tinh
phan anh vé Bdo hiém xa hé1 Viét Nam dé nghién ctru, hudng dan./.ee

TONG GIAM DOC

é Bach Hong
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