DAl HOC QUOC GIA HA NOI
TRUONG PAl HOC KHOA HQOC XA HQI VA NHAN VAN

BAN MO TA CONG VIEC CHO VI TRI TUYEN LAO PONG HOP PONG

Vi tri giang vién

I. Giang vién thudc bé mdn PR — Quang cao, Vién Pao tao Bao chi & Truyén théng

1. Thong tin chung

1.1. Cbng viéc chinh: Giang day va Nghién ctru khoa hoc

1.2. Lanh dao truc tiép: Truong Bo mon va Vién truong

1.3. Ngwoi hwéng din: PGS.TS. Nguyén Thi Thanh Huyén, Truong B mon PR —
Quang cao, Vién Dao tao Béo chi & Truyén théng

2. M@ ta cdng viéc va tiéu chuan cong viéc

2.1. Nhiém vu chung

- Glang day

- Nghién ctru khoa hoc

- Céc cong viéc khac do Nha truong, Khoa va B mon giao

2.2. Nhiém vu cu thé

Cong viéc M0 ta chi tiét Yéu cau san pham dau ra
. . - Pam bao du gio chuan doi
- Tham gia giang day cac mon: V6 i tri giang vién
+ Quan hé cong chung dai cuong i Giéhg day mon:
+ !(9 nang viét cho quan hé cbng + Quan ha cén.g ching dai
chung , ‘ cuong i :
+ Xay dung ke hoach truyén thong + K§ ning viét cho quan he
+ Quan hé bao chi ¢éng chiing i
E)L()Van hoéa to chirc va truyen théng noi + Xay dung ké hoach truyén
Va maot s6 mon khéc khi c6 yéu cau, thong .
., . e YA A AN A + Quan hé bao chi
Giang day | dugc bao trudc cua B mon va Vign. i

- Xay dyng va hoan thién dé cuong bai
giang moén hoc, bién soan giao trinh va
thiét ké hoc liéu phuc vu giang day cac
mon néu trén, huéng dan khoa luan tét
nghiép cho sinh vién, luan van thac si,
luan &n tién si cho hoc vién (ddi véi
giang vién co trinh do tién si).

- Tham gia xay dung va phat trién
nganh hoc, chuong trinh dao tao, cai

+ Vian hoa to chic va truyén
thdng noi bo

- Bai giang, giao trinh mén:

+ K§ ning viét cho quan hé
cong chung

+ Xay dung ké hoach truyén
thong

+ Quan hé bao chi

+ Vian hoa to chic va truyén
thong noi bo




tién noi dung, phuong phap giang day
cua Vién, Bo mon.

- Tham gia soan dé thi, cham thi, danh
gia két qua ngudi hoc.

- Tham gia c4c hoat dong kiém tra danh
gia do B6 mdn, Vién, Truong té chuc
(du gio, phan hoi cia ngudi hoc...).

Viét bai bao khoa hoc cho cac tap chi
khoa hoc trong va ngoai nudc.

Pam bao du gid chuan nghién
cuu khoa hoc do6i voi vi tri
giang vién theo quy dinh hién

hanh.

Tham gia va co6 bai viét tai hoi

Nghién | Tham gia cac hoi nghi, hoi thao khoa | - in S
ciu khoa | hoc trong va ngc;éi nuéc. nghi/hdi t}.lao khoa hoc trong
hoc ' nudc/ngoai nudc.
) Th.%m gla cac hoat d(,)Ang, du dn, deA fal | _ Pé tai nghién ciru khoa hoc
nghién ctru khoa hoc cap PHQG/ B)... | San pham nehien ctru khoa
- Tham gia hudng dan nghién ciru khoa phe g
. =" hoc cua sinh vién
hoc cho sinh vién.
- Tham dy cac 16p boi dudng nang cao | - Mot s6 16p boi dudng 7
Hoc tdp | ndng lyc cong bo quoc te, kha nang | nghiép vu do Nha truong t6
nang cao | giang day hoac cac 16p boi dudng | chuec.

trinh do

nghiép vu phu hop véi vi tri viéc
lam.

Céc cbng
viéc khac

- Tham gia cac vi tri trg 1y cu thé do
Vién phan cong.

- Tham gia gido duc chinh tri, tu
tudng, dao duc cho sinh vién, huong
dan sinh vién thuc hién muc tiéu dao
tao, nhiém vu chinh tri cia Nha
truong.

- Tham gia cong tac doan thé: Cong
doan, Boan Thanh nién, Hoi Sinh
vién cua khoa.

- Tham gia cac su kién, cOng viéc su
vu dot xuat khac cia Vién.

- Cong viéc cu thé khac do Bo mon va
Vién phan cong.

2.3. Tiéu chuan

2.3.1. Vé chuyén mdn, bang cdp, chiing chi ngoai ngiz, tin hoc, tiéu chudn chizc danh

nghé nghiép

- C6 hoc vi Tién si chuy@n nganh phu hop véi vi tri can tuyén.

- C6 kha nang ng dung cdng nghé thong tin va st dung ngoai ngtr phuc vu céng tac
giang day va nghién ctru khoa hoc.




- C6 chitng chi chtc danh nghé nghiép giang vién dai hoc hodc phai cam két c6 ching
chi trong thoi gian 01 nam ky hop dong lao dong.

2.3.2. Vé Nghién cizu khoa hoc

C6 kha ning nghién ciru khoa hoc: 1 tac gia duy nhat hodc dung tén dau bai viét (dbi
véi cac tap chi khéng sip xép tén tac gia theo thtr ty ABC) duoc céng b trén tap chi
khoa hoc chuyén nganh c6 ma sé chuan ISSN hoic chuong sach dugc xuat ban boi nha
Xuat ban c6 ma s6 chuan ISBN.

2.3.3. Vé kién thirc, ky nang
- K¥ ning giao tiép
- K§ nang lam viéc nhém

- Hiéu biét vé co cau to chuc cua Pai hoc Qudc gia Ha Noi va Trudong Pai hoc Khoa
hoc X& hoi va Nhan van va cua vi tri tham gia du tuyen.

2.3.4. Dgo dirc, surc khde, té chdt nghé nghiép

- C6 pham chat dao duc tot, trung thuc, thang than, ¢6 to chat su pham.

- Ngoai hinh/sirc khoé: cé du stuc khoe dé cong tac, khong ndi ngong, khdng noi lap.
2.3.5. Vé kinh nghiém, tuéi doi, gidi tinh (mize dé wu tién), hoan canh gia dinh

- Uu tién (rng vién da c6 kinh nghiém giang day tai cac co s& giao duc dai hoc.

- Uu tién Gng vién c6 kinh nghiém thuc hanh, quan 1y trong linh vuc béo chi, truyén
thong.

- Uu tién wng Vvién c6 bang tét nghiép Tién si & nudc ngoai.

2.4. Ché dd, chinh sach, diéu kién lam viéc

- Thu nhap theo thang bang luong quy dinh hién hanh di vai giang vién.

- Tham gia BHXH, BHYT, BHTN,... va cac khoan phu cap, thl~J nhap tang thef:m, phuc
loi khac theo quy dinh nhu: khdm strc khoe dinh ky hang nam, ho trg nghi he hang nam,

phtc loi L&, Tét, Ngay Gid t6 Hung Vuong, Ngay Nha gi4o Viét Nam 20/11, Ki niém
thanh lap Truong,.....

- Thanh toan vuot gio theo quy dinh hién hanh cta Truong.

- Pugc huong ché do khen thuong vai cac cdng trinh nghién ctu khoa hoc ¢6 ¢éng b
quéc té thuoc danh muc 1SI/SCOPUS, sang ché, ...

- Puogc hudng ché do dao tao, bdi dudng phu hop vai cong viée duoc giao. Puoc cir di
dao tao nang cao ning lyc cdng bd qudc té, kha ning giang day hoic cac 16p bdi dudng
nghiép vu phl hop véi vi tri viéc 1am. Puoc hd tro mot phan kinh phi nang cao trinh do
ngoai ngwr theo quy dinh ctaa Truong.



- Puoc hd trg, tao diéu kién thuan loi trong viéc xét chic danh Phé Gido su, Gido su:
hd tro mot 1an toan bo kinh phi xét dat chuan chic danh GS/PGS, tu van hoan thién hd
so xét dat chuan chitc danh GS/PGS,...

- Pugc tu van, xay dung 16 trinh phét trién d6i voi tirng c& nhan.

- Hudng céc ché do chung trong cong dong cua Pai hoc Quéc gia Ha Noi nhu: Ché 46
thu hat cac nha khoa hoc xuat sic; ché do cho thuc tap sinh sau Tién si c6 ning luc
nghién ctru Xuét sic, ...

- Tham gia cac nhém nghién cttu manh, nghién ctu tiém nang.

- Co hoi phét trién nghé nghiép: duoc tao diéu kién trao d6i giang vién qudc té; tham duy
hoi thao & trong va ngoai nudc; dugc hd trg mot phan kinh phi tham dy héi thao trong
va ngoai nudc theo quy dinh hién hanh cta Nha truong.

- Co hoi gap gd, tiép xdc véi mang ludi cac hoc gia trong nudc va quéc té.



Il. Giang vién thugc B mon Ton giao hec

1. Thong tin chung

1.1. Cbng viéc chinh: Giang day va Nghién ctru khoa hoc

1.2. Lanh dao truc tiép: PGS.TS. Tran Thi Kim Oanh

1.3. Ngudi hwéng din: PGS.TS. Tran Thi Kim Oanh

2. Md ta cdng viéc va tiéu chun cong viéc

2.1. Nhiém vu chung

- Giang day

- Nghién ctru khoa hoc

- Céc cong viéc khac do Nha truong, Khoa va B6 mon giao

2.2. Nhiém vu cu thé

Cong viéc M0 ta chi tiét Y&u cau san pham dau ra
- Tham gia giang day mén: - Pam bao du gid chuan doi
+ Quan tri thu vién tdn giao véi vi tri giang vién
+ L& hoi trong tin ngudng, ton gido & | - Giang day (tro giang) mon:
Viét Nam + Quan tri thu vién ton giao
- Xay dyng va hoan thién dé cuong bai | + L& hoi trong tin ngudng, ton
giang mén hoc, bién soan giao trinh va | gido ¢ Viét Nam
thiét ké hoc lidu phuc vu giang day céc | - Bai giang, giao trinh mon:
mon: Quan tri thu vién tén gido va I& | + Quan tri thu vién ton gido
hoi trong tin ngudng, ton gido & Viét | + L& hoi trong tin ngudng, ton
Nam. gido ¢ Viét Nam
huéng din khoa luan tot nghiép cho
Giang day | sinh vién, luan van thac si, luan an tién
sT cho hoc vién (d6i véi giang vién co
trinh d6 tién si).
- Tham gia xay dung va phat trién
nganh hoc, chuong trinh dao tao, cai
tién noi dung, phwong phap giang day
cua Khoa, B6 mon.
- Tham gia soan d¢é thi, cham thi, danh
gia két qua nguoi hoc.
- Tham gia c4c hoat dong kiém tra danh
gia do Bo mon, Khoa, Truong té chuc
(du gio, phan hdi cia ngudi hoc...).
Nghién o Dam béo du gio chuan nghién
A Viet bai bao khoa hoc cho cac tap chi | ciru khoa hoc d6i véi vi tri
cwru khoa khoa h \ v o on th dinh hi
hoc oa hoc trong va ngoai nudc. giang vién theo quy dinh hi¢n

hanh.




Tham gia va co6 bai viét tai hoi
nghi/hgi1 thao khoa hoc trong
nudc/ngoai nudce.

Tham gia cac hoi nghi, hoi thao khoa
hoc trong va ngoai nudc.

- Tham gia cac hoat dong, du an, dé tai
nghién ctru khoa hoc: cdp co sd, cip | - Pé tai nghién ciru khoa hoc
Pai hoc Qudc gia - San pham nghién ctru khoa
- Tham gia huéng dan nghién ciru khoa | hoc cia sinh vién

hoc cho sinh vién.
- Tham dy cac 1op boi dudng nang cao | - Mot s6 16p boi dudng
nang lyc céng bd qudc té, kha nang | nghiép vu do Nha trudng t6
giang day hodc cac 16p bdi dudng | chuc.

nghiép vu phu hop véi vi tri viéc
lam.

Hoc tap
nang cao
trinh do

- Tham gia cac vi tri trg 1y cu thé do
Khoa phan cong.

- Tham gia gido dyc chinh tri, tu
tudng, dao duc cho sinh vién, huong
dan sinh vién thuc hién muc tiéu dao
tao, nhiém vu chinh tri cia Nha
Céac cong | truong. i

viéc khac | - Tham gia cong tidc doan thé: Cong
doan, Boan Thanh nién, Hoi Sinh
Vién cua khoa.

- Tham gia cac su kién, cOng viéc su
vu dot xuat khac ctia Khoa.

- Cong viée cu thé khac do Bo mon va
Khoa phén cong.

2.3. Tiéu chuan

2.3.1. Vé chuyén mdn, bang cap, chitng chi ngoai ngiz, tin hoc, tiéu chudn chizc danh
nghé nghiép

- C6 hoc vi Tién si chuy@n nganh phu hop véi vi tri can tuyén.

- C6 kha nang tng dung cdng nghé thong tin va sir dung ngoai ngtr phuc vu céng tac
giang day va nghién ctru khoa hoc.

- C6 chitng chi chtc danh nghé nghiép giang vién dai hoc hodc phai cam két c6 ching
chi trong thoi gian 01 ndm ky hop dong lao dong.

2.3.2. Vé Nghién cizu khoa hoc
C6 kha ning nghién ciru khoa hoc: 1 tac gia duy nhat hodc dung tén dau bai viét (dbi
Vi céc tap chi khong sap xép tén tac gia theo thir ty ABC) dugc cong b trén tap chi

khoa hoc chuyén nganh c6 ma s6 chuan ISSN hoic chuong sach dugc xuat ban boi nha
xuat ban c6 ma s6 chuan ISBN.



2.3.3. Vé kién thirc, ky ning
- K§ nang giao tiép
- K¥ nang lam viéc nhom

- Hiéu biét vé co cau to chic caa Pai hoc Quédc gia Ha Noi va Trudng Pai hoc Khoa
hoc X& hdi va Nhan van va cua vi tri tham gia du tuyen.

2.3.4. Pao dirc, sirc khoe, to chat nghé nghiép

- C6 pham chat dao duc tot, trung thuc, thang than, c6 té chat su pham.

- Ngoai hinh/strc khoé: co du suc khoe dé cong tac, khéng néi ngong, khdng noi lap.
2.3.5. Vé kinh nghiém, tuéi doi, gidi tinh (mizc dé wu tién), hodn canh gia dinh

- Uu tién nhitng ng vién di c6 kinh nghiém giang day tai cac co s6 gido duc dai hoc.
- Uu tién nhitng (g vién biét vé tiéng Trung, chitr Han Ném

2.4. Ché a9, chinh sach, diéu kién lam viéc

- Thu nhap theo thang bang lwong quy dinh hién hanh di véi giang vién.

- Tham gia BHXH, BHYT, BHTN,... va cac khoan phu cap, thu nhap ting thém, phiic
loi khac theo quy dinh nhu: kham stc khoe dinh ky hang nam, hd trg nghi hé hang nam,
phtc loi L&, Tét, Ngay Gid to Hung Vuong, Ngay Nha gido Viét Nam 20/11, Ki niém
thanh lap Truong,.....

- Thanh toan vuot gio theo quy dinh hién hanh ctia Truong.

- Pugc huong ché do khen thuong vai cac cdng trinh nghién ctu khoa hoc ¢6 ¢éng b
qudc té thudc danh muc ISI/SCOPUS, sang ché,....

- Pugc huong ché do dao tao, boi dudng phil hop vai cong viée duge giao. Pugc ctr di
dao tao nang cao ning luc cdng bd qudc té, kha ning giang day hoic céac 16p bdi dudng
nghiép vu phl hop véi vi tri viée 1am. Puoc hd tro mot phan kinh phi nang cao trinh do
ngoai ngtr theo quy dinh ctia Truong.

- Pugc hd tro, tao didu kién thuan lgi trong viéc xét chire danh Pho Gido su, Gido su:
hd tro mot 1an toan bo kinh phi xét dat chuan chirc danh GS/PGS, tu van hoan thién hd
so xét dat chuan chirc danh GS/PGS,...

- Puoc tu van, xay dung 16 trinh phét trién ddi véi tirng c& nhan.

- Hudng céc ché do chung trong cong dong cua Pai hoc Quéc gia Ha Noi nhu: Ché do
thu hit cac nha khoa hoc xuat sic; ché do cho thuc tap sinh sau Tién si c6 ning luc
nghién ciru Xuét sic, ...

- Tham gia cac nhém nghién cttu manh, nghién ctu tiém nang.



- Co hoi phét trién nghé nghiép: duoc tao diéu kién trao d6i giang vién qubc té; tham duy
hoi thao & trong va ngoai nudc; dugc hd trg mot phan kinh phi tham dy héi thao trong
va ngoai nudc theo quy dinh hién hanh cta Nha truong.

- Co hoi gap gd, tiép xdc voi mang ludi cac hoc gia trong nude va qudc té.



I11. Giang vién Bd mon Tin hec co sé va Ung dung, Khoa Théng tin — Thw vién

1. Thong tin chung

- Cong viéc chinh: Giang day va Nghién ctru khoa hoc

- Lanh dao truc tiép: TS. B4 Vin Hung

- Ngudi huwéong dan: TS. P6 Vian Hung

2. M@ ta cong viéc va tiéu chuan cong viéc

2.1. Nhiém vu chung

- Giang day.

- Nghién ctru khoa hoc.

- Céc cong viéc khac do Nha treong, Khoa va Bo mén giao.

2.2. Nhiém vu cu thé

Cong viéc

MO0 ta chi tiét

Yéu cu san pham dau ra

Giang day

- Tham gia giang day mon:

+ Heé théng thdng tin doanh nghiép

+ Hé théng théng tin quan ly

+ Bao mat va An toan thong tin

- Xay dyng va hoan thién dé cuong bai
giang mon hoc, bién soan giao trinh va
thiét ké hoc liéu phuc vu giang day cac
mon dugc phan cong,

- Hudng dan khoa luan tét nghiép cho
sinh vién, luan van thac si, luan an tién
sT cho hoc vién (d6i véi giang vién co
trinh d6 tién si).

- Tham gia xay dung va phat trién
nganh hoc, chuong trinh dao tao, cai
tién noi dung, phwong phap giang day
cua Khoa, B6 mon.

- Tham gia soan d¢ thi, chim thi, danh
gia két qua nguoi hoc.

- Tham gia c4c hoat dong kiém tra danh
gid do B6 mén, Khoa, Truong té chic
(du gio, phan hdi cia nguoi hoc...).

- Pam bao du gio chuan doi
Vi vi tri giang vién

- Giang day (tro giang) mon:
+ Nhap mon quan tri thong tin
+ T6i vu héa cong cu tim
kiém

- Bai giang, giao trinh mon:

+ Hé thdng thong tin quan Iy

Nghién
cuwu khoa
hoc

Viét bai bao khoa hoc cho cac tap chi
khoa hoc trong va ngoai nudc.

Pam bao du gio chuan nghién
ctru khoa hoc ddi véi vi tri
giang vién theo quy dinh hi¢n
hanh.

Tham gia cac hoi nghi, hoi thao khoa
hoc trong va ngoai nudc.

Tham gia va c6 bai viét tai hoi
nghi/hdi thao khoa hoc trong
nudc/ngoai nudce.




- Tham gia cac hoat dong, du an, de tai
nghién ctru khoa hoc cép trudng, cip
DPHQGHN va tuong duong.

- Tham gia huéng dan nghién ctu khoa

- Pé tai nghién ctru khoa hoc
- San pham nghién cuu khoa
hoc cua sinh vién

hoc cho sinh vién.

- Hoan thanh dat chuén hoc vi Tién si
(461 voi tng vién chua ¢6 hoc vi Tién
sT) trong thoi gian 4 nim ké tir ngay
tuyén

- Tham dy cac 16p bdi dudng nang cao
ning luc cong bd qudc té, kha ning
giang day hodc cac 16p boi dudng
nghiép vu phu hop véi vi tri viéc
lam.

- Hoan thanh dat chuan hoc vi
Tién si (kém theo ban cam
két).

- K& hoach ca nhan phai dat
dugc theo 16 trinh thoi gian cu
thé.

- M6t 6 16p bdi dudng nghiép
vu do Nha truong t6 chue.

Hoc tap
nang cao
trinh do

- Tham gia cac vi tri trg 1y cu thé do
Khoa phan céng.

- Tham gia gido duc chinh tri, tu
tudng, dao duc cho sinh vién, huong
dan sinh vién thuc hién muc tiéu dao
tao, nhiém wvu chinh tr1 cia Nha
truong.

- Tham gia cong tac doan thé: Cong
doan, Poan Thanh nién, H6i Sinh
vién cua khoa.

- Tham gia cac su kién, cOng viéc su
vu dot xuét khac ctia Khoa.

- Cong viéc cu thé khac do Bo mon va
Khoa phén cong.

Céc cong
viéc khéac

2.3. Tiéu chuan

2.3.1. Ve chuyén mon, bang cap, ching chi ngogi ngd, tin hoc, tiéu chuan chic danh
nghé nghiép

- C6 hoc vi Thac si va dang 1a Nghién ctru sinh chuyén nganh phii hop véi vi tri can tuyen
hoic cam két thi @6 NCS trong nim dau ky HPLD.

- C6 kha nang trng dung cong nghé thong tin va sur dung ngoai ngir phuc vu cong tac
giang day va nghién ctru khoa hoc.

- C6 chung chi chiic danh nghé nghiép giang vién dai hoc hogc phai cam két c6 chiing
chi trong thoi gian 01 nam ky hgp dong lao dong.

2.3.2. Vé Nghién cizu khoa hoc

C6 kha niang nghién ciru khoa hoc: 1 tac gia duy nhat hozc ding tén dau bai viét (doi
Vi céc tap chi khong sap xép tén tac gia theo thir ty ABC) duogc cong b trén tap chi
khoa hoc chuyén nganh c6 ma sé chuan ISSN hoic chuong sach dugc xuat ban boi nha
Xuat ban c6 ma sé chuan ISBN.
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2.3.3. Vé kién thirc, ky ning
- K§ nang giao tiép
- K¥ nang lam viéc nhom

- Hiéu biét vé co cau to chic caa Pai hoc Quédc gia Ha Noi va Trudng Pai hoc Khoa
hoc X& hoi va Nhan van va cua vi tri tham gia du tuyen.

2.3.4. Dao durc, sirc khde, té chdt nghé nghiép

- C6 pham chit dao duc tot, trung thuc, thang than, c6 td chat su pham.

- Ngoai hinh/sirc khoé: c6 du stc khoe dé cong tac, khong ndi ngong, khdng néi lip.
2.3.5. Vé kinh nghiém, tuéi doi, gidi tinh (mize dé wu tién), hoan canh gia dinh

- Uu tién nhitng ing vién da c6 kinh nghiém giang day tai cac co s6 giao duc dai hoc.
- Uu tién: st dung tiéng Anh thanh tao, tu nghiép ¢ nuéc ngoai.

2.4. Ché dd, chinh sach, diéu kién lam viéc

- Thu nhap theo thang bang lwong quy dinh hién hanh di véi giang vién.

- Tham gia BHXH, BHYT, BHTN.... va cac khoan phu cap, thu nhap ting thém, phiic
loi khac theo quy dinh nhu: kham stc khoe dinh ky hang nam, hd trg nghi hé hang nam,
phtc loi L&, Tét, Ngay Gid to Hung Vuong, Ngay Nha gido Viét Nam 20/11, Ki niém
thanh lap Truong,.....

- Thanh toan vuot gio theo quy dinh hién hanh ctaa Truong.

- Pugc hudng ché d khen thuong véi cac cong trinh nghién ciru khoa hoc c6 cong bé
quoc té thudc danh muc ISI/SCOPUS, sang che,....

- Puogc hudng ché do dao tao, bdi dudng phu hop vai cong viée duoc giao. Puoc cir di
dao tao nang cao ning luc cdng b6 qudc té, kha ning giang day hoic céac 16p boi dudng
nghiép vu pht hop vai vi tri viéc 1am. Puoc hd tro mot phan kinh phi nang cao trinh do
ngoai ngtr theo quy dinh cta Truong.

- Puoc hd tro, tao diéu kién thuan loi trong Viéc xét chirc danh Phé Gido su, Giao su:
ho trg mot lan toan b kinh phi xét dat chuan chirc danh GS/PGS, tu van hoan thién ho
so xét dat chuan chirc danh GS/PGS,...

- Puoc tu van, xay dyng 16 trinh phét trién dbi vai tirng c& nhan.

- Hudng céc ché do chung trong cong dong cua Pai hoc Quéc gia Ha Noi nhu: Ché do
thu hat cac nha khoa hoc xuat sac; ché dé cho thuc tap sinh sau Tién si c6 nang luc
nghién ctru xuat sac,...

- Tham gia cac nhém nghién cttu manh, nghién ctu tiém nang.

- Co hoi phat trién nghé nghiép: duoc tao diéu kién trao doi giang vién quoc té; tham du
hoi thao & trong va ngoai nudc; dugc ho trg mot phan kinh phi tham dy héi thao trong
va ngoai nudc theo quy dinh hién hanh cta Nha truong.

- Co hoi gap gd, tiép xdc véi mang ludi cac hoc gia trong nudc va quéc té.
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IV. Giang vién B¢ mon Quan ly Du lich, Khoa Du lich hoc

1. Thong tin chung

- Cong viéc chinh: Giang day va Nghién ctru khoa hoc

- Lanh dao truc tiép: PGS.TS. Pham Hong Long

- Ngudi hwéong dan: Truong Bo mon

2. Md ta cdng viéc va tiéu chun cong viéc

2.1. Nhiém vu chung

- Giang day

- Nghién ctru khoa hoc

- Céc cdng viéc khac do Nha treong, Khoa va Bo mén giao.

2.2. Nhiém vu cu thé

Cong viéc M0 ta chi tiét Y&u cau san pham dau ra
- Tham gia giang day mot so6 trong so | - Pam bao da gio chuan doi
cac hoc phan sau: Véi Vi tri giang vién
+ Pai cwong vé quan tri kinh doanh - Giang day (tro giang) mot s6
+ Kinh té du lich trong s6 cac hoc phan:
+ Marketing du lich + Pai cuong vé quan tri kinh
+ XUc tién du lich doanh
+ Thanh toan quéc té trong du lich + Kinh té du lich
+ Thong ké du lich + Marketing du lich
+ Nghiép vu it hanh + Xc tién du lich
+ Quan tri dich vu budng + Thanh toan quéc té trong du
- Xay dyng va hoan thién dé cuong bai | lich
giang moén hoc, thiét ké hoc liéu phuc | + Thong ké du lich
vu giang day cac mon: Pai cuong vé | + Nghiép vu lir hanh

. quan tri kinh doanh, Kinh té du lich, | + Quan tri dich vu budng
Giang day

Marketing du lich, Xuc tién du lich,
Thanh toan qudc té trong du lich,
Théng ké du lich, Nghiép vu lit hanh,
Quan tri dich vy budng;

- Huéng dan khoa luan tét nghiép cho
sinh vién, luan van thac si, luan an tién
s cho hoc vién (d6i véi giang vién co
trinh d6 tién si).

- Tham gia xay dung va phat trién
nganh hoc, chuong trinh dao tao, cai
tién noi dung, phuong phap giang day
cua Khoa, B6 mon.

- Tham gia soan dé thi, chim thi, danh
gia két qua ngudi hoc.
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- Tham gia cac hoat dong kiém tra danh
gia do Bo mon, Khoa, Truong to chuc
(du gio, phan hoi cua nguoi hoc...).

Viét bai bao khoa hoc cho céc tap
chi/ky yeu hoi thao khoa hoc trong va
ngoai nudc.

DPam béao du gid chuin nghién
cuu khoa hoc doi voi vi tri
giang vién.

Nghién : —
cieu khoa | - Tham gia cac hoat dong, du an, dé tai ‘
hoC nghién ctru khoa hoc trong linh vuc du | - B¢ tai nghién cuu khoa hoc
) lich - San pham nghién ctru khoa
- Tham gia huéng dan nghién ciru khoa | hoc cta sinh vién
hoc cho sinh vién.
- Hoan thanh dat chuén hoc vi Tién si , )
(461 voi ing vién chua 6 hoc vi Tién | - Hoa‘m thanh dat chuan hoc vi
sT) trong thoi gian 4 nim ké tir ngay T}én si (kém theo ban cam
HQC téjp tUYén. . ket)’( , . .
nang cao | - Tham du cac 16p boi dudng nang cao | K& hoach ca nhan phai dat

trinh do

ning luc cong bd qudc té, kha ning
giang day hodc cac 16p bdi dudng
nghiép vu phu hop véi vi tri viéc
lam.

dugc theo 16 trinh thoi gian cu
thé.

- Mot s6 16p boi dudng nghiép
vu do Nha truong t6 chic.

Cac cong
viéc khac

- Tham gia cac vi tri trg 1y cu thé do
Khoa phan céng.

- Tham gia gido dyc chinh tri, tu
tudng, dao duc cho sinh vién, huong
dan sinh vién thuc hién muc tiéu dao
tao, nhiém wvu chinh tr1 cia Nha
truong.

- Tham gia cong tac doan thé: Cong
doan, Boan Thanh nién, Hoi Sinh
vién cua khoa.

- Tham gia cac su kién, cOng viéc su
vu dot xuét khac ctia Khoa.

- Cong viéc cu thé khac do Bo mon va
Khoa phén cong.

2.3. Tiéu chuan

2.3.1. Vé chuyén mon, bang cdp, chizng chi ngogi ngi, tin hoc, tiéu chuan chizc danh

nghé nghiép

- C6 hoc vi Thac si va dang 1a Nghién ctru sinh chuyén nganh phii hop véi vi tri can tuyen
hoac cam két thi do NCS trong nam dau ky HDLD.

- Co kha nang trng dung cong nghé thong tin va sur dung ngoai ngir phuc vu cong tac
giang day va nghién ctru khoa hoc.

- C6 chitng chi chtc danh nghé nghiép giang vién dai hoc hodc phai cam két cé ching
chi trong thoi gian 01 ndm ky hop dong lao dong.
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2.3.2. Vé Nghién cizu khoa hoc

C6 kha ning nghién ciru khoa hoc: 14 tac gia duy nhat hodc dung tén dau bai viét (doi
véi cac tap chi khong sip xép tén tac gia theo tht ty ABC) duoc cdng b trén tap chi
khoa hoc chuyén nganh c6 ma sé chuan ISSN hoic chuong sach dugc xuat ban boi nha
Xuit ban c6 ma s chuan ISBN.

2.3.3. Vé kién thirc, kyf ning
- K¥ ning giao tiép
- K§ nang lam viéc nhém

- Hiéu biét v& co cau t6 chic caa Pai hoc Québc gia Ha Noi va Trudng Dai hoc Khoa
hoc X& hoi va Nhan van va cua vi tri tham gia du tuyeén.

2.3.4. Pao dirc, sirc khoe, té chdt nghé nghiép

- C6 pham chit dao duc tot, trung thuc, thang than, c6 té chat su pham.

- Ngoai hinh/sirc khoé: ¢ du stuc khoe dé cong tac, khong ndi ngong, khdng noi lap.
2.3.5. Vé kinh nghiém, tuéi doi, gidi tinh (mize dé wu tién), hoan canh gia dinh

- Uu tién nhitng ing vién da c6 kinh nghiém giang day tai cac co s6 giao duc dai hoc.

- Uu tién nhirng ing vién da co6 trén 5 nam kinh nghiém lam viéc tai cac doanh nghiép
du lich hoidc co quan quéan 1y nha nudc vé du lich.

2.4. Ché a9, chinh sach, diéu kién lam viéc

- Thu nhap theo thang bang lwong quy dinh hién hanh di véi giang vién.

- Tham gia BHXH, BHYT, BHTN....va cac khoan phu c4p, thu nhap ting thém, phtc
loi khac theo quy dinh nhu: kham stc khoe dinh ky hang nam, hd trg nghi hé hang nam,

phtc loi L&, Tét, Ngay Gid to Hung Vuong, Ngay Nha gido Viét Nam 20/11, Ki niém
thanh lap Truong,.....

- Thanh toan vuot gio theo quy dinh hién hanh ctaa Truong.

- Pugc huong ché do khen thuong vai cac cong trinh nghién ctu khoa hoc ¢6 ¢éng b
qudc té thuoc danh muc ISI/SCOPUS, sang ché,....

- Puogc hudng ché do dao tao, boi dudng phu hop vai cong viéc duge giao. Puoc cir di
dao tao nang cao ning lyc cdng bd qudc té, kha ning giang day hoic céac 16p bdi dudng
nghiép vu phl hop véi vi tri viée 1am. Puoc hd tro mot phan kinh phi nang cao trinh do
ngoai ngtr theo quy dinh cta Truong.

- Pugc hd tro, tao didu kién thuan lgi trong viéc xét chire danh Pho Gido su, Gido su:
hd tro mot 1an toan bo kinh phi xét dat chuan chitc danh GS/PGS, tu van hoan thién hd
so xét dat chuan chirc danh GS/PGS,...

- Puoc tu van, xay dyng 16 trinh phét trién dbi véi tirng c& nhan.
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- Hudng céc ché do chung trong cong dong cua Pai hoc Quéc gia Ha Noi nhu: Ché 4o
thu hit cac nha khoa hoc xuit sic; ché do cho thuc tap sinh sau Tién si c6 ning luc
nghién ctru xuét sic, ...

- Tham gia cac nhém nghién cttu manh, nghién ctu tiém nang.

- Co hoi phét trién nghé nghiép: duoc tao diéu kién trao d6i giang vién qubc té; tham duy
hoi thao & trong va ngoai nudc; dugc hd trg mot phan kinh phi tham dy hoi thao trong
va ngoai nudc theo quy dinh hién hanh cta Nha truong.

- Co hoi gap gd, tiép xdc véi mang ludi cac hoc gia trong nude va qudc té.
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